Z A R Z Ą D Z E N I E   NR 182/10/2020
BURMISTRZA MIASTA  SANOKA

z dnia 26 października 2020 r.
w sprawie Planu postępowań o udzielenie zamówień i jego aktualizacji
Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz art. 13a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z późn. zm.).
W celu zapewnienia prawidłowej koordynacji oraz przejrzystości udzielanych w Urzędzie Miasta w Sanoku zamówień publicznych zarządzam wprowadzenie planu postępowań 
o udzielenie zamówień oraz jego aktualizacji. 
§ 1

1. Plan zamówień ma na celu:

a. Ustalenie wartości zamówień w danym roku.

Jeżeli w toku opracowywania wstępnego planu bądź planu, Biuro Zamówień Publicznych na ich podstawie stwierdzi, iż różne Wydziały Zamawiającego planują udzielenie zamówień, co do których zachodzi prawdopodobieństwo, iż stanowią zamówienie tego samego rodzaju w danym roku, zwraca się do Wydziałów o stosowne wyjaśnienie,
b. Ustalenie harmonogramu terminów przeprowadzenia postępowań.

Biuro zamówień Publicznych ma prawo do połączenia zamówień tego samego rodzaju udzielanych przez więcej niż jeden wydział Zamawiającego lub zmiany terminów wszczęcia postępowań.

2. W przypadku udzielania zamówień tego samego rodzaju przez więcej niż jeden wydział Zamawiającego, Z-ca Burmistrza ds. rozwoju wskaże wydział odpowiedzialny za przygotowanie postępowania.
3. Do dnia 20 listopada każdego roku Wydziały zobowiązane są do sporządzenia 
i przekazania do Biura Zamówień Publicznych wstępnego wydziałowego planu zamówień na kolejny rok, obejmujący również zamówienia o wartości poniżej kwoty określonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, a wyższe od kwoty 7 000 euro lub informacje o braku planowanych zamówień. 
4. Wstępne wydziałowe plany zamówień zatwierdza naczelnik wydziału.
5. Wstępny plan wydziałowy sporządza się według wzoru stanowiącego załącznik do zarządzenia.

§ 2
1. Na podstawie wstępnych planów wydziałowych, o których mowa w § 1 ust. 3, Biuro Zamówień Publicznych w terminie do 31 grudnia każdego roku sporządza wstępny plan zamówień publicznych na kolejny rok.
2. Po uchwaleniu budżetu miasta wstępny plan wydziałowy staje się planem wydziałowym, a wstępny plan staje się planem i zostaje opublikowany przez Biuro Zamówień Publicznych zgodnie z zapisami ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

§ 3
1. Plan postępowań o udzielenie zamówień podlega aktualizacji. Aktualizacja polega na zmianie:

a) danych dotyczących zamówienia ujętego w planie, 

b) wprowadzenie do planu nowego zamówienia.
2. Do 10 dnia każdego miesiąca Naczelnik/Kierownik wydziału/komórki zobowiązany jest zatwierdzić i przekazać do Biura Zamówień Publicznych aktualizację planu wydziałowego.
3. Do 20 dnia każdego miesiąca na podstawie aktualizacji planów wydziałowych, BZP sporządza aktualizację planu.

4. W przypadkach zamówień o którym mowa w § 3 ust. 1 lit. a) i b), naczelnik wydziału przed udzieleniem zamówienia winien uzyskać akceptację pracownika Biura Zamówień Publicznych w zakresie trybu w jakim zostanie udzielone zamówienie.

§ 4

Wstępny plan zamówień, plan zamówień oraz jego aktualizacje zatwierdza Burmistrz Miasta, po uprzedniej akceptacji Skarbnika Miasta pod względem zgodności z budżetem.

§ 5
1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
2. Traci moc Zarządzenie nr 5/2017 Burmistrza Miasta Sanoka z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie planu postępowań o udzielenie zamówień.

BURMISTRZ

Miasta Sanoka

Tomasz Matuszewski
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