Zarzadzenie nr 1/2018
z dnia 02 stycznia 2018r.
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
dla Urzedu Miasta w Sanoku

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy o rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz.U.
z 2017 r. poz. 2342 ze zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (tj.Dz.U. z 2017 r. poz. 2077) i §19, 20, 21i22
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 ),

Burmistrz Miasta Sanoka
zarzadza co nastepuje:

§1
Rokiem obrotowym bedzie okres 12 miesiecy od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
kalendarzowego, a okresami sprawozdawczymi bedg poszczegolne miesigce w roku
obrotowym.
§2
Jednostka budzetowa tj. Urzad Miasta w Sanoku sporzadza ponizsze rodzaje
sprawozdan:
1) sprawozdania budzetowe,
2) sprawozdania w zakresie operacji finansowych,
3) sprawozdania finansowe,
4) sprawozdania statystyczne.
§3
Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:

1) przyjete zasady polityki rachunkowosci,

2) wykaz ksiag rachunkowych (w przypadku prowadzenia ksiag przy uzyciu komputera
— wykaz zbiorow tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych nos$nikach
danych),

2) opis systemu przetwarzania danych (w przypadku prowadzenia ksiag rachunkowych
przy uzyciu komputera — opis systemu informatycznego),

stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

1. Wprowadzam plan kont dla budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego w brzmieniu






zatacznika nr 2 do zarzgdzenia.
2. Wprowadzam Zaktadowy Plan Kont dla jednostki samorzadu terytorialnego ustalajacy:
a) wykaz kont ksiegi gtownej,
b) przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
c) zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami
ksiegi gtownej,
stanowiacy zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia

§5
Metody i sposoby wyceny aktywow oraz pasywow w ciagu roku i na dzien bilansowy
stosuje sie na podstawie zatgcznika nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§6

System ochrony danych i zbioréw stanowi zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

§6
Traci moc zarzadzenie nr42/2014 z dnia 31 marca 2014r w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki rachunkowoéci) dla Urzedu Miasta.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistr, sta Sanoka
/N ?

Tadeusz Pidro






Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr
1/2018 Burmistrza Miasta Sanoka
Z dnia 02 stycznia 2018r.

POLITYKA RACHUNKOWSCI
URZEDU MIASTA W SANOKU

Styczen 2018



Dokumentacja opisujaca przyjete zasady prowadzenia rachunkowosci w jednostce budzetowej

Zagadnienia ogdlne
1. Jednostka budzetowa obowigzana jest stosowaé okreélone ustawa o rachunkowos$ci oraz innymi

obowigzujgcymi przepisami prawa, zasady rachunkowosci, przedstawiajgc rzetelnie i jasno
sytuacje majatkowg i finansowa oraz wynik finansowy. Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze
ujmuje sie w ksiegach rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich
trescig ekonomiczna.

2. Stownik pojec:

a) rok obrotowy i wchodzace w jego skiad okresy sprawozdawcze - rokiem obrotowym jest rok
kalendarzowy, stosowany rowniez do celéw podatkowych. Okresem sprawozdawczym jest
okres za ktory sporzadza sie:

¢ sprawozdanie finansowe z trybie przewidzianym rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 13

wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 1911),

e sprawozdanie budzetowe sporzadzane w trybie okreslonym w przepisach rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 16 stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.
z 2016r., poz. 1015 z p6z.zm.),

b) dzien bilansowy, to dzien na ktory jednostka prowadzaca dziatalnos¢ sporzadza sprawozdanie
finansowe - bilans jednostki, jest to dzien grudnia kazdego roku obrotowego,

c) sprawozdanie budzetowe, to sprawozdanie jednostkowe i zbiorcze sporzgdzane na podstawie
przepiséw rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej za okres miesigca,
kwartatu, pétrocza i roku,

d) przyjete zasady rachunkowosci to wybrane i stosowane przez jednostke odpowiednie do jej
dziatalnosci rozwigzania dopuszczone przepisami ustawy o rachunkowo$ci i innymi
obowiazujgcymi przepisami prawa, zapewniajgce wymagana jakos¢ sprawozdan finansowych,
budzetowych i innych sprawozdan, w tym rowniez deklaracji podatkowych oraz dokonanie
rozliczen finansowych,

e) ksiegi rachunkowe, sg to zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw (sum zapisdw) i sald, ktdre tworza:

e dziennik,

e konta ksiegi gtownej,

e konta ksigg pomocniczych,

e zestawienie: obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald ksiag pomocniczych.

3. Przyjete zasady rachunkowoséci zostaly ustalone z uwzglednieniem nizej wymienionych
przepisow prawnych:

e ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2017r. poz. 2342 ze zm.),

o ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017r., poz. 2077 ),



ustawa z 13 listopada 2003r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2017r.,
poz. 1453),

ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (tekst jedn. Dz. U.
z 2016r., poz. 1888 z pozn. zm.) - art. 16a - 16m - naliczanie odpiséw amortyzacyjnych od
srodkéw trwatych i wartosci niemateriainych i prawnych oraz wykaz rocznych stawek
amortyzacyjnych.

ustawa z 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2017r., poz.1875),

ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2017r., poz.1579
Z poézn.zm.),

ustawa z 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2017r., poz.1221 z p6z.zm.),
ustawa z 5 wrzesnia 2016r. o szczego6lnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz
dokonywania zwrotu $rodkdw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowych z
udziatem $rodkoéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od parstw czionkowskich
Eurupejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U.
z 2016r., poz. 1454 z pézn.zm.),

ustawa z 5 wrzesnia 2017r. 0 zmianie ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz niektorych ustaw
(Dz.U.

z 2017r., poz. 1475),

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 1911),

rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2016r., poz. 1015 z pbézn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci
i planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208 poz.
1375 z pdzn. z mianami),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z 7 grudnia 2010r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych (Dz.U.
z 2015r., p0oz.1542 z pozn.zm.),

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegotowej klasyfikacii
dochoddw, wydatkow, przychoddw i rozchodoéw oraz $rodkéw pochodzgcych ze Zrodet
zagranicznych (Dz.U. z 2014r., poz.1053 z pézn. zm.),

rozporzadzenie Rady Ministrow z 3 pazdziernika 2016r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(Dz.U. z 2016r., poz. 1864)

. Rachunkowos¢ jednostki obejmuje:

przyjete zasady rachunkowosci,

prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy
zdarzen w przypadku chronologicznym i systematycznym,

okresowe ustalenie lub sprawdzenie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywéw
i pasywow,



e wycene aktywow i pasywdw oraz ustalenie wyniku finansowego,
e sporzgdzanie sprawozdan finansowych,

e gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacii
przewidzianej ustawa,

e poddawanie badaniu i ogtaszanie sprawozdan finansowych w przypadkach przewidzianych
ustawsg.

Uwzgledniajagc w/w przepisy okresami sprawozdawczymi sg: okresy miesieczne, kwartalne,
potroczne i roczne. Sprawozdania sporzadzane sg w okresach miesigcznych z wyjgtkiem | kwartatu,

5. W ramach jednostki budzetowej Urzedu prowadzona jest rachunkowos¢ mienia
gminnego Olchowiec, ktérego dysponentem jest zarzad Rady Dzielnicy Olchowce. Srodki
gromadzone sg na oddzielnym koncie bankowym, a niewykorzystane $rodki w danym roku
sg przeznaczone na pokrycie wydatkow roku nastepnego.

Il. Miejsce prowadzenie ksiag rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe Urzedu Miasta Sanoka prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miasta
Sanoka, Rynek 1, 38-500 Sanok

lll. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych.

1.Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia. Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegolne miesigce, w ktorych sporzadza

sie:
e deklaracje ZUS,
e deklaracje podatku od towardw i ustug,

e sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw

dnia z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.2016r.,
poz.1015 z péz.zm.) oraz sprawozdania finansowe na podstawie przepisow Ministra
Finansow z dnia 13 wrzesénia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 1911).

2. Za okresy miesieczne sporzadza sie sprawozdania: Rb - 275, Rb-28S, Rb-28 NW.
Za okresy kwartalne sporzgdza sie sprawozdania: Rb - 27ZZ, Rb-50, Rb — Z - PPP, Rb - N, Rb
-Z,Rb-2ZN
Za rok skfada sie sprawozdania budzetowe:

Rb - 278,

Rb-28S,

Rb-28NW,

Rb-WSa,

bilans jednostki budzetowe;j,
rachunek zyskow i strat jednostki,



e zestawienie zmian w funduszu jednostki,

¢ informacje dodatkowa

Ponadto sporzadzane jest sprawozdanie roczne o zalegtosciach przedsiebiorcow we
wptatach $wiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (PKD).

2a.
Raz w roku, tj. na dzien 31 grudnia do ksigg rachunkowych jednostki budzetowej Urzedu
Miasta wprowadza sie PK, na podstawie sprawozdania jednostkowego organu Rb - 27S,
ktére jednostka otrzymuje z organu, dochody budzetu j.s.t. nieujete w planach finansowych
innych samorzadowych jednostek budzetowych.
2b.
Ostateczne zamknigcie ksigg rachunkowych jednostki powinno nastgpi¢ do dnia 31 marca
roku nastepnego.
Burmistrz ~ Sanoka sporzadza nastepujgce zbiorcze sprawozdania budzetowe jednostki
samorzgdu terytorialnego oraz jednostkowe sprawozdania budzetowe jednostki samorzadu
terytorialnego jako organu, a takze sprawozdania finansowe jednostki samorzadu terytorialnego:
1. za_okresy miesieczne: Rb-27S - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu
dochodow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego samorzadowe] jednostki
budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego, Rb-28S - miesieczne/roczne sprawozdanie
z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego
samorzadowej jednostki budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego

2. za okresy kwartalne: Rb-27S, Rb-28S, Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci
jednostki  budzetowej/zaktadu  budzetowego/gospodarstwa  pomocniczego/funduszu
celowego nieposiadajgcego osobowosci prawnej/jednostki samorzadu terytorialnego, Rb-Z -
kwartalne  sprawozdanie o stanie  zobowigzan jednostki budzetowej/zakiadu

budzetowego/gospodarstwa pomocniczego/funduszu celowego nieposiadajgcego
osobowoséci prawnej jednostki samorzadu terytorialnego, Rb-NDS - kwartalne sprawozdanie
0 nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego, Rb-50 - kwartalne sprawozdanie o
dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowe;
oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, Rb-27ZZ -
kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzgdu
terytorialnego ustawami.

3. za_ okresy pofroczne: Rb-PDP - potroczne sprawozdanie z wykonania dochodéw

podatkowych gminy/miasta na prawach powiatu,

4. za okresy roczne: Rb-27S, Rb-28S, Rb-PDP - roczne sprawozdanie z wykonania dochodow
podatkowych gminy/miasta na prawach powiatu, Rb-34S - roczne sprawozdanie
z wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku o ktérym mowa w art.233 ust.1 u.o.f.p., Rb-
ST - roczne sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych samorzadowych
jednostek budzetowych/jednostek samorzadu terytorialnego, Rb-UN- roczne sprawozdanie
uzupetniajagce o stanie naleznosci, Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie

zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych,
5. bilans z wykonania budzetu,
6. skonsolidowany bilans Miasta Sanoka,



7. tgczny bilans obejmujacy dane samorzadowych jednostek budzetowych i  zaktaddw
budzetowych, taczny rachunek zyskow i strat obejmujgcy dane samorzgadowych jednostek
budzetowych,

8. tgczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane samorzadowych jednostek
budzetowych.

Wykaz ksiag rachunkowych - zasady prowadzenia rachunkowo$ci wynikajace z przepisow

ustawy.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej. Z uwzglednieniem techniki

prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiggi rachunkowe powinny by¢:

¢ trwale oznaczone nazwg jednostki, ktérej dotycza (kazda ksiega wigzana, kazda luzna

karta kontowa, takze jezeli majg postaé¢ wydruku komputerowego lub zestawienia
wyswietlanego na ekranie monitora komputera (nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz nazwe programu przetwarzania,

e wyrazne oznaczenie co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia,
e przechowywane w ustalonej kolejnosci.

. Celem prowadzenia ksiag rachunkowych jednostki jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji

majatkowe] ifinansowe] z uwzglednieniem podstawowych zasad rachunkowosci izapisdéw
okreslonych art. 40 ustawy o finansach publicznych oraz przepiséw wykonawczych do ustawy
o finansach publicznych

. Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald, ktdre tworza:

v' dziennik,

v Kksigge gtowna,

v" ksiegi pomocnicze,

v’ zestawienia obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych.

Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujgcy :

v’ zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg W nim
chronologicznie,

v’ zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

v' na kontach ksiegi gtéwnej obowiazuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub rownoczesnie

w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasadg podwojnego zapisu - zapisy strony Wn i Ma na

poszczegodlinych kontach ksiegi gtéwnej muszg sig bilansowac,

sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposéb ciggty,

v jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald ksiggi gtdwnej.

~



. Dziennik sktada sie z dziennikdw czesciowych prowadzonych dla okreslonych grup rodzajowych
zdarzen:

o wydatki,

e dochody,

e podatki,

e egzekucja,

o depozyty,

o ZFSS

o Srodki pomocowe

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow dziennikéw
czesciowych.

- Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajgcy nastepujgce zasady:

= podwdjnego zapisu,

= systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasadg memoriatowa, z wyjatkiem dochoddw i wydatkéw, ktére ujmowane sg w terminie
ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotyczg,

= powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

. Ksiggi pomocnicze ( konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotawiajace dla wybranych
kont ksiggi glownej. Konto analityczne skfada sie z symbolu konta syntetycznego, kodu
dziatalnosci, a nastepny czton analityki w zaleznosci od potrzeb. Zapisy na kontach analitycznych
dokonywane sa zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za
kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtownego. Na dowodach ksiegowych
dokonywana jest dekretacja jedynie syntetyczna, natomiast wprowadzajac dany dowdd
ksiggowy do ewidencji komputerowej zostaje on ujety analitycznie na podstawie szczegétowych
zapisow zatwierdzenia do wyptaty.

. Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie dla:

a) srodkow trwatych, wtym takze s$rodkéw trwatych w budowie, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

b) rozrachunkéw z kontrahentami,

c) rozrachunkow z pracownikami, a w szczegdlnosci jako imienna ewidencje wynagrodzen
pracownikow zapewniajgca uzyskanie informaciji z catego okresu zatrudnienia,

d) operacji sprzedazy (kolejno numerowane witasne faktury iinne dowody ze szczegdtowoscig
niezbedng do celéw podatkowych, np. VAT),

e) operacji zakupu (obce faktury iinne dowody ze szczegdtowoscig niezbedng do wyceny
sktadnikow aktywow i do celow podatkowych, np. VAT),

f) kosztoéw i istotnych dla jednostki sktadnikéw aktywow,

g) operacji gotéwkowych w przypadku prowadzenia kasy.

. Sumy sald ksigg pomocniczych powinny byé zgodne z saldami ksiag ksiegi gtowne;j.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje sie w sposéb tatwy, bez pozostawiania wolnych

miejsc pozwalajgcych na pozniejsze dopiski lub zmiany. Przy prowadzeniu ksigg przy uzyciu

komputera nalezy stosowa¢ wtasciwe procedury i $rodki chronigce przed zniszczeniem,

modyfikacjg lub ukryciem zapisu. Zapis ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:

e date dokonania operacji gospodarczej,

o okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu stanowigcego podstawe zapisu
w ksiegach rachunkowych,

o zrozumiaty tekst lub skroét opisu operaciji,

e kwote i date zapisu,

e oznaczenie kont ksiegi gtéwnej na ktérych dokonano zapisu.

Na podstawie zapiséw na kontach ksiegi gtéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu

sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie obrotoéw i sald, zawierajgce:

a) symbole lub nazwy kont,

b) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

c) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia
obrotéw dziennikéw czesciowych.

Co najmniej na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza sie zestawienia sald wszystkich
kont ksigg pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji — zestawienia sald inwentaryzowanej grupy
skfadnikow aktywow.

Na koniec roku obrotowego w danym roku budzetowym — do czasu wstepnego zamknigcia ksiag
rachunkowych — ujmuje sie wszystkie operacje gospodarcze dotyczace danego roku obrotowego,
réowniez wowczas, gdy dowody te maja date wystawienia w roku nastgpnym po dniu bilansowym.
Po sporzadzeniu sprawozdania, a przed jego zatwierdzeniem, w ksiegach zamykanego roku
obrotowego i w sprawozdaniu finansowym za ten rok uwzglednia sig istotne zdarzenia powstate
po sporzadzeniu sprawozdania finansowego (dotyczy jednostek, ktérych sprawozdania
finansowe podlegajg zatwierdzeniu).

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest automatyczna
kontrola ciggtoéci zapiséw, przenoszenia obrotow lub sald. Wydruki komputerowe ksiag
rachunkowych skiadajg sie z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej
i ostatniej, oraz sg sumowane na kolejnych stronach w sposob ciggty w roku obrotowym.

Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera nalezy wydrukowac nie pdzniej niz na
koniec roku obrotowego, za réownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag
rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych, zapewniajgcy trwato$¢ zapisu informacii
przez czas nie krotszy niz wymagany dla przechowywania ksigg rachunkowych. Wydruki
komputerowe ksigg rachunkowych powinny sktadaé sie z automatycznie numerowanych stron,
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17.

z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposob ciggly
w roku obrotowym.

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzi sie rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezaco

z zachowaniem nastepujgcych zasad:

a) kompletne ujmowanie wszystkich operacji gospodarczych, ktére wystgpity w danym okresie
sprawozdawczym z zachowaniem porzadku systematycznego i chronologii zapiséw, ujecie
wptat i wyptat gotowkowych, czekami i wekslami obcymi nastepuje w tym samym dniu
w ktorym zostaty dokonane.

b) ujmowanie w ksiggach rachunkowych jednostek wszystkich osiagnietych, przypadajgcych na
jej rzecz dochodow i obcigzajacych jg kosztow zwigzanych z tymi przychodami w danym roku
obrotowym, niezaleznie od terminu ich zaptaty,

C) przyjete zasady rachunkowosci stosuje sie w sposob ciggty, dokonujac w kolejnych latach
obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow i pasywoéw,
w tym takze dokonywania odpisébw amortyzacyjnych i umorzeniowych, ustalania wyniku
finansowego i sporzadzania sprawozdan finansowych, tak aby za kolejne lata informacje z
nich wynikajace byty porownywalne,

d) wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien ich zamkniecia stany aktywéw i pasywow
ujmuje sie w tej samej wysokosci w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach
rachunkowych,

e) wartos¢ poszczegolnych sktadnikéw aktywdw i pasywdw, przychodéw i zwigzane z nimi
kosztow, dochodow i wydatkow, jak tez zyskéw i strat nadzwyczajnych jest ustalana
oddzielnie,

f) wyodrebnienie w rachunkowos$ci wszystkich zdarzen istotnych do oceny sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wyniku finansowego, przy zachowaniu zasady ostroznosci.

18. Obowigzek wprowadzania do ksigg rachunkowych danego okresu sprawozdawczego
kazdego zdarzenia, ktore nastgpito w tym okresie wynika z przepiséw art. 20 ust. 1 ustawy
0 rachunkowosci, tj:

a) podstawg zapisu w ksiggach rachunkowych sg (art. 20 ustawy o rachunkowosci) dowody
ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej - dowody Zrodtowe, ktére dzielg sie
na:

e Zzewnetrzne obce - otrzymywane od kontrahentow,

e zewnetrzne wiasne - przekazywane w oryginale kontrahentom,

¢ wewnetrzne - dotyczgce operacji wewnetrznych jednostki,

a) podstawg zapisdw w ksiegach rachunkowych moga by¢ réwniez (art. 20 ust. 3 ustawy
o rachunkowos$ci) sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe,

e zbiorcze (wyciagi bankowe, raporty kasowe) - stuzace do dokonywania tgcznych zapiséw
zbioru dowoddw ksigegowych, ktére muszg by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo
wymienione,

» Korygujgce poprzednie zapisy,

» Zzastgpcze - wystawione do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu zrédiowego
lub zastepujgce dowody zrodtowe wytgczone z okreslonego zbioru i kompletowane w
odrebnych zbiorach dokumentéw (np. listy ptac),



e rozliczeniowe - ujmujace juz dokonane zapisy wg nowych kryteriow klasyfikacyjnych.

b) zgodnie z przepisami art. 20 ust. 5 ustawy o rachunkowosci, przy prowadzeniu ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera, za réwnowazne z dowodami Zrodtowymi, uwaza sig
zapisy w ksiegach rachunkowych, wprowadzone automatycznie na podstawie informacii
zawartych juz w ksiegach, przy zapewnieniu spetnienia co najmniej nastepujgcych warunkow:

e uzyskujg one trwale czytelng posta¢ zgodna z trescig odpowiednich dowodow ksiggowych,

o mozliwe jest stwierdzenie Zrodta ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej za ich
wprowadzenie,

o stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odno$nych danych
oraz kompletnosci i identycznosci zapisow,

¢ dane zrodiowe w miejscu ich powstania sg odpowiednio chronione, w sposéb zapewniajacy
ich niezmienno$é przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowodow
ksiegowych.

c) dowody ksiegowe powinien zawiera¢ co najmniej:
¢ okreslenie rodzaju i jego numeru identyfikacyjnego,

e okreslenie stron dokonujgcych operacji gospodarczej,

e opis operacji oraz jej warto$¢ i date dokonania operaciji,

e podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub do ktérej przyjgto skiadniki
majatkowe,

e stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych
przez wskazanie ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania.

d) zgodnie z przepisami art. 22 ust. 1 - 3 - ustawy o rachunkowosci:

e btedy w dowodach zrédiowych zewnetrznych obeych i wtasnych mozna korygowac jedynie
przez wystanie kontrahentowi dowodu korygujacego, zawierajgcego sprostowanie btedu wraz
z uzasadnieniem, chyba, ze inne przepisy stanowigce inaczej,

e btedy w dowodach wewnetrznych, moga by¢ poprawiane przez skreslenie biednej tresci lub
kwoty, z utrzymaniem czytelnosci poprzedniego zapisu i wpisanie tresci poprawnej i daty
poprawki wraz z podpisem osoby odpowiadajacej za dokonanie poprawki, nie dopuszczalne
jest poprawianie pojedynczych cyfr oraz dokonywanie w dowodach ksiggowych przerébek
i wymazywanie poprzedniego zapisu.

19. W grupowaniu dowodow ksiegowych oraz w zapisach ksiggowych stosuje sie ponizsze rodzaje
dowodow ksiegowych:
e Fa —faktury i rachunki oraz inne réownowazne im dowody ksiggowe,
e PK - polecenia ksiegowe,
e RK -—raporty kasowe,
e WB - wyciagi bankowe,
e BO - bilans otwarcia,
e BZ - bilans zamkniecia.

20. Zapisow dotyczacych operacji wyrazonych w walutach obcych dokonuje sig¢ w sposob
umozliwiajacy ustalenie kwoty operacji w walucie polskiej i obcej. Zapisy w dzienniku i na
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

kontach ksiegi gtownej powinny by¢ ze soba powigzane w sposoéb umozliwiajgcy ich
sprawdzenie. Zapisy w ksiegach rachunkowych powinny by¢é dokonywane w sposéb
zapewniajgcy ich trwatos¢, przez czas nie krétszy od wymaganego do przechowywania ksigg
rachunkowych.

Przeksiegowania z kont 222 i 223 dokonuje sie raz w roku na podstawie rocznego sprawozdania
finansowego.

Kazdy dowod ksiegowy dokumentujacy i potwierdzajgcy wystgpienie okreslonego zdarzenia czy
operacji gospodarczej podlega kontroli merytorycznej i formalno - prawnej oraz rachunkowe;j
a takze akceptacji i zatwierdzaniu do zaptaty, zgodnie z ustaleniami zawartymi w instrukcji obiegu
dokumentow i kontroli finansowe;.

Zgodnie z przepisami art. 54 ust. 3, 41 5 w zwigzku z przepisami art. 454ust. 1 pkt. 3 i 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 ) podpis ztozony na
dokumentach dotyczgcych danej operacji przez gtdwnego ksiegowego jest dowodem dokonania
przez niego wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczej i finansowych z planem
finansowym oraz wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczgcych
zawartych w nich operaciji.

Ztozenie podpisu przez gtéwnego ksiggowego na dokumencie obok podpisu wiasciwego

rzeczowo pracownika oznacza ze:

e nie zgtasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo pracownikéw oceny
prawidtowosci merytorycznej tej operaciji i jej zgodnosci z prawem,

e nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci
i prawidtowosci dokumentow dotyczgcych tej operaciji,

e zobowigzania wynikajgce z tej operacji mieszczg sie w planie finansowym oraz
harmonogramie wydatkéw, a jednostka posiada $rodki finansowe na ich pokrycie.

Gtowny ksiegowy, w razie ujawnienia nieprawidtowosci w wyzej wymienionym zakresie, zwraca
dokument wifasciwemu rzeczowo pracownikowi w celu jego uzupetnienia badz usuniecia
nieprawidtowo$ci, a w razie nie usuniecia uchybien badz nieprawidtowosci odmawia jego
podpisania. O odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach gtéwny ksiegowy zawiadamia
na pismie kierownika jednostki. Kierownik jednostki moze wstrzymac realizacje
zakwestionowanej operacji albo wydac w formie pisemnej polecenie jej realizacji.

Btedne zapisy w ksiegach rachunkowych poprawia sie w sposéb nastepujacy:

e przed zamknigciem miesigca - przez skreslenie dotychczasowej tre$ci i wpisanie nowej
z zachowaniem czytelnosci poprzedniego zapisu i podpisanie poprawki,

e przed lub po zamknieciu miesigca lub przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu
komputera, przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu zawierajgcego korekte
btednych zapiséw.
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27.

28.

29.

Zamkniecie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wytgczeniu mozliwosci dokonywania

zapiséw ksiegowych w zbiorach stanowigcych ksiegi rachunkowe.

Ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien:

- konczacy rok obrotowy,

- zakonczenie dziatalnosci jednostki / jej sprzedazy, zakonczenie likwidacji bgdz postepowania
upadtosciowego,

- poprzedzajacy zmiane formy prawnej,

- przejecie przez inng jednostke ,

- poprzedzajgcy dzien potaczenia lub podziatu jednostek, jezeli w jego wyniku powstaje nowa
jednostka,

- poprzedzajgcy dzien postawienia jednostki w stan likwidacji bgdz upadtosci,

na inny dzien bilansowy okreslonymi odrebnymi przepisami, nie pdzniej niz w ciggu

3 miesiecy od zaistnienia tych zdarzen.

Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigag rachunkowych jednostki kontynuujgcej dziatalnos¢

powinno nastgpi¢ do dnia 30 kwietnia roku nastepnego lub najpdzniej w ciggu 15 dni od dnia

zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Zgodnie z art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jednostka w ramach przyjetych zasad

rachunkowo$ci stosuje nastepujgce uproszczenia:

- nie zalicza sie sktadnika majatku o niskiej wartosci, nie przekraczajgcej 500 zt do ewidencji
srodkéw trwatych, a wydatek na jego zakup ksiegowany jest bezposrednio w koszty,
w miesigcu oddania do uzytkowania (art.22d ust1 ustawy o podatku dochodowym od os6b
fizycznych), Sktadnik taki objety jest ewidencjg ilosciowa, poza bilansowg prowadzong przez
wydziat dokonujacy jego zakupu.

- dla $rodkéw trwatych o wartosci nie przekraczajacej wielkosci  ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne
sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do
uzywania prowadzi sie ewidencje ilosciowo-wartosciowa,

- zakupione materialty na biezgce potrzeby jednostki sg odnoszone w cigzar kosztow
w momencie zakupu. Na koniec roku pozostajgce materialy na stanie jednostki
sg inwentaryzowane i rownowartoscig zinwentaryzowanych materiatéw dokonuje sie korekty
kosztow,

- na kontach rozrachunkowych ksieguje sie faktury w momencie zaptaty, a niezaptacone na
koniec kwartatu ktdérego dotyczg i zostaty przyjete do ksiegowoséci do 8 dnia po kwartale, a do
20 dnia po zakonczeniu roku budzetowego,

- prenumeraty, abonamenty i inne cykliczne koszty ponoszone w grudniu kazdego roku,
a dotyczace przysztych okreséw nie podlegajg miedzyokresowemu rozliczeniu kosztow.

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytacznie informacyjno - kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skftadnikach aktywow i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani
innym urzadzeniem ewidencyjnym.
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30. Zaktadowy plan kont dla budzetu gminy i jednostki budzetowej obejmuje wykaz kont ksiegi
gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych
i stanowi integralng czes$é dokumentacji opisujacej przyjete zasady prowadzenia rachunkowosci.

31. Ewidencja ksiggowa realizowanych projektéw dofinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej jest
integraing czescig ewidencji ksiegowej prowadzonej dla budzetu i urzedu. Jej wyodrebnienie
polega na przeprowadzeniu operacji ksiegowych na odpowiednich kontach budzetu i urzedu,
zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 1911).

Ewidencje analityczng prowadzi sig¢ z wyodrebnieniem dla kazdego zadania wspétfinansowanego
ze srodkéw funduszy pomocowych, a aktualny wykaz uzyskuje sie poprzez jego wydrukowanie
z okreslonego zbioru danych, generujgcego wszystkie aktywne konta analityczne.

32.0d dnia 1 stycznia 2017r. wprowadzono wspélne rozliczenie podatku od towaréw i ustug
w Gminie Miasta Sanoka obejmujgce scentralizowanie jednostek budzetowych, z wytgczeniem
jednostek majagcych status instytucji kultury oraz komunalnych spétek prawa handlowego.

33.Integralng czes¢ dokumentacji  dotyczacej ,Polityki rachunkowoséci® stanowia: ,Procedura
rozliczania podatku od towardw i ustug dla Gminy Miasta Sanoka” oraz ,Instrukcja realizacii
zobowigzania podatkowego podatku od towaréw i ustug w Gminie Miasta Sanoka”. W/w
dokumenty zostaty wprowadzone do stosowania Zarzadzeniem nr 210/2016 Burmistrza Miasta
Sanoka z dnia 23.12.2016r.

V. Opis_systemu przetwarzania danych - technika prowadzenia ksiag rachunkowych
i_przechowywania dowoddw ksiegowych jednostki samorzadu terytorialnego.

1. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera wg. nastepujgcych programoéw
autorstwa firmy RADIX sp. z 0.0., dopuszczonych do stosowania w jednostce;
- program podatkowy o symbolu - POGRUN, WIP, GOK+
- program ptacowy o symbolu - PLACE,
- program finansowo-ksiegowy o symbolu - FKB
Ponadto stosuje sie program:
- firmy Etob-Res do ewidencji $rodkéw trwatych - EMT,
- Ministerstwa Finansow tj. specjalistyczny program przeznaczony do zarzadzania budzetem
jednostki samorzadu terytorialnego - system BeSTi@.
W chwili obecnej obstuga i ewidencja operacji kasowych odbywa sie poprzez reczne wystawiane
dokumentéw kasowych.
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2. Programy podatkowe stuzag do naliczania wymiaru podatkéw. W programach tych prowadzone sg
konta podatnikow — podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci i srodkéw transportowych od
0s06b fizycznych i prawnych, od posiadania psow oraz optaty za uzytkowanie wieczyste gruntu,
czynszu dzierzawnego, przeksztatcenie uzytkowania wieczystego i dzierzawy rolniczej.

Programy zapewniaja:
e naliczenie zalegto$ci i nadptat,
e naliczenie przypisow i odpisow oraz wptat podatkowych.

3. Program ptacowy stuzy do naliczania wynagrodzen pracownikow, naliczania sktadek ZUS
i zaliczek na podatek dochodowy od os6b fizycznych, naliczania potracen od wynagrodzen oraz
sporzadzanie indywidualnych kart wynagrodzen pracownikow.

4. Program komputerowy FKB spetnia wymagania wynikajace zart. 10 ust. 1 pkt 3b ustawy
o rachunkowosci i zapewnia wzajemne powigzania poszczegolnych zbiorow danych tworzacych
ksiegi rachunkowe jako cato$¢. Ponadto oddzielne komputerowe zbiory danych sg réwnowazne
dziennikowi, ksiedze gtéwnej, ksiegom pomocniczym, zestawieniu obrotéw i sald ksiegi gtowne;
oraz sald ksigg pomocniczych.

5. Program finansowo- ksiegowy stuzy do prowadzenia rachunkowosci jednostki budzetowej
a zwlaszcza do zapisywania poszczegolnych zdarzen w porzadku chronologicznym w dzienniku
obrotéw i réwnoczeénie na kontach ksiegi gtdwnej i kontach ksigg pomocniczych.

Dzienniki zawiera zdarzenia gospodarcze ujete chronologicznie w danym okresie

sprawozdawczym i umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawiania obrotow i sald

ksiegi gtownej. Zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane ( kazdy dowdd ksiggowy zapisywany
komputerowo posiada automatycznie nadawany numer) i liczone w okresach miesigcznych

i narastajaco w skali roku.

Konta ksigg pomocniczych prowadzone s3 wg zasad podwoéjnego zapisu z zachowaniem

chronologii i systematyki zapisow, w ramach kont ksiegi gtdwnej — zapisy poszczegélnych

zdarzen i operacji gospodarczych dokumentéw zrédtowych dokonywane sg tylko na kontach
ksiag pomocniczych w przypadkach gdzie do kont syntetycznych prowadzona jest analityka:

- suma zapiséw na poszczegoinych kontach ksigg pomocniczych prowadzonych dla danego
konta syntetycznego w danym okresie sprawozdawczym daje sume obrotow i sald konta
syntetycznego.

- sporzadzania na podstawie zapiséw kont ksiegi gtéwnej i kont ksigg pomocniczych zestawien
obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej i zestawien sald kont ksigg pomocniczych.

6. Program do ewidencji $rodkow trwatych jest przeznaczony do obstugi zadan zwigzanych
z prowadzeniem ewidencji $rodkow trwatych, wyposazenia oraz wartosci niematerialnych
i prawnych. System STW umozliwia prowadzenie kartoteki $rodkéw trwatych i wyposazenia
jednego lub wielu ptatnikéw z podziatem na dziaty i uzytkownikéw, automatyczng kontrolg danych
zapisywanych w karcie $rodka trwatego pod wzgledem formalnym, automatyczne naliczanie
wysokosci przeszacowania i umorzenia oraz rejestracie zmiany wartosci, drukowanie tabeli
amortyzacyjnej, wykonywanie zestawien ilosciowych i warto$ciowych z podziatem na grupy i

14



r

rodzaje oraz ewidencje efektow rzeczowych srodkéow trwatych i ich sumowanie dla
poszczegolnych rodzajow KST.

Wydruki komputerowe dziennika i zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej sporzadzane sg
na koniec kazdego miesigca, a zapisdbw na kontach ksiegi gtéownej i na kontach ksiag
pomocniczych na koniec roku obrotowego. Kazdy wydruk komputerowy posiada automatycznie
nadawany numer strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz jest sumowany na koniec
okresu sprawozdawczego i narastajgco.

Komputerowo konta ksigg pomocniczych prowadzone sg dla :

a) srodkow trwatych i ich umorzen w podziale na grupy rodzajowe,
b) wartosci niematerialnych i prawnych i ich umorzen,

¢) rozrachunkow wg kontrahentéw i rodzaju rozrachunkéw,

d) rozrachunkoéw z pracownikami wg tytutow rozrachunkow,

e) dochoddw i przychodéw wg podziatek klasyfikacji budzetowej,
f) wydatkéw i rozchodow wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

. Ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych stanowig nastepujgce zbiory danych

tworzgce ksiegi rachunkowe:
a) dla budzetu gminy
e dzienniki budzetu,
e konta ksiegi gtéwnej budzetu,
e konta ksigg pomocniczych prowadzone w ramach kont ksiegi gtownej budzetu,
o zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej budzetu i zestawienia sald kont ksigg
pomocniczych do kont ksiegi gtownej budzetu,
e sprawozdania budzetowe.
b) dla jednostki budzetowej
e dziennik jednostki,
e konta ksiggi gtownej i w ramach kont ksiegi gtownej konta ksigg pomocniczych jednostki
budzetowej,
e zestawieni obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej jednostki,
e zestawienie sald kont ksigg pomocniczych dla jednostki budzetowej,
e sprawozdania budzetowe jednostki budzetowe;.

10. W celu ochrony danych i ich zbioréw stosuje sie nastepujgce zabezpieczenia:

- zbiory danych przed osobami nieupowaznionymi sg zabezpieczone poprzez stosowanie
odpowiednich zakodowan danego zbioru,

- zbiory danych s3 przenoszone na trwaty komputerowy nos$nik danych oraz na dyskietki
a ponadto sg sporzadzane wydruki zbioréw danych komputerowych i odpowiednio
zabezpieczone przed dostepem o0séb nieupowaznionych oraz przed zniszczeniem.

11. Dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje sie w oryginalnej postaci,

w porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w podziale na

okresy sprawozdawcze (miesigce), w sposéb pozwalajgcy na ich tatwe odszukanie.
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1.

12. Roczne zbiory:

¢ dowodéw ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza sie okresleniem nazwy
ich rodzaju oraz symbolem koncowych lat i koncowych numeréw w zbiorze,

o dowody ksiegowe wyciggi bankowe, polecenia ksiegowania gromadzi sig¢ we wspoinych
rocznych zbiorach w podziale na miesieczne okresy sprawozdawcze,

e sprawozdania budzetowe natomiast przechowuje sie w podziale na zbiory sprawozdan
ksiegowanych (bedacych dowodami ksiggowymi), w dalszej kolejnosci na rodzaje
sprawozdan oraz okresy sprawozdawcze sprawozdan a nastepnie ukfada sie wedtug
numerow jednostek organizacyjnych Miasta Sanoka.

|. Szczegdlne zasady prowadzenia rachunkowosci — $rodki trwate, wyposazenie, materiaty.

Srodkami trwatymi w jednostce budzetowej sg $rodki o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt. 15
ustawy o rachunkowosci oraz $rodki trwate stanowigce wtasnos¢ skarbu panstwa oraz jednostki
samorzadu terytorialnego w stosunku do ktérych jednostka wykonuje uprawnienia wtascicielskie,
niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

2. Srodki trwate stanowiace wiasnos¢ skarbu panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego

otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu wycenia sig w wartosci
okreslonej w decyzji, a w przypadku nieokreslenia tej wartosci w decyzji wg ceny sprzedazy
takiego samego lub podobnego srodka trwatego.

3. Srodki trwale umarza sie i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach

o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla wartosci niematerialnych i prawnych przyjmuje
sie stawke w wysokosci 50% rocznie.

4, Okresy, stawki i metode inwentaryzacji poszczegdlnych srodkow trwatych oraz wartoSci

niematerialnych i prawnych ustala sie¢ na dzien przyjecia $rodka trwatego do uzywania.
Rozpoczecie amortyzacji srodkéw trwatych nastepuje od miesigca nastepujgcego po miesigcu
w ktérym dokonano przyjecia $rodka trwatego do uzywania. Zakonczenie amortyzacji srodka
trwatego nastepuje z chwilg zrownania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia
poczatkowg $rodka trwatego lub przeznaczenia $rodka trwatego do sprzedazy, likwidacji do
miesigca w ktérym dokonano tej operaciji.

5. Jednostka budzetowa nalicza umorzenie i amortyzacje $rodka trwatego jednorazowo za okres

catego roku na koniec roku obrotowego.
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10.

11.

Nie umarza sie gruntdéw, wieczystego uzytkowania gruntéw oraz débr kultury.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza sie drobne
przedmioty majgtkowe o niskiej wartosci, ktorych okres uzytkowania jest dtuzszy niz 12 m-cy,
a ktorych wartos¢ w cenie zakupu nie przekracza 500 zt, np:

- ksigzki i zbiory biblioteczne,

- Srodki dydaktyczne,

- odziez i umundurowanie,

- meble wolnostojace i dywany,

- lampy biurkowe

- krzesta,

- wykifadziny,

- niszczarki,

- kosze na $mieci,

- kosze uliczne,

- wieszaki,

- fawki parkowe,

- obrazy,

- karnisze,

- firanki,

- rolety

jak rowniez pozostate srodki trwate o wartosci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych.

Wartos¢ poczatkowg srodkow trwatych i dotychczasowe odpisy umorzeniowe aktualizuje sie na
zasadach okreslonych w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki.

Ewidencje bilansowa gruntow prowadzi sie tylko w Urzedzie Gminy, w pozostatych jednostkach
ewidencje pozabilansows.

Wyposazenie to rzeczowe sktadniki majatku, zwigzane z wykonywang dziatalno$cia, niezaliczone
zgodnie z przepisami Ustawy o podatku dochodowym do $rodkéw trwatych. Zgodnie natomiast
Z § 4 pkt 2 Rozporzadzenia MF w sprawie Podatkowe] Ksiegi Przychodéw z dnia 26.08.2003r.
i Rozchodow ewidencja wyposazenia obejmuje sie wyposazenie, ktorego warto$é poczatkowa,
w rozumieniu odrebnych przepisow, przekracza 1.500 zt netto.

Do wyposazenia zalicza sie zatem te skiadniki majatku, ktérych nie ujeto w ewidencji srodkow
trwatych, a ktérych warto$é jednostkowa przekracza kwote 1500 zt. Oznacza to, ze do
wyposazenia kwalifikujemy te sktadniki majatku, ktorych okres uzytkowania jest krotszy niz rok,
natomiast te sposrod nich, ktérych wartos¢ przekracza 1500 zt netto podlegajg wpisowi do
ewidencji ilosciowo-wartosciowej wyposazenia, prowadzonej przez komdrke ksiegowosci.
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12. Wyposazenie ktérego warto$¢ nie przekracza 1500 zt nie podlega ujeciu na kontach

13.

majgtkowych zaktadowego planu kont. Kontrola ich stanu jest prowadzona w ilosciowej ewidencji
pozaksiegowe] w zeszytach znajdujacych sie w poszczegodinych komoérkach organizacyjnych.
Przedmioty te podlegajg inwentaryzacji na zasadach i w terminach ustalonych dla pozostatych
sktadnikéw wyposazenia.

Rozchéd materiatéw, towaréow dokonuje sie po cenie ich nabycia.

14. Gospodarkg magazynowg nie obejmuje sie drobnych materiatéw biurowych. Ich wartoscig

15.

obciaza sie koszty bezposrednio po zakupie. Nie zuzyte do konca roku materiaty podlegajg
ewidencji na podstawie inwentaryzacji.

W zakresie gospodarki zapasami materiatowymi, z wytgczeniem materiatéw, o ktorych mowa
w pkt. 13, prowadzi sie ewidencje analityczna:
o ilosciowo-wartosciowg w komérce ksiegowosci,
o ilosciowa w komdrkach organizacyjnych przez pracownikéw materialnie odpowiedzialnego
za ich stan.

16. Zasady ksiegowania odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci pobieranych przez jednostke.

1

18.

19.

20.

Wartoé¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawag o rachunkowos$ci z zastrzezeniem takim, ze:
e odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodow budzetu zalicza si¢ do
wynikow na pozostatych operacjach nie kasowych,
o odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzajg fundusze,
e odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek
obciazajg zobowiazania wobec tych jednostek

Nie dokonuje sie odpiséw aktualizacyjnych w podatkach.

Inne naleznosci ujete na koncie 201, 234, 240 moga by¢ aktualizowane w przypadku uznania ich
za watpliwe. Odpisow aktualizujgcych dokonuje sig na koncie 290.

Odsetki od naleznosci w tym rowniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub w
wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu. Odsetki od zobowigzarn wymagalnych ujmuje

sie
w ksiegach rachunkowych w momencie wystawienia przez wykonawce lub w momencie zaptaty.

Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywéw wyrazone w walutach obcych
wycenia sig nie pdzniej niz na koniec kwartatu; nalezno$ci oraz inne sktadniki aktywow po kursie
kupna stosowanym przez bank na ostatni dzien kwartatu, zobowigzania oraz inne sktadniki
pasywow po kursie sprzedazy stosowanym przez bank na ostatni dzien kwartatu.
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21.Koszty dziatalnosci podstawowej Urzedu Miasta ujmuje sie na kontach syntetycznych
zaktadowego planu kont w uktadzie rodzajowym.

22.Do kont syntetycznych Kkosztow prowadzi sie ewidencje analityczng wedtug rozdziatow
klasyfikacji budzetowe] wystepujacych w planie finansowym urzedu, z dalszym podziatem wedtug
podziatek paragrafowych klasyfikacji budzetowe] wystepujacych w planie finansowym Urzedu
Miasta.

23. Koszty rodzajowe Urzedu Miasta ujmuje sie tylko na kontach zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajéw
i ich rozliczenie" i nie podlegajg rozliczeniu na kontach uktadu funkcjonalnego tj. ewidenc;ji
kosztéw kont zespotu 5.

24. 7Za miejsca powstania kosztow uznaje sie rozdziaty klasyfikacji budzetowe;.

25. Jednostkami kalkulacyjnymi kosztow sg wskazniki budzetowe ustalone dla danego rozdziatu
w przepisach o zasadach planowania budzetowego i w przepisach.

26. Grunty, budynki i budowle podlegaja inwentaryzacji w drodze weryfikacji stanu tych sktadnikow
majatkowych. Weryfikacje przeprowadza pracownik posiadajgcy dokumentacje tych srodkow
trwatych (dowody Zrédlowe, ewidencje analityczng) Przeprowadzenie weryfikacji dokumentuje
si¢ protokotem przeprowadzenia weryfikacji, w ktérym nalezy ujac stan przed weryfikacja i po jej
dokonaniu oraz ewentualne réznice. Weryfikacje gruntéw budynkoéw i budowli przeprowadza sie
nie rzadziej niz raz na cztery lata, w terminach ustalonych dla inwentaryzacji pozostatych grup
$rodkow trwatych.

27. Inne ustalenia:
Zgodnie z art. 4 ust. 4a ustawy o rachunkowosci, informacje wykazywane w sprawozdaniu
finansowym oraz skonsolidowanym sprawozdaniu finansowym uznaje sie za istotne, gdy ich
pominiecie lub znieksztatcenie moze wptywa¢ na decyzje podejmowane na ich podstawie.
Istotnos¢ poszczegoinych pozycji ocenia sie w kontekscie innych podobnych pozycji. Oznacza to,
Ze nie mozna uznac kilku pozycji za nieistotne, jezeli tgcznie stanowig one istotng pozycje.
Dla celdéw ksiegowych ustala sie wskaznik istotnosci w wysokosci 0,5% sumy bilansowe;j.

Vil. Sprawozdawczos¢ finansowa oraz ustalanie wyniku finansowego.

1. Sposoéb ustalania wyniku finansowego budzetu:
a) do ewidencji deficytu lub nadwyzki stuzy konto 961 ,Wynik wykonania budzetu”; pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego:

v na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw
budzetu, odpowiednio w korespondencji zkontem 902 Wydatki budzetu”, oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903 ,Niewykonane wydatki”,

v na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw
budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901 ,Dochody budzetu”;

b) w nastepnym roku pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta

961 przenosi sie na konto 960 ,Skumulowane wyniki budzetu”;
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c) pozostate operacje nie kasowe wptywajgce na wynik wykonania budzetu, ktore nie powodujg
zwiekszenia wydatkow i dochodéw budzetowych danego roku, sg ujmowane na koncie
962 ,Wynik na pozostatych operacjach™

v

d) na

na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi,

na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdélnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi;

koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztow nad

przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami;
e) pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960 ,Skumulowane wyniki budzetu”.

Sposoéb ustalania wyniku finansowego jednostki budzetowe;:
a) wynik finansowy jednostki budzetowej jest ustalany zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”;

b) wynik finansowy przedstawiony w rachunku zyskow i strat obejmuije:
v wynik z dziatalnosci podstawowej,
v wynik z dziatalnosci operacyjnej,
v wynik z operacji finansowych,

v wynik brutto, podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik finansowy

(obowigzkowe zmniejszenie wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego oraz nadwyzki
dochodoéw jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos¢ oswiatowa),
v zysk netto;

c) Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sktada sie z:

a)

d)

bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktory stanowi
odzwierciedlenie aktywow i pasywéw w wartosci netto i jest sporzadzany wg zatgcznika nr 7
do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017r.;

tacznego bilansu obejmujgcego dane wynikajace z bilansow samorzgdowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych, zawierajgcego informacje w zakresie
ustalonym w zatgczniku nr 5 do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z 13 wrzesnia
2017r. ;

tacznego rachunku zyskéw i strat obejmujacego dane wynikajgce z rachunkow zyskow i strat
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych,
zawierajgcego informacje w zakresie ustalonym w zatgczniku nr 10 do rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017r. ;

tacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujgcego dane wynikajgce z zestawien zmian
w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych, zawierajgcego informacje w zakresie ustalonym w zatgczniku nr 11 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z 13 wrzesnia 2017r.;

informacji dodatkowej obejmujgcej dane wynikajgce z informacji dodatkowych
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktaddéw budzetowych,
zawierajacego informacje w zakresie ustalonym w zataczniku nr 12 do rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017r. .
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VIll. Gospodarka drukami $cisteqo zarachowania

1. Prowadzona jest ewidencja nastepujgcych drukdw scistego zarachowania:
= Kkwitariuszy przychodowych K-103,
= dowody KP i KW — asygnaty kasowe
= czekow gotdwkowych i rozrachunkowych,
» kart drogowych,
= bloczkdéw mandatowych
» arkusze spisu z natury
= weksli
= gwarancji ubezpieczeniowych

2. Przychod drukow rejestrowany jest w momencie otrzymania faktury dokumentujgcej zakup druku,
natomiast rozchod w momencie ich wydania. Ewidencja powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegolnych drukdw scistego zarachowania na kazdy dzien. Ewidencja drukéw prowadzona
jest w ksigzce drukdédw Scistego zarachowania, ktére powinny byé opieczetowane pieczecia
Urzedu, ponumerowane strony oraz stwierdzenie ilosci stron w ksigzce.

3. Zasady ewidenciji i kontroli drukéw $cistego zarachowania zostaty uregulowane Zarzgdzeniem Nr
2/2018 Burmistrza Miasta Sanoka z dnia 02 stycznia 2018r. w sprawie instrukcji okreslajacej

zasady ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania w Urzedzie Miasta Sanoka.

4. Inwentaryzacje drukdw scistego zarachowania przeprowadza komisja powotana przez kierownika
jednostki, przynajmniej raz na koniec kazdego roku.
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Zakladowy plan kont

1.

Plan kont dla:

1) budzetu jednostki samorzadu terytorialnego okresla zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia
Burmistrza nr 1 z dnia 02 stycznia 2018r.;

2) jednostki budzetowej okresla zatacznik nr 3 do Zarzgdzenia Burmistrza nr 1 z dnia 02
stycznia 2018r;

2. Ustalajgc zaktadowy plan kont, kierowano sie nastepujgcymi zasadami:

1) konta wskazane w planie kont traktuje si¢ jako standardowa liczbg kont, ktora moze by¢
ograniczona jedynie o konta stuzace do ksiggowania operacji gospodarczych
niewystepujgcych w jednostce albo uzupetniona o konta zgodne co do tresci
ekonomicznej, w tym rowniez przy wykorzystaniu symboli kont, ktére nie majg
zastosowania
w jednostce;

2) plan kont dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego jest uzupetniony o wybrane
konta niezbedne do ewidencji operacji budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
z planu kont dla jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych;

3) konta wskazane w planach kont okreslonych w zatacznikach do rozporzadzenia mogg byc
dzielone na dwa lub wiecej kont syntetycznych;

4) zaktadowy plan kont:

a) uwzglednia ustalenia zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego dotyczace zasad
grupowania operacji gospodarczych istotnych dla rodzaju dziatalnoéci,

b) zapewnia mozliwo$¢ sporzadzenia sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach.

Opracowat: \'Z y
Bogdan Flerek— Vicxc e

Skarbnik Miasta Sanoka
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Wykaz kont

Zatgeznik Nr 2 do Zarzqdzenia
Nr I Burmistrza Miasta Sanoka
z dnia 02 stycznia 2018r,

dla budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego
(wedtug zatacznika nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw

z dnia 13 wrzes$nia 2017.)

1. Konta bilansowe
133 — Rachunek budzetu
134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki

140 — Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 — Pozostate rozrachunki

250 - Naleznoéci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach
968 — Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami



Konta bilansowe

1. Konto 133,,Rachunek budzetu”.
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Do takich rachunkow zalicza sie¢ w pierwszym rzedzie rachunek podstawowy
jednostki samorzgdu terytorialnego.
Na tym rachunku gromadzi sie dochody budzetowe realizowane przez jednostki budzetowe
oraz urzad miasta i bezposrednio wplywajgce na ten rachunek dochody, m.in. z tytutu
subwencji i dotacji otrzymywanych przez jednostke samorzadu terytorialnego. Z tego
rachunku przekazywane sg jednostkom budzetowym $rodki na realizacjg wydatkow
budzetowych. Z rachunku podstawowego jednostki samorzadu terytorialnego bezposrednio
ponosi sie wydatki, w tym tez m. innymi potrgcanie przez bank optat i prowizji za
prowadzenie tych rachunkéw i dyskonto od obligacji i pozyczek. Rachunek podstawowy
jednostki samorzadu terytorialnego stuzy takze do realizacji wszystkich przychodow
i rozchodéw budzetu oraz do rozliczenia i przekazywania $rodkow stanowigcych dochody
budzetu panstwa, a pobieranych przez jednostke samorzadu terytorialnego i jej jednostki
budzetowe.
Na koncie 133 ,Rachunek budzetu” ksi¢guje si¢ takze Srodki ujmowane na wydzielonych
rachunkach bankowych prowadzonych dla $rodkéw otrzymywanych z budzetu Unii
Europejskiej oraz $rodkéw pomocy zagranicznej niepodlegajacych zwrotowi. Jesli umowy
przyznajgce te érodki jednostce samorzadu terytorialnego przewidujg gromadzenie ich na
wydzielonych rachunkach bankowych, to takie rachunki zalicza si¢ do rachunku budzetu,
a dysponentem $rodkéw zgromadzonych na tych rachunkach jest organ wykonawczy
jednostki samorzadu terytorialnego. Rachunki lokat okresowych na innych rachunkach niz
rachunek podstawowy jst takze ewidencjonowane sg na ksiggowym koncie 133.
Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapisow migdzy jednostka a bankiem. Gdy
ksiegowemu rachunkowi budzetu, oznaczonemu jako konto 133, odpowiada wigcej niz jeden
rachunek bankowy, to dla kazdego z tych rachunkéw nalezy prowadzi¢ oddzielny rachunek
analityczny spetniajacy warunek zgodnosci zapisow migdzy jednostkg a bankiem. W razie
stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym podane w nim sumy ksieguje sie¢ na koncie 133
zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajgcg z btedu odnosi sie na konto 240. Roznice
te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie
btedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz
wptywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe



konta 133), oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu. Lokaty
wyodrebnia sie¢ na kontach analitycznych do konta 133 wedtug poszczegoéinych umow lokat
i ksieguje Wn 133 Ma 133.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku

budzetu.
Typowe zapisy strony WnN konta 133
»Rachunek budzetu”
l.p Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Woptaty dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki 292
budzetowe i urzad jst, posiadajgcy oddzielny rachunek biezacy.

2 Whptaty dotacji i subwencji dla jednostki samorzadu terytorialnego 224
w tym samym roku, ktorego dotyczg.

3 Woptaty raty subwencji i dotacji w grudniu roku biezgcego na nastepny 909
rok.

4 Whtaty udziatow w podatkach dochodowych naliczonych na rzecz 224
jednostki samorzadu terytorialnego.

5 Whptaty podatkow i innych dochoddw pobieranych przez urzedy 224
skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego.

6 Zwrot z jednostki budzetowej niewykorzystanych srodkow, ktore 2123
przeznaczone byly na pokrycie wydatkéw jednostki budzetowej.

7 Zwrot z wydzielonego rachunku wydatkow niewygasajgcych 135
niewykorzystanych w roku nastepnym srodkéw, ktére sg zaliczane do
dochodow.

8 Wptyw na wydzielony rachunek $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii 224. 901
Europejskiej lub zagranicznej pomocy bezzwrotne;. 4

9 Whptaty srodkéw pienieznych na rachunek budzetu z tytutu kredytu 134
zaciggnietego przez jednostke samorzadu terytorialnego (zadtuzenie
i sptaty kredytu ewidencjonowane przez bank na odrebnym rachunku
kredytowym).

10 Whptyw srodkéw z tytutu zaciggnietej przez jednostke samorzgadu 260

terytorialnego pozyczki.




Woplyw z tytutu sptaty pozyczki (zadtuzenia podstawowego) udzielonej 250
przez jednostke samorzadu terytorialnego.

12 Wplyw z tytutu oprocentowania pozyczki udzielonej przez jednostke 240
samorzadu terytorialnego.

13 Lokata $rodkéw na rachunku budzetu — zakonczenie lokaty na 133
rachunku lokat (ksiegowanie w analityce oraz zapis dwustronny
w ramach konta 133).

14 Wplyw srodkow z tytutu oprocentowania lokaty bankowej. 240

15 Dodatnie réznice kursowe od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach 962
walutowych budzetu.

16 Zaksiegowanie wyciggu bankowego zawierajgcego btad wptaty lub 240
wyksiegowanie wyciggu bankowego zawierajgcego btad wyplaty
(zaewidencjonowanego na koncie 240 do czasu wyjasnienia).

17 Wyciag bankowy potwierdzajgcy wptyw $rodkéw na rachunek budzetu, 140
ktore wezesniej uznane zostaty za $rodki pienigzne w drodze.

18 Wolata przez jednostki budzetowe $rodkéw stanowi gcych dochody 224
budzetu panstwa, ktore pobraty samorzadowe jednostki budzetowe.

19 Bezposrednie wptaty na rachunek budzetu dochodéw realizowanych 222
przez urzad jst niedysponujacy odrebnym rachunkiem biezacym.

20 Woptaty na rachunek budzetu z tytutu emisji obligaciji jednostki 260
samorzadu terytorialnego — kwota faktycznego wptywu z tytulu emisji.

21 Wolata na rachunek budzetu z tytutu wykupienia obligacji obcych przez 250
ich emitenta (obligacje obce nabyte przez jst).

22 Wptywy na rachunek budzetu z tytutu prywatyzacji 968

Typowe zapisy strony Ma konta 133
,Rachunek budzetu”

L.p Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Przekazanie $rodkow na rachunek biezacy jednostek budzetowych i 223
urzedu jst (dysponujacego odrebnym rachunkiem biezgcym) na
realizacje wydatkow.

2 Przekazanie $rodkéw na wydzielone rachunki jednostek budzetowych 223
na realizacje zadan finansowych z budzetu Unii Europejskiej lub ze
srodkow pomocy zagraniczne] niepodlegajgcych zwrotowi.

3 Przelew srodkdw na rachunek wydatkéw niewygasajacych. 135

4 Przekazanie naleznych dochodéw budzetowi panstwa, ktére wczesniej 224
pobraty samorzadowe jednostki budzetowe i urzedy jst.

5 Lokata srodkow na rachunku budzetu — przekazanie srodkéw na 133

rachunek lokat (ksiegowanie w analityce oraz zapis Wn Ma w




syntetyce na koncie 133).

6 Sptata raty kredytu bankowego (zadtuzenia podstawowego bez 134
odsetek).

7 Sptata pozyczki zaciggnietej przez jednostke samorzgdu terytorialnego 260
(zadtuzenia podstawowego bezodsetek).

8 Sptata zadtuzenia z tytutu oprocentowania od zaciagnietej Pozyczki-. 223

9 Wyptata srodkow z tytutu udzielonej pozyczki ze srodkow budzetu 250

jednostki samorzadu terytorialnego.

10 Ujemne roznice kursowe od $rodkéw zgromadzonych na wydzielonym 962
rachunku walutowym budzetu.

1 Bezposrednie optacenie wydatkéw budzetowych urzedu jst (gdy urzad 223
jst nie posiada odrebnego rachunku biezacego) oraz jednostek
budzetowych realizujgcych zadanie finansowane ze $rodkow Unii
Europejskiej i srodkow pochodzenia zagranicznego niepodlegajgcych
zwrotowi (gdy jednostka budzetowa nie posiada rachunku na
finansowanie tych wydatkow).

12 Wyptata z tytutu wykupienia obligacji wyemitowanych przez jednostke 260
samorzadu terytorialnego (bezoprocentowania).

13 Sptata z rachunku budzetu zadtuzenia z tytutu oprocentowania lub 233
dyskonta obligacji wyemitowanych-.

14 Zakup obligacji obcych przez jednostke samorzadu terytorialnego. 250

15 Zaksiegowanie wyciggu bankowego zawierajgcego btad wyptaty lub 240
wyksiegowanie wyciggu bankowego zawierajgcego bigd wptaty
(zaewidencjonowanego na koncie 240 do czasu wyjasnienia).

* Temu ksiegowaniu towarzysza inne ksiegowania — patrz ksiggowania na koncie 260.

2. Konto 134 , Kredyty bankowe”.

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytdéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta 134
ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego. Na
koncie ksiegowym 134 nie ewidencjonuje sie kredytu zaciagnietego w rachunku budzetu (jako
saldo kredytowe tego rachunku). Konte 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce
zadtuzenie z tytutu kredytdw zaciggnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od
kredytu). W przypadku ewidencjonowania na koncie 134 zadtuzenia z tytutu odsetek
zastosowac¢ nalezy odpowiednig technike ksiegowa, gdyz sptata odsetek od kredytu jest
wydatkiem budzetowym, ktdry ptacony jest z rachunku biezgcego urzedu miasta. Zgodnie z
opisem do konta 902 ,Wydatki budzetowe” na tym koncie w korespondencji z kontem 134
ksieguje sie wydatki realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen
ptatniczych, w korespondenciji z kontem 134, jednak te wydatki objete sg sprawozdaniami
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Urzedu Miasta lub jednostki budzetowej realizujgcej te wydatki, co zmienia sposéb ewidencji
na podany w ponizszym wykazie ksiggowan.

Ewidencja szczegOtowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadtuzenia wedtug umoéw kredytowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 134
»Kredyty bankowe”

Lp Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1 Sptata raty kredytu (zadtuzenia podstawowego) z rachunku budzetu. 133

2 Umorzenie kredytu (zadtuzenia podstawowego) 962

3 Sptata odsetek z rachunku biezgcego urzedu (zapis rownolegly na 909
podstawie PK) lub bezposrednio z rachunku budzetu-.

4 Umorzenie naliczonych, ale niezaptaconych odsetek 909
od kredytu.

* Temu ksiggowaniu towarzysza ksiegowania na innych kontach — patrz ksiggowania na koncie 260.

Typowe zapisy strony Ma konta 134
»Kredyty bankowe”

L.p Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Przekazanie srodkow z przyznanego kredytu na rachunek budzetu. 133

3. Konto 135 ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym érodkow na
niewygasajgce wydatki. Jak stanowig przepisy art. 263 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych, érodki finansowe na wydatki niewygasajgce sg gromadzone na
wyodrebnionym subkoncie podstawowego rachunku bankowego jednostki samorzadu
terytorialnego. Taki rachunek jest w istocie oddzielnym rachunkiem bankowym, do ktérego
bank prowadzi oddzielna ewidencje obrotéw i sald oraz przekazuje oddzielne wyciggi
bankowe, co uzasadnia ewidencje operaciji tego rachunku bankowego na oddzielnym koncie
ksiegowym 135 ,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki’. Takie tez rozwigzanie
ewidencyjne przyjeto w planie kont dla budzetu. Aby $rodki finansowe mogty by¢ uznane za
wydatki niewygasajace, spetnione muszg by¢ dwa warunki:




v stosowna uchwata organu stanowigcego z wykazem wydatkéw oraz kwotami
i terminami ich realizacji. Ostateczny termin wydatkowania wydatkéw niewygastych
uptywa 30 czerwca roku nastepnego;
v $rodki finansowe odpowiadajgce ogdlnej kwocie wydatkdw niewygastych powinny byé
do korica roku przekazane na rachunek bankowy wydatkéw niewygasajgcych.
Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkow pienieznych na rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkow niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan $srodkéw pienieznych na rachunku
srodkéw na niewygasajace wydatki.
Wydatki niewygasajgce mogg byé realizowane bezposrednio z rachunku $rodkéw na wydatki
niewygasajgce, gdy ich wykonawcg jest urzad miasta, lub za posrednictwem jednostek
budzetowych, ktorym srodki na wydatki niewygasajgce sg przekazywane.

Typowe zapisy strony Wn konta 135
»Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

L.p Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Whplyw Srodkéw przekazanych na finansowanie wydatkow 133

niewygasajgcych.

2 Nieuzasadniony wplyw srodkéw w wyniku btedu lub 240
btednego wyciagu bankowego zawyzajacy faktyczna
wartos¢ srodkow na wydatki niewygasajace.

3 Zwroty przekazanych jednostkom budzetowym $rodkéw 225
na wydatki niewygasajace, ktére nie zostaly wykorzystane.

Typowe zapisy strony Ma konta 135
»sRachunek srodkoéw na niewygasajace wydatki”

L.p Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1 Wyptaty srodkow na realizacje wydatkdw niewygasajgcych 225




realizowanych przez jednostki budzetowe.

2 Bezposrednie optacenie wydatkéw niewygastych zrealizowanych przez 225
urzad jst.

4. Konto 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”.

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych w drodze, w tym:

1. érodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku gdy srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego;

2. kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym;

3. przelewdéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Nalezy zwrocié uwage, ze konto 140 stuzy do ewidenciji srodkow pienigznych, ktdre majg by¢
wptacone na rachunek budzetu, wigc wymienione wyzej przypadki kwot wptaconych przez
inkasentow i przelewéw dochoddw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika dotycza
moga przypadku dochodow budzetowych realizowanych przez urzad miasta bezposrednio
na rachunek budzetu, gdy urzad miasta nie posiada odrgbnego rachunku biezacego.
Natomiast przypadek $rodkéw otrzymanych z innych budzetow dotyczy wszystkich jed nostek
samorzadu terytorialnego, gdyz odnosi si¢ do dochoddw realizowanych bezposrednio na
rachunek budzetu.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pienigzne w drodze mog3 byé
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okresdw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 140
»,Srodki pieniezne w drodze”

Lp Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1 Srodki z innych budzetow, gdy zostaty przekazane w poprzednim 224

okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym z datg
nastepnego okresu sprawozdawczego.

2 Wotaty inkasentéw dochodéw budzetowych za posrednictwem poczty 229
lub bezposrednio do banku, w przypadku potwierdzenia wplaty przez
bank w nastepnym okresie sprawozdawczym (gdy budzet i urzad

jst majg wspdlny rachunek).




3 Przelewy dochoddw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika 233
w okresie sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z
rachunku budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym (gdy budzet
i urzgd jst majg wspoiny rachunek).

Typowe zapisy strony Ma konta 140
»orodki pieniezne w drodze”

l.p Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Wpilyw na rachunek budzetu $rodkoéw z innych budzetéw, wezeéniej 133
zaewidencjonowanych na koncie 140.
2 Wplyw na rachunek budzetu wptat inkasentow, zaksiegowanych na 133
koncie 140.
3 Wptyw na rachunek budzetu dochodéw budzetowych, zaksiegowanych 133

na koncie 140.

4. Konto 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”.

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi i urzedem miasta z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych. Konto 222 wykorzystywane jest
takze do rozliczenia dochodéw budzetowych, gdy urzad miasta posiada wspéiny rachunek
bankowy z budzetem. Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane
przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujgce organy podatkowe,
w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 222 ksieguje sie takze wptaty
bezposrednie dochodéw budzetowych, gdy urzad jst nie dysponuje odrebnym rachunkiem
bankowym.

Dochody budzetowe moga by¢ realizowane bezpos$rednio na rachunek budzetu lub za
posrednictwem rachunkow biezacych jednostek budzetowych i urzedu miasta. Pamietaé
nalezy, ze wszystkie dochody zrealizowane za posrednictwem rachunkéw biezgcych
jednostek budzetowych i urzedu miasta muszg byé przekazane na rachunek budzetu
i wiasnie konto 222 stuzy sprawdzeniu przestrzegania tej reguty przez jednostki budzetowe
i urzad miasta. Dochody budzetowe wptywajace bezposrednio na rachunek budzetu, bez
posrednictwa urzedu miasta i jednostek budzetowych, nie sg rozliczane za posrednictwem
konta 222.




Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu

rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych
dochodéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na
rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych
przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu,
lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy strony W konta 222

,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1 Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S jednostki budzetowej lub urzedu 901
jst (dysponujacego odrgbnym rachunkiem biezacym) o zrealizowanych
dochodach budzetowych.
2 Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S urzedu jst o zrealizowanych 9201
dochodach, w sytuacji gdy budzet i urzad jst majg wspolny rachunek
bankowy.
Typowe zapisy strony Ma konta 222
,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
L.p Tresé¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Przekazanie przez jednostke budzetowa lub urzad jst 133
(dysponujgcy odrebnym rachunkiem bankowym) zrealizowanych
dochodéw bankowych ze swojego rachunku
biezgcego.
2 Bezposredni wptyw na rachunek budzetu dochodow 133
budzetowych realizowanych przez urzad jst nieposiadaj
gcy odrebnego rachunku biezgcego.
3 Wplaty inkasentéw dochodow budzetowych za posrednictwem 140
poczty lub bezposrednio do banku, w przypadku
potwierdzenia wpfaty przez bank w nastgpnym
okresie sprawozdawczym (gdy budzet i urzad jst maja
wspolny rachunek bankowy).
4 Przelewy dochodéw budzetowych zrealizowanych 140

przez bank ptatnikaw okresie sprawozdawczym i objetych
wyciagami bankowymi z rachunku budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym (gdy budzet i urzad

jst majg wspdlny rachunek bankowy).
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5. Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”.

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi i urzedem miasta z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie
srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenciji
Z kontem 902.

W gospodarce finansowej jednostki samorzadu terytorialnego obowigzuje generalna zasada
ponoszenia wydatkéw budzetowych przez jednostki budzetowe lub urzgd miasta. Z rachunku
budzetu nie ponosi sie bezposrednio wydatkéw budzetowych z wyjagtkiem nastepujacych
przypadkoéw:

v gdy urzad miasta nie posiada odrebnego rachunku biezacego,

v' gdy zadania finansowane z budzetu Unii Europejskiej wykonywane sa przez jednostki
budzetowe, a wydatki ponoszone sg bezposrednio z wyodrebnionych rachunkéw
finansujgcych poszczegdlne zadania (bez mozliwosci przekazania ich na rachunek
bankowy jednostki wykonujgcej zadanie, jesli takie postanowienia zawiera umowa
o dofinansowaniu zadania $rodkami europejskimi), rachunki te sa zaliczane do
ewidencji rachunku budzetu; obecnie ten sposob ponoszenia wydatkéw wystepuje
sporadycznie,

v w niektérych wyjatkowych przypadkach, jak zaptata odsetek od kredytu z rachunku
budzetu, dla uproszczenia rozliczen z bankiem.

Ewidencje szczegdtowg do konta 223 prowadzi sie w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
srodkoéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych. Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezgce
jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Typowe zapisy strony WN konta 223
yRozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Przelew $rodkéw na rachunek biezacy jednostki budzetowej na 133

pokrycie jej wydatkéw budzetowych (dotyczy takze zadan
finansowanych z budzetu Unii Europejskiej i bezzwrotnej pomocy
zagranicznej, gdy jednostka budzetowa wykonujaca zadanie ma
odrebny rachunek dla wydatkow tego zadania lub moze ponosi¢
wydatki z rachunku biezgcego).

2 Bezposrednia zaptata wydatkow urzedu jst, ktory nie dysponuje 133
odrebnym rachunkiem biezacym.
3 Bezposrednia zaptata wydatkéw na zadanie finansowane 133

ze srodkdw budzetu Unii Europejskiej lub pomocy
zagranicznej niepodlegajgcych zwrotowi.
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4 Sptata odsetek od kredytu (pozyczki) zaewidencjonowanych 133
na koncie 134 (260) bezposrednio z rachunku
budzetu.

5 Wydatki realizowane z kredytu uruchomionego w formie 134
realizacji zlecen ptatniczych.

* Ksiegowanie réwnolegte Wn 134 (260) — Ma 909.

Ponadto wydatek powinien byé ujety w ewidencji i sprawozdaniu urzedu jst. Gdy urzad jst posiada odrgbny rachunek biezacy,
splate z rachunku budzetu odsetek od kredytu (pozyczki) ksiegujemy rownoleg fym zapisem na kontach 223 Ma — 751 Wn (080
Wn), a nastepnie ujmuije sie te kwote wydatku na sptate odsetek w sprawozdaniu jednostkowym Rb-28S, na podstawie ktorego

wraz z innymi wydatkami ujetymi w tym sprawozdaniu przenosi sig na zmniejszenie funduszu jednostki zapisem223Ma — 800
Wwhn.

Typowe zapisy strony Ma konta 223
,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Lp Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Wykonane wydatki wynikajgce ze sprawozdania jednostkowego 902
Rb-28S jednostek budzetowych o zrealizowanych
wydatkach.
2 Wykonane wydatki wynikajgce ze sprawozdania jednostkowego 902

Rb-28S urzedu jst (takze gdy urzad jst nie
posiada odrebnego rachunku biezgcego) o zrealizowanych
wydatkach.

3 Zwrot przez jednostke budzetowa na rachunek budzetu 133
niewykorzystanych $rodkéw na wydatki budzetowe.

6. Konto 224 ,Rozrachunki budzetu”.

Konto 224 stuzy do ewidenciji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1. rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2. rozrachunkéw z tytutu udziatdbw w dochodach innych budzetow,

3. rozrachunkoéw z tytutu dotacji i subwencji,

4. rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Konto 224 koresponduje przede wszystkim z kontem 133 i kontem 901. Na koncie 224
ewidencjonuje sie rozliczenie dochodow budzetu panstwa pobranych przez jednostki
budzetowe i urzad miasta na cze$¢ przeznaczong do przekazania do budzetu panstwa i na
czesé przynalezng budzetowi miasta. Ewidencjia szczegétowa do konta 224 powinna
umozliwié ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wediug poszczegdélnych tytutow oraz
wedtug poszczegoélnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.
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Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Typowe zapisy strony WN konta 224
»Rozrachunki budzetu”

Lp Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1 Zrealizowane dochody na podstawie sprawozdania Rb-27 urzedow 901

skarbowych o zrealizowanych dochodach budzetowych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego.

2 Zrealizowane dochody na podstawie sprawozdania Rb-27S 901
jednostkowego ,organu” o zrealizowanych subwencjach i dotacjach
(dotyczy dochodow wykonanych).

3 Zwrot niewykorzystanych lub wykorzystanych niezgodnie 133
z przeznaczeniem dotacji z budzetu panstwa.

4 Wykazanie w sprawozdaniu Rb-27S jednostkowym ,organu” dochodow 901
wykonanych w styczniu roku sprawozdawczego, ktore wptynety w
grudniu poprzedniego roku, a dotyczyly dochoddw roku nastepnego.

] Przekazanie do budzetu panstwa dochodow budzetu panstwa 133
zrealizowanych przez samorzgdowe jednostki budzetowe i urzad jst
(po potraceniu czesci naleznej jednostce samorzadu terytorialnego).

6 Ujecie w sprawozdaniu Rb-27S jednostkowym ,organu” udziatu 901
jednostki samorzadu terytorialnego potragconego z dochodow budzetu
panstwa zrealizowanych przez samorzgdowe jednostki budzetowe i

urzad jst.
Typowe zapisy strony Ma konta 224
»Rozrachunki budzetu”
Lp Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Wptyw na rachunek budzetu dochodéw zrealizowanych przez urzedy 133
skarbowe na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.
2 Wptyw na rachunek budzetu dotacji i subwencji z budzetu panstwa. 133
3 Przeksiegowanie subwencji i dotacji otrzymanych w grudniu roku 909
ubiegtego do rozliczenia, jako dochody wykonane stycznia roku
sprawozdawczego.
4 Whptyw na rachunek budzetu jst dochodéw budzetu panstwa 133
zrealizowanych przez samorzgdowe jednostki budzetowe lub urzad jst
na swoj rachunek biezacy.
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7. Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”.

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkéw. Dodatkowo na koncie 225 mozna rozliczac¢
wydatki niewygasajgce wykonywane bezposrednio z konta 135 a rozliczone przez urzad
miasta. Plan kont dla jednostek budzetowych nie przewiduje oddzielnego konta ksiegowego
dla rachunkéw bankowych $rodkéw niewygasajgcych, co oznacza, ze wydatki te moga by¢
ponoszone z rachunkéw biezgcych samorzadowych jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajgcych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondenciji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondencji
Z kontem 135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im
srodkéw na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych s$rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Typowe zapisy strony W konta 225
,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Lp Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1 Wyplaty srodkdw na realizacje wydatkdw niewygasajgcych przez 135
jednostki budzetowe.
2 Bezposrednie optacenie wydatkow niewygastych zrealizowanych przez 135
urzad jst.

Typowe zapisy strony Ma konta 225
,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Lp Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1 Zwroty pobranych przez jednostki budzetowe $rodkéw na wydatki 135

niewygasajgce, ktore nie zostaty wykorzystane.

2 Sprawozdanie Rb-28NWS urzedu jst lub jednostki budzetowej o 904
zrealizowanych wydatkach niewygasajgcych.
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8. Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”.

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Szczegoing funkcjg konta 240 jest ewidencja wyciagdéw bankowych zawierajacych btedy do
czasu ich poprawienia przez wycigagi korygujace btedy. Ewidencja szczegétowa do konta 240
powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedtug poszczegdinych tytutdw oraz
wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzan
Z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Typowe zapisy strony WN konta 240
»Pozostate rozrachunki”

L.p Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Dochody zrealizowane wykazane w sprawozdaniu Rb-27S 901

jednostkowym ,organu” o dochodach wptaconych bezposrednio na
rachunek budzetu nieobjetych ewidencja na kontach 222 i 224.

2 Zaksiegowanie wyciggu bankowego z btedem — nieprawidtowa kwota 133
wyptat z rachunku budzetu.
Wyksiegowanie btednego wyciagu bankowego z nieprawidiowg kwotg 133
wptaty, wczesniej zaewidencjonowanego do czasu wyjasnienia na
koncie 240.

Typowe zapisy strony Ma konta 240
»Pozostate rozrachunki”

Lp Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Wptyw na rachunek budzetu dochoddw rozliczanych za pos$rednictwem 133
konta 240.
2 Wyksiggowanie btednego wyciggu bankowego z nieprawidtowg kwotg 133

wyptaty z rachunku budzetu, weze$niej zaewidencjonowanego do
czasu wyjasnienia na koncie 240.

3 Zaksiegowanie btednego wyciagu bankowego z nieprawidtowg kwotg 143
wptaty na rachunek budzetu.

15




9. Konto 250 ,Naleznosci finansowe”.

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegodlnoscai z tytutu udzielonych pozyczek i zakupionych obligacji obcych.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych,

a na stronie Ma — ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

stanu naleznosci z poszczegoinymi kontrahentami wedtug tytutbw naleznosci.
Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci finansowych,

a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Typowe zapisy strony WN konta 250
,Naleznosci finansowe”

Lp Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Udzielenie pozyczki z rachunku budzetu — wyptata 133
srodkow.
2 Naliczenie naleznosci z tytutu odsetek od pozyczki 909
3 Zakup obligacji obcych 133
4 Naliczone oprocentowanie od zakupionych obligacii 909
obeych lub dyskonto od tych obligacii.
Typowe zapisy strony Ma konta 250
,Naleznosci finansowe”
Lp Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1 Splata raty pozyczki (naleznosci podstawowej) udzielonej przez 133
jednostke samorzadu terytorialnego.
2 Spiata naleznoéci z tytutu naliczonych odsetek od udzielonej pozyczki. 909
3 Wykup obligacji obcych przez emitenta. Wptyw na rachunek bankowy 133
kwoty bez oprocentowania lub dyskonta.
4 Sptata naleznosci na rachunek budzetu z tytutu wykupu przez emitenta 909
obligaciji obcych w czesci dotycz geej dyskonta lub oprocentowania
obligacji*.
5 Umorzenie lub odpisanie udzielonej pozyczki (zadtuzenie
podstawowe):
- nieobjetej wcze$niejszym odpisem aktualizujgcym, 962
— objetej wcze$niejszym odpisem aktualizujgcym. 290
6 Umorzenie lub odpisanie odsetek od udzielonej pozyczki:
— nieobjetych wczesniejszym odpisem aktualizujgcym, 909
— objetych wczesniejszym odpisem aktualizujgcym. 290
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* Ksiggowaniu spiaty naleznosci z tytutu odsetek (dyskonta) na rachunek budzetu pokazanemu w operacji 2 lub operacji 4
powyzszego wykazu ksiggowan towarzysza réwnolegle ksiegowania na kontach:

133 Wn — 240 Ma. Kwote spiaty ujetg na koncie 240 przeksiegowuije sie nastepnie na dochody zapisem

240 Wn - 901 Ma na podstawie sprawozdania Rb-27S ,organu”.

10.Konto 260 ,,Zobowigzania finansowe”.

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych (np. obligacji). Ewidencja na koncie 260
obejmuje takze naliczone odsetki od zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych obligacii
wiasnych. Specjalnej techniki wymaga ksiegowanie sptaty zadtuzenia z tytutu odsetek od
zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych obligacji wtasnych. Zadtuzenie podstawowe
z tytulu zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych obligacji wiasnych sptacane jest
z rachunku budzetu, natomiast sptata zadituzenia z tytutu oprocentowania (dyskonta)
przeprowadzana jest z rachunku biezacego 130 urzedu miasta, ale w niektérych
przypadkach (wynikajgcych z zawartych umow) ta operacja przeprowadzona moze by¢
z rachunku budzetu 133. W obu przypadkach ksiggowaniu zasadniczemu sptaty zadtuzenia
z tytutu odsetek (dyskonta) podanemu w ponizszym wykazie ksiegowan towarzysza inne
ksiggowania podane pod tym wykazem. Wynagrodzenie udzielajgcego kredyt, pozyczke lub
zakupujacego obligacje obce jest realizowane w formie oprocentowania (odsetek) lub
dyskonta.

Oprocentowanie jest naliczane po zakornczeniu okresu rozliczeniowego, natomiast dyskonto
jest ustalane i ujmowane w ksiggach rachunkowych na poczatku okresu obowigzywania
umowy pozyczki (okresu na jaki sprzedano obligacje), czyli ,z goéry’. Pozyczka
dyskontowana polega na tym, ze pozyczkobiorca dostaje kwote nominalng pozyczki
pomniejszong o kwoteg dyskonta, natomiast sptaca po okresie obowigzywania pozyczki catg
Je] warto§¢ nominalng. Wedtug art. 92 ust. 1 pkt 1 ufp dyskonto od emitowanych przez
jednostki samorzadu terytorialnego papieréow wartosciowych nie moze przekraczaé 5%
warto$ci nominalne;.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje sig¢ warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowigzan finansowych.
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Typowe zapisy strony WWN konta 260
,Zobowi'zania finansowe”

Lp Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Sptata zaciggnietej pozyczki (zadtuzenie podstawowe). 133
2 Splata zadtuzenia z tytulu odsetek od zaciggnigtych pozyczek:. 909
3 Wykup wyemitowanych obligaciji (zadtuzenie podstawowe). 133
4 Splata zadtuzenia z tytutu odsetek od wyemitowanych obligacji*. 909
5 Umorzenie zaciggnietej pozyczki:
— zadtuzenia podstawowego, 962
— naliczonych, ale niezaptaconych odsetek. 909

* Spiata zadluzenia w czesci dotyczacej odsetek (dyskonta) powinna by¢ realizowana z konta 130, ale mozliwa jest tez z konta
133. Powyzszemu ksiegowaniu towarzysza inne ksiggowania. Sptata zadiuzenia z tytutu odsetek (dyskonta) z rachunku
biezacego urzedu miasta jest ksiegowana 130 Ma — 751 Wn (ksiega rachunkowa urzedu miasta). Splata zadtuzenia z tytutu
odsetek (dyskonta) bezposrednio z rachunku budzetu jest ksiggowana na 133 Ma — 223 Wn. Nastepnie kwote zaptaconych
odsetek (dyskonta), ktorg nalezy ujaé w sprawozdaniu Rb-28S urzedu, ksieguje sie w sposob nastepujacy: 223 Ma - 902 Wn
(w ksiedze rachunkowej budzetu na podstawie sprawozdania Rb-28S urzedu).

W ksiedze rachunkowej urzedu zaptacone kwoty odsetek (dyskonta) z rachunku budzetu ksieguje sie na kontach: 223 Ma — 751
Wn (na podstawie Pk i kopii Wb z rachunku budzetu o zaptaconych odsetkach, dyskoncie) oraz 223 Wn- 800 Ma (na podstawie
sprawozdania RB-28 urzedu miasta), gdy urzad miasta posiada odrebny rachunek biezgcy.

Analogicznie ksieguje sig odsetki od kredytu zaptacone z rachunku budzetu.

Typowe zapisy strony Ma konta 260
,,Zobowi'zania finansowe”

Lp Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1 Zaciggniecie pozyczki — wplyw $rodkéw na rachunek 133
budzetu.

2 Naliczenie zadluzenia z tytutu odsetek na koniec kwarta 909
tu.

3 Emisja obligacji wtasnych — zadiuzenie w wysokosci 133
otrzymanych $rodkéw z emisji, ktére wptynety na rachunek
bankowy.

4 Dyskonto lub naliczone odsetki (niezaptacone) od obligacii 909
wiasnych.
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11.Konto 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”..

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje sie zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujgcych naleznoéci, a na stronie Ma —

zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Typowe zapisy strony WN konta 290
»Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Odpisanie nalezno$ci objetej odpisem aktualizujgcym naleznosé 250
podstawowa.
2 Odpisanie naleznosci objetej odpisem aktualizujgcym naleznosé z 250
tytutu odsetek.
3 Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznos¢ podstawows. 962
4 Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego nalezno$é z tytutu odsetek. 909
Typowe zapisy strony Ma konta 290
,»Odpisy aktualizujace naleznosci”
Lp Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Odpis aktualizujacy naleznosci z tytutu udzielonej pozyczki — 0962
naleznos¢ podstawowa.
2 Odpis aktualizujgcy naleznosci z tytulu udzielonej pozyczki — odsetki. 909

12.Konto 901 ,,Dochody budzetu”.

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesione sumy dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961. Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody

budzetu:

1. na podstawie sprawozdan budzetowych (np. Rb-27S) jednostek budzetowych,

w korespondencji z kontem 222;

2. na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek

samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3.z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondenc;ji

Z kontem 224;
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4. z innych tytutéw, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondenciji z kontem
133;
5. pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w korespondenciji
Z kontem 133;
6. pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, w korespondenciji z kontem 133.
Jak stanowi przedstawiony powyzej opis do zasad ewidencji na koncie 901, otrzymane
dochody, zwtaszcza z budzetu Unii Europejskiej, mogg by¢ ksiggowane bezposrednio po
wplywie na rachunek budzetu (w przypadku srodkéw z budzetu Unii Europejskiej jest to
wydzielony rachunek bankowy budzetu), jednak zalecane jest ksiggowanie tych dochodéw
za poérednictwem konta 224 na podstawie sprawozdania Rb-27S ,organu”, co zapewnia
lepsza kontrole ujecia w ewidencji operacji pozyskania tych srodkow.
Pamietaé nalezy, ze na koncie 901 ksigguje si¢ ,,dochody wykonane” obejmujace m.in. dochody
z tytulu dotacji i subwenciji otrzymane w grudniu roku poprzedniego, a dotyczace roku
sprawozdawczego. Ewidencja szczegbétowa prowadzona do koenta 901 powinna umozliwiac
ustalenie stanu poszczegdinych dochodoéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 (przed przeksiegowaniem) oznacza sume dochodow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo
konta 901 przenosi sie na konto 961.

Typowe zapisy strony YWN konta 901
,Dochody budzetu”

Lp Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1 Korekta sprawozdania Rb-27S zmniejszajgca dochody budzetowe 222
2 Przeksiegowanie dochodéw budzetowych w ramach zamknigcia ksiggi 961
rachunkowej.

Typowe zapisy strony Ma konta 901
,Dochody budzetu”

Lp Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1 Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S jednostki budzetowej lub urzedu 499
jst o zrealizowanych dochodach.
2 Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S ,organu” o zrealizowanych 224

dochodach bezposrednio na rachunek budzetu, np. z tytutu subwenciji.

3 Sprawozdanie jednostkowe Rb-27 urzedu skarbowego 224
o zrealizowanych dochodach.
4 Dochody otrzymane bezposrednio na rachunek budzetu (ksiggowanie 133

bez posrednictwa kont rozrachunkowych 222 i 224, na ktérych ksieguje
sie sprawozdania
Rb-278S).

5 Dochody z tytutu dotacji i subwencji otrzymane 224’ 909
w grudniu roku poprzedniego dotyczace roku sprawozdawczego.
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13.Konto 902 ,,Wydatki budzetu”.

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegolnosci wydatki:
1. jednostek  budzetowych na podstawie ich sprawozdann  budzetowych,
w korespondencji z kontem 223;
2. realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zleceh pfatniczych,
w korespondencji z kontem 134, jednak w tym przypadku wydatki te powinny by¢
ujete w ewidencji i sprawozdaniu Rb-28S urzedu jst lub jednostki budzetowej
rozliczajgcej wydatki finansowane w ten sposob, co zmienia sposob ewidencji
w podanym nizej wykazie typowych ksiegowan.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do
konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegoéinych wydatkéw budzetu wedtug
podziatek klasyfikacji. Saldo Wn konta 902 (przed przeksiegowaniem) oznacza sume
wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Typowe zapisy strony WnN konta 902
»Wydatki budzetu”

Lp Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Wydatki urzedu jst lub jednostki budzetowej na podstawie 223

sprawozdania jednostkowego Rb-28S.

2 Wydatki realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji 223
zlecen ptatniczych, ujete w sprawozdaniu jednostkowym Rb-28S
jednostki budzetowej rozliczajacej wydatki.

Wydatki optacone bezposrednio z rachunku kredytowego ksieguje sie rownolegle w ksiedze
rachunkowej budzetu na kontach 134 Ma i 223Wn. Jednocze$nie w jednostce budzetowej
(urzedzie miasta) rozliczajacej wydatki optacone bezposrednio kredytem ksieguje sie na
kontach ksiegi rachunkowej jednostki budzetowej:
v" 223 Ma - konto kosztow lub 080 Wn (na postawie Pk i kopii wyciggu z banku o
zaptacie faktury),
v 223 Wn - 800 Ma na podstawie sprawozdania Rb-28S jednostkowego.
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Typowe zapisy strony IMla konta 902
»Wydatki budzetu”

Lp Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Przeksiegowanie wydatkow budzetowych na konto 961 w ramach 961
zamkniecia ksiegi rachunkowej.
2 Korekta sprawozdania jednostkowego Rb-28S zmniejszajaca wydatki 223
budzetowe.

14.Konto 903 ,,Niewykonane wydatki”.

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w roku nastepnym w korespondencji z kontem 904. Ksiggowanie
przeprowadza sie na podstawie wykazu wydatkéw niewygasajgcych z uptywem roku,
stanowiacym zatgcznik do uchwaty organu stanowigcego w sprawie wydatkow
niewygasajgcych. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sig
na konto 961. To ksiegowanie mozna przeprowadzi¢, gdy $rodki na wydatki niewygasajgce
zostaly przekazane z rachunku budzetu na subkonto rachunku $rodkéw niewygasajacych.

Typowe zapisy strony WN konta 903
,Niewykonane wydatki”

L.p Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Niewykonane wydatki zatwierdzone do realizacji w roku nastgpnym. 904

Typowe zapisy strony Ma konta 903
,Niewykonane wydatki”

Lp Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Przeksiegowanie salda konta 903 w ramach zamkniecia ksiggi 9261
rachunkowej.
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15.Konto 904 ,,Niewygasajace wydatki”.

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw. Na stronie Wn konta 904 ujmuje
sie:
1. wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajgcych
wydatkdw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych Rb-28NWS w korespondenc;ji
Z kontem 225;
2. przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.
Te dochody mozna ksiegowaé bezposrednio w korespondencji z kontem 901 lub za
posrednictwem konta 240, gdyz te dochody powinny byé ujete w sprawozdaniu Rb-
28S ,organu”. Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos¢ zatwierdzonych
niewygasajgcych wydatkéw. Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu
zrealizowania planu niewygasajgcych wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu
niewygasajgcych wydatkow.

Typowe zapisy strony WN konta 904
»Niewygasajace wydatki”

Lp Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1 Wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu 225
niewygasajacych wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan
budzetowych.
2 Przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkow na 901. 240
dochody budzetowe roku sprawozdawczego. 2

Typowe zapisy strony Ma konta 904
»,Niewygasajace wydatki”

L.p Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Niewykonane wydatki zatwierdzone do realizacji w roku nastepnym. 903
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16.Konto 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”.

Konto 909 stuzy do ewidenciji rozliczen miedzyokresowych. Na stronie Wn konta 909 ujmuje
sie w szczegolnosci koszty finansowe stanowiace wydatki przysztych okreséw (np. odsetki
od zaciggnietych kredytéw i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie
Ma - przychody finansowe stanowigce dochody przysziych okreséw (np.: subwencje
i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytutdw. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Typowe zapisy strony YWN konta 909
»Rozliczenia miedzyokresowe”

Lp Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1 Naliczenie (przypis) odsetek od kredytu i pozyczek. 134,260

2 Przeksiegowanie subwencji i dotacji otrzymanych w grudniu roku 224
ubiegtego, do rozliczenia jako dochody wykonane stycznia roku
sprawozdawczego.

3 Sptata naleznosci z tytutu naliczonych odsetek od pozyczki-. 250

4 Umorzenie lub odpisanie odsetek od udzielonej pozyczki nieobjetych 250

wczesniejszym odpisem aktualizujacym.

5 Naliczenie na koniec kwartatu zadtuzenia z tytutu odsetek od 260
zaciggnietych pozyczek.

6 Dyskonto lub naliczone odsetki (niezaptacone) od obligaciji wlasnych. 260
7 Odpis aktualizujgcy naleznoéci z tytutu odsetek od udzielonych 20()
pozyczek.

* Ksiggowaniu towarzysza rownolegte ksiegowania na kontach 133 Wn — 240 Ma. W nastepnej kolejnosci ksigguje sig na
podstawie sprawozdania Rb-27S ,organu” kwote otrzymanych odsetek na kontach: 240 Wn — 901 Ma.

Typowe zapisy strony Ma konta 909
»Rozliczenia miedzyokresowe”

Lp Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1 Umorzenie naliczonych, ale niezaptaconych odsetek od kredytu. 134
2 Sptata odsetek od kredytu z rachunku biezacego urzedu lub 134
bezposrednio z rachunku budzetu (zapis rownolegty na podstawie
PK).
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3 Whptaty raty subwenciji i dotacji w grudniu roku biezacego na nastepny 133

rok.

4 Naliczenie naleznosci z tytutu odsetek od udzielonej pozyczki. 250

5 Naliczone oprocentowanie od obligacji obcych lub dyskonto od 250
obligacji obcych.

6 Wykupienie obligacji wtasnych w czesci zadtuzenia z tytulu odsetek 260
(dyskonta) od wyemitowanych obligacji.

7 Umorzenie zaciggnietej pozyczki w zakresie naliczonych, ale 260

niezaptaconych odsetek (nieobjetych odpisem aktualizujacym).

8 Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosé z tytutu odsetek. 290

* Ksiggowaniu towarzyszg rownolegte ksiegowania na innych kontach. Rownolegle ksiggowania do tego pokazanego w operagii
2 przedstawiono przy omawianiu zapisow na koncie 260.

** Splata zadtuzenia w czesci dotyczacej odsetek powinna byé realizowana z konta 130, ale mozliwa jest takze z konta 133.
Powyzszemu ksiggowaniu towarzyszg inne ksiggowania (patrz opis do konta 260).

17.Konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu.”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczgcych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. W szczegélnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961
i 962. Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 —
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy strony WN konta 960
»Skumulowane wyniki budzetu”

l.p Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Przeksiggowanie w roku nastepnym salda Wn konta 961 ,Wynik 961

wykonania budzetu” — niedobor budzetu.

2 Przeksiggowanie w roku nastepnym salda Wn konta 962 LWynik na 962
pozostatych operacjach”.
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Typowe zapisy strony M@ konta 960
,Skumulowane wyniki budzetu”

L.p Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1 Przeksiegowanie w roku nastepnym salda Ma konta 961 SWynik 9261

wykonania budzetu” — nadwyzka budzetu.

2 Przeksiegowanie w roku nastgpnym salda Ma konta 962 Wynik na 962
pozostatych operacjach”.

18.Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”.

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod
data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondenciji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903. Pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sig przeniesienie zrealizowanych w ciagu
roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901. W  ewidencji
szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia sig zrodta zwiekszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci. Na koniec roku konto 961
moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma
stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Typowe zapisy strony W konta 9611
»Wynik wykonania budzetu”

L.p Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Przeksiegowanie w ramach zamknigcia ksiegi rachunkowej z konta 902

902 wykonanych wydatkéw budzetowych.

2 Przeksiegowanie pod datg ostatniego dnia roku niewykonanych 903
wydatkéw.

3 Przeksiegowanie w nastepnym roku salda Ma konta 961 (nadwyzka 960
budzetowa).
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Typowe zapisy strony Ma konta 961
»Wynik wykonania budzetu”

Lp Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Przeksiegowanie w ramach zamkniecia ksiegi rachunkowe;j 901

wykonanych dochoddw budzetowych z konta

2 Przeksiggowanie w nastepnym roku salda Wn konta 961 (niedobor 960
budzetu).

19.Konto 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”.

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nie}{asowych wptywajacych na
skumulowany wynik wykonania budzetu. Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie
w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami
budzetowymi. Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na koniec roku konto
962 moze wykazywac saldo Wn, oznaczajgce nadwyzke kosztow nad przychodami, lub saldo
Ma, oznaczajgce nadwyzke przychoddw nad kosztami. Pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto 960.

Typowe zapisy strony WN konta 962
»Wynik na pozostatych operacjach”

l.p Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1 Zaksiggowanie kosztow finansowych z tytutu udzielonej pozyczki — 250

naleznos$¢ podstawowa.

B Przeksiegowanie w nastepnym roku salda Ma konta 962. 960

Typowe zapisy strony M@ konta 962
»Wynik na pozostatych operacjach”

L.p Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Zaksiegowanie przychodow finansowych z tytutu umorzenia 134, 260
otrzymanej pozyczki, kredytu — zobowigzanie podstawowe.
2 Przeksiegowanie przychodow z prywatyzacji na zwiekszenie 968

$rodkdw budzetu po podjeciu decyzji stosownych organdw.

3 Przeksigegowanie w nastepnym roku salda Wn konta 962. 960
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20.Konto 968 ,,Prywatyzacja”.

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodoéw dotyczacych prywatyzacji. Na stronie Wn
ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z tytutu
prywatyzacji. Do rozchoddw pokrytych $rodkami z prywatyzacji zaliczy¢ mozna koszty
i optaty zwiazane z samym przebiegiem prywatyzacji. Ewidencje szczegotowa do konta 968
prowadzi sie wediug podziatek klasyfikacji i tytutow prywatyzacji. Konto 968 moze wykazywac

saldo Ma oznaczajace stan srodkéw z prywatyzacji.

Typowe zapisy strony WN konta 968

»Prywatyzacja”
L.p Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1 Rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji. 133
2 Przeksiegowanie przychodow z prywatyzacji na zwigkszenie srodkow 962
budzetu po podjeciu decyzji przez stosowne organy.
Typowe zapisy strony Ma konta 968
»Prywatyzacja”
Lp Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1 Przychody z prywatyzacji. 133
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Konta pozabilansowe

Konta pozabilansowe sg wykorzystywane w ewidencji wykonania budzetu pomocniczo
i stuzg do dostarczania dodatkowych informacji o przebiegu wykonania budzetu. Na kontach
pozabilansowych nie obowigzuje zasada podwodjnego zapisu kazdej operacji na dwdch
kontach po przeciwstawnych stronach tych kont.

21.Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”.

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn
konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu. Na stronie Ma
konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce
planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okre$la w ciagu roku wysoko$¢ planowanych
dochodéw budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta
ujmuje sie na stronie Wn konta 991. Ewidencje na koncie 991 prowadzi si¢ w podziale na
podziatki klasyfikacji budzetowej — podstawg do zaksiggowania operacji jest uchwata lub
zarzgdzenie stosownego organu jst w sprawie budzetu.

Typowe zapisy strony W konta 991
»Planowane dochody budzetu”

Lp Tres¢ operacji

1 Zmniejszenie planu dochodéw w wyniku korekty planu dochoddw.

2 Wyksiegowanie salda konta 991 na koniec roku.

Typowe zapisy strony Ma konta 991
»Planowane dochody budzetu”

L.p Tres¢ operacji

1 Pierwotny plan dochoddw.

2 Zwiekszenie planu dochodow.

22.Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”.

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn
konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan
wydatkéw budzetowych lub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku
wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetowych. Pod datg ostatniego dnia roku
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budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta 992. Ewidencje na
koncie 992 prowadzi sie w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowej — podstawg do
zaksiegowania operacji jest uchwata lub zarzadzenie stosownego organu jst w sprawie
budzetu.

Typowe zapisy strony W konta 992
»Planowane wydatki budzetu”

Lp Tres¢ operacji

1 Pierwotny plan wydatkéw budzetu

2 Zwiekszenie planu wydatkow budzetu. Konto 992 ,Planowane wydatki
budzetu”

Typowe zapisy strony M@ konta 992
»Planowane wydatki budzetu”

Lp Tres¢ operacji
1 Zmniejszenie planu wydatkow budzetu.
2 Wyksiegowanie salda konta 992 na koniec roku.

23.Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”.

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczern z innymi budzetami w ciggu roku,
ktére nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje sig¢ naleznosci
z innych budzetdw oraz sptate zobowigzan wobec innych budzetéw. Na stronie Ma konta 993
ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty naleznosci otrzymane z innych
budzetdéw. Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan
naleznoéci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 stan zobowigzan. Ewidencjg
analityczng do konta 993 prowadzi si¢ w podziale na rozliczenia z poszczegodlnych tytutow
naleznoéci i zobowigzan od innych budzetow, w szczegdlnosci od budzetu panstwa.

Typowe zapisy strony WN konta 993
,Rozliczenia z innymi budzetami”

Lp Tre§é operacji

1 Naleznosci od innych budzetow.

2 Sptata zobowigzan przez inne budzety.
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Typowe zapisy strony IMa konta 993
»Rozliczenia z innymi budzetami”

Tres¢ operacji

Zobowigzania wobec innych budzetow.

Sptata naleznoéci od innych budzetow.

( O owal:
—
Bogdan Florek
Skarbnik Miasta
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Zatgeznik Nr 3 do Zarzgdzenia
Nr 1 Burmistrza Miasta Sanoka
z dnia 02 stycznia 2018r.

PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ
(wedtug zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017.)

k

Wykaz kont
Zespot 0 - Aktywa trwate
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate $rodki trwate
014 - Zbiory biblioteczne
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
016 - Dobra kultury
017 - Sprzet wojskowy
020 - Warto$ci niematerialne i prawne
030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych
073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe
077 - Umorzenie sprzetu wojskowego
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezgcy jednostki

131 - Rachunek biezgcy samorzadowych zaktadéw budzetowych
132 - Rachunek dochodéw jednostek budzetowych

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
136 - Rachunek panstwowych funduszy celowych

137 - Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
138 - Rachunek srodkéw europejskich

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze



Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

227 - Rozliczenie wydatkow z budzetu $rodkéw europejskich

228 - Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

230 - Rozliczenia z budzetem $rodkéw europejskich

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

235 - Rozliczenia dochoddw budzetowych z tytutu podatkow

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wptywy do wyjaénienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznoéci

Zespot 3 - Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu

310 - Materiaty

330 - Towary

340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towarow

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

Zespot 5 - Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie
500 - Koszty dziatalnosci podstawowej

530 - Koszty dziatalno$ci pomocnicze;

550 - Koszty zarzgdu

580 - Rozliczenie kosztow dziatalno$ci



Zespot 6 - Produkty

600 - Produkty gotowe i potfabrykaty

620 - Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow
640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

700 - Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
730 - Sprzedaz towardw i wartos¢ ich zakupu

740 - Dotacje i srodki na inwestycje

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz érodki z budzetu na
inwestycje

820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 - Fundusze celowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

870 - Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obciazajgce wynik finansowy

Konta pozabilansowe

970 - Ptatnosci ze srodkow europejskich

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkoéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

982 - Plan wydatkow srodkéw europejskich

983 - Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego
984 - Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat
985 - Zaangazowanie $rodkow samorzgdowych zaktadéw budzetowych
990 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym
992 - Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat




I

Opis kont
Zespot 0 - "AKTYWA TRWALE"
Konta zespotu 0 "Aktywa trwate" stuzg do ewidencji:
1) rzeczowych aktywow trwatych;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) dlugoterminowych aktywoéw finansowych;
4) umorzenia sktadnikow aktywow trwatych.

0.1) Konto 011-"Srodki trwate"

Konto 011 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg
ujeciu na kontach: 013, 014, 016 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére
ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdélnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajgcych wartosé
poczatkowsg srodkow trwatych;

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych;

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) wycofanie srodkdw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlinych obiektow srodkdw trwatych;

2) ustalenie oséb lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacii;

4) ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wiasnos¢ jednostki samorzgdu
terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczgtkowej.

0.2) Konto 013 - "Pozostate srodki trwate"
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych, niepodlegajgcych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do
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uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzaciji
w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu,
z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycii;

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,

sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajduijg sie srodki
trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie $rodki trwate.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujgcych
sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

0.3) Konto 014 - "Zbiory biblioteczne"
Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszenn wartosci zbiordw
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek
publicznych.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczgtkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na
koncie 072.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

1) przychod zbiorow bibliotecznych pochodzgcych z zakupu lub nieodptatnie

otrzymanych;

2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) rozchdd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego

przekazania;

2) niedobory zbioréw bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sig wedtug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodptatnego ofrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegolnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych
przepisach.
Konto 014 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych
znajdujacych sie w jednostce.



0.4) Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia przejetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegoélnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajacej z bilansu  zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki;

2) korekte wartosci mienia, stanowiacg réznice pomigdzy wartoscig mienia wynikajgcg z
bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa Ilub jednostki a wartoscig mienia
przekazanego spoice, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$é mienia zwréconego przez spotke lub pozostajgcego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan skiadnikdw majgtkowych
organu zatozycielskiego lub organu nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujgcy ujmujg w szczegoInosci:

1) warto$¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spoitce, w wysokosci wynikajgcej z umowy ze spotka,
lub przekazanego jako udziat do spotki, warto$é mienia sprzedanego lub przekazanego
innym jednostkom;

2) korekte wartoéci mienia stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajacg
z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej
a wartosécig mienia przekazanego spétce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegdtowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Ewidencja szczegdtowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidenciji pozabilansowej.

Konto 015 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu tego
przedsiebiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego Iub
nadzorujgcego, a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wtasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposab.

0.5) Konto 016 - "Dobra kultury"
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:
1) przychéd débr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;
2) nadwyzki.
Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) rozchod dobr kultury na skutek likwidacii, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;
2) niedobory.
Przychody i rozchody débr kultury wycenia sie wedtug cen nabycia.
Przychody z tytutu nieodptatnego ofrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.



Konto 016 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dobr kultury znajdujacych sig
w jednostce.

0.6) Konto 017 - "Sprzet wojskowy"

Konto 017 stuzy do ewidencji $rodkéw trwatych zaliczanych, na podstawie odrgbnych
przepiséw, do sprzetu wojskowego.

Konto dziata wedtug zasad analogicznych do konta 011 lub 013.

0.7) Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszenn wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 0711 072.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutbw i oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartoéci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

0.8) Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidenciji dtugoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegolnoéci akcji
i innych dtugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole,
o terminie wykupu dtuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegdlnosci
z przepisow prawa lub z okreslonego tytutu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywoéw finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartoSci
poszczegdinych skitadnikow dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza wartosé dtugoterminowych aktywow
finansowych.

0.9) Konto 071 - "Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktéore podlegajg umorzeniu wediug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenciji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczgtkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegbtows do konta 071 prowadzi si¢ wediug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspélng ewidencje szczegotows.
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Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktdére wyraza stan umorzenia warto$ci $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

0.10) Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu
jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondenciji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkow trwatych, wartoéci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkdw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obcigzajgcych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartoci poczatkowej
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

0.11) Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych
dtugoterminowe aktywa finansowe.

0.12) Konto 077 - "Umorzenie sprzetu wojskowego"
Konto 077 stuzy do ewidencji warto$ci umorzenia sprzetu wojskowego. Konto dziata wedtug
zasad analogicznych do konta 071 lub 072.

0.13) Konto 080 - "Srodki trwate w budowie (inwestycije)"
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkdéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wtasnym imieniu;
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalno$ci gospodarcze;j;



3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja
lub modernizacja), ktdre powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegolnosci:

1) Srodkow trwatych:

2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.
Na koncie 080 mozna ksiegowac réwniez rozliczenie kosztéw dotyczgcych zakupéw gotowych
srodkow trwatych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw $rodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegolnych rodzajow
efektdw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektow $rodkow trwatych.
Konto 080 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é kosztéw $rodkow trwatych
w budowie i ulepszen.

ZESPOL 1 - "SRODKI PIENIEZNE i RACHUNKI BANKOWE"
Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidenciji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych przechowywanych w kasach;
2) krotkoterminowych papieréw warto$ciowych;
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach
w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych:
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkéw
pienigznych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

1.1) Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej sie w kasach
jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Warto$¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczgce gotéwki w walucie obcej.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagraniczne;j, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z

podziatem na poszczegdine waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdinym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.



1.2) Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych oraz obrotdéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkow i dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondenciji z kontem 223,

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegbtowa wedtug podziatek klasyfikaciji dochodow budzetowych),
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z whasciwymi
kontami zespotéw: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegOtowa wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej moze byC tez stosowana alternatywnie na kontach
korespondujgcych z kontem rachunku biezacego jednostki;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222

3) okresowe przelewy $rodkow pienieznych dla dysponentdw nizszego stopnia
(ewidencja szczegotowa wedtug dysponentow, ktérym przelano érodki pieniezne), w
korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci obrotdw, co oznacza, ze stosowana
technika ksiegowosci ma zapewnié mozliwo$¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotow
oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych
okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty
bankowe dowodéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.
Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800,
a w zakresie dochodoéw - na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczeg6towa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodow nieujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje sig wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdw pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z
ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

10



2) dochoddéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych z tytutu zrealizowanych
dochoddw budzetowych, ktére do korica roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korca
roku, w korespondencji z kontem 222.

1.3) Konto 131 - "Rachunek biezacy samorzadowych zaktadéw budzetowych"

Konto 131 stuzy do ewidenciji $rodkéw pienigznych dziatalno$ci podstawowej samorzgdowych
zaktadow budzetowych znajdujacych sie na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje sie wptyw $rodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma -
wyptaty srodkow z rachunku bankowego.

Konto 131 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku
bankowym.

1.4) Konto 132 - "Rachunek dochodéw jednostek budzetowych"

Konto 132 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych gromadzonych na wydzielonym rachunku
bankowym panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos$é
oswiatowg, w szczegolnosci z tytutu: spadkéw, zapiséw, darowizn, odszkodowar i wptat za
utracone lub uszkodzone mienie bedgce w zarzadzie albo w uzytkowaniu jednostki budzetowe;j
i przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci jednostki, z wytgczeniem finansowania
wynagrodzen osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wptyw $rodkow pienieznych na ten rachunek, a na stronie
Ma - wyptaty srodkow pienigznych z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegdinych tytutdw pozyskiwania dochodéw wedtug dziatow, rozdziatow i paragrafow.
Saldo konta 132 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych dochodoéw.

1.5) Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie
dziatalnoéci podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki
bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate kredytdw, a na stronie Ma - kredyty udzielone
jednostce przez bank i przelane na rachunek biezacy lub rachunek inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan kredytow udzielonych przez bank
oraz przelanych na rachunki jednostki.
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1.6) Konto 135 - "Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkdéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegodlnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wpltywy srodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyptaty srodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

1.7) Konto 136 - "Rachunek parnstwowych funduszy celowych"

Konto 136 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych panstwowych funduszy celowych
znajdujgcych sie na rachunku bankowym funduszu.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje sie wptywy $rodkdw na rachunek bankowy, a na stronie Ma -
wyptaty $rodkéw z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 136 powinna zapewniaC podziat $rodkow
wedtug rachunkéw bankowych.

Konto 136 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku
bankowym.

1.8) Konto 137 - "Rachunek s$rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi"

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach $rodkow
pochodzgcych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz  $Srodki
europejskie.

Zapisy na koncie 137 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wptyw tych $rodkéw na rachunek bankowy, a na stronie
Ma wyptyw tych $rodkow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwic ustalenie stanu
srodkow pochodzgcych ze zrddet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi w podziale na
zrédta ich pochodzenia.

1.9) Konto 138 - "Rachunek srodkéw europejskich”

Konto 138 stuzy do ewidenciji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach bankowych,
zwigzanych z realizacjg programéw i projektéw finansowanych ze srodkow europejskich.
Zapisy na koncie 138 sg dokonywane na podstawie dokumentoéw bankowych.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie w szczegdlnosci wptywy $rodkow pienieznych
w korespondencji z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje sig w szczegdinosci wyptaty Srodkow
pienieznych na realizacje programow i projektéw finansowanych z tych srodkow.

Ewidencja szczegotowa do konta 138 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
i powinna zapewnia¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu poszczegolinych srodkow pienigznych wedtug
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zrodet ich pochodzenia. Ewidencja ta powinna umozliwiac rowniez ustalenie stanu tych
srodkow odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

1.10) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi sie w szczegoélnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekow potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkéw obcych na inwestycje.
Zapisy na koncie 139 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkow pienigznych z rachunkéw
biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkow pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkéw
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takZze powinna zapewnié
sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.
Konto 139 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych
sie na innych rachunkach bankowych.

1.11) Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe"
Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdlnosci akcji,
udziatdéw i innych papieréw warto$ciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w
walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegoinych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych;
2) stanu poszczegdinych krotkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego
w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdine waluty obce;
3) wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdinym
osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywdw
finansowych.
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1.12) Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu srodkow pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze moga byé
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktoére oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

ZESPOL 2 - "ROZRACHUNKI i ROZLICZENIA"
Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkoéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, srodkow
europejskich i innych srodkéw pochodzacych ze zZrddet zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwiaé wyodrebnienie poszczegoélnych grup rozrachunkow, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych
i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen
w walutach obcych - wedtug poszczegoinych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich
réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

2.1) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje
sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg ujmowane na
koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate
i zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 moze byé prowadzona wedtug podziatek klasyfikacii
budzetowe]j oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych
i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.
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2.2) Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna byé prowadzona wediug dtuznikéw
i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetdw, ktérych naleznosci dotyczg. Ewidencja
szczegobtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie
na kontach korespondujgcych z kontem naleznoéci z tytutu dochodow budzetowych.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

2.3) Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kornca roku, w korespondenciji z kontem 130.

2.4) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkébw w ramach wspoffinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow
budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania programoéw i projektéw realizowanych
ze srodkdw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspdtfinansowania programéw i projektow realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.
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Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) okresowe wplywy $rodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéow
budzetowych, w tym wydatkéow budzetu panstwa w ramach wspdtfinansowania
programéw i projektéw realizowanych ze Srodkéw europejskich, w korespondencji
Z kontem 130;

2) okresowe wptywy srodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie rowniez operacje
zwigzane z przeptywami $rodkdéw europejskich w zakresie, w ktorym s$rodki te stanowig
dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkoéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.

2.5) Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw
europejskich”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajgce i posredniczgce
ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy, w korespondencji z kontem 130;
2) warto$é ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, w korespondenciji z kontami 227 lub 230.
Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810;
2) wartos¢ pfatnosci z budzetu Srodkdw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontami 810 lub 230;
3) warto$é dotacji zwrdéconych w tym samym roku budzetowym, w korespondenciji
z kontem 130.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwosé ustalenia
wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatno$ci z budzetu Srodkow europejskich
wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, kidére organ dotujgcy zalicza do dochodow
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

2.6) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdinosci z tytutu dotaci,
podatkow, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
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Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetéw.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutdéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

2.7) Konto 226 - "Dtugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci diugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznoéci
dtugoterminowych do krotkoterminowych, w korespondenciji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ diugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegotlowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia stanu
poszczegoélnych naleznosci budzetowych.

2.8) Konto 227 - "Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich"

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkéw z budzetu $rodkéw europejskich ujetych
w planie wydatkéw srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie w szczegdlnosci w ciggu roku budzetowego okresowe lub
roczne przeniesienie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich na podstawie sprawozdan
budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wptyw srodkow europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkéw w zwigzku
z realizacjg programow i projektow finansowanych z tych $rodkéw, w korespondenciji z
kontem 138;

2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy) na
podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu ptatnosci na
rachunek wykonawcy (odbiorcy), w korespondencji z kontami zespotu 2;

3) w instytucji koordynujacej, zarzadzajacej lub posredniczgcej - wartosé ptatnosci
dokonanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego na rzecz beneficjentéw z tytutu
wydatkéw ujetych w planach finansowych tych instytuciji, w korespondenciji z kontem
224,

2.9) Konto 228 - "Rozliczenie $srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi"

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen $rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, innych niz srodki europejskie.
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Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;
2) przekazanie $rodkéw na pokrycie wydatkéw realizowanych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.
Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie w szczegolnosci wpltyw srodkéw otrzymanych na pokrycie
wydatkéw realizowanych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi lub
przeznaczonych dla innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢c ustalenie stanu
rozliczen $rodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
w podziale na zrodtfa ich pochodzenia.

2.10) Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Whn Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznoéci i zobowigzan wedlug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotow,
z ktorymi sa dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

2.11) Konto 230 - "Rozliczenia z budzetem $rodkéw europejskich™

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami Iub umowami
o dofinansowanie zawieranymi przez instytucje koordynujaca, =zarzadzajgcg lub
posredniczgcg z beneficjentami realizujgcymi projekty finansowane z budzetu $rodkéw
europejskich. Na koncie 230 dokonuje sie zapiséw ksiegowych w sytuaciji, gdy wydatki na
realizacje projektéw nie sg ujete w planach finansowych tych instytucji.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje sie w szczegodlnosci warto$é ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 230 ujmuje sie w szczegdlnosci warto$¢ ptatnoéci dokonanych na rzecz
beneficjientow przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w korespondenciji z kontem 224.

2.12) Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za pracg wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j i innych uméw
zgodnie z odrebnymi przepisami.
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Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegoélnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych éwiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
standw naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

2.13) Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzarh wobec pracownikéw
z innych tytutow niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce

jednostke;
2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke sSwiadczen
odptatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkod,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegoélnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

2.14) Konto 235 - "Rozliczenia dochodéw budzetowych z tytutu podatkéw™

Konto 235 stuzy do ewidencji w izbach administracji skarbowej operacji rozliczen dochodéw
budzetowych z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
witasciwemu do spraw finanséw publicznych.

Na stronie Wn konta 235 ujmuje sie, na podstawie rocznych jednostkowych sprawozdan
budzetowych, dochody budzetowe z tytutu podatkdéw przekazanych przez organy podatkowe
na rachunek budzetu panstwa w korespondencji z kontem 720.
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Na stronie Ma konta 235 ujmuje sie, na podstawie rocznych tacznych sprawozdan
budzetowych, przeksiegowania dochodéw budzetowych z tytutu podatkéw przekazanych
przez organy podatkowe na rachunek budzetu panstwa, na konto 800.

2.15) Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rébwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

2.16) Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutéw.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegodlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

2.17) Konto 290 - "Odpisy aktualizujagce naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartoéci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma - zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.
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ZESPOL 3 - "MATERIALY i TOWARY"

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuza do ewidencji zapaséw materiatow (konta 310
i 340) i towardw (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw i ustug (konto
300).

Na kontach 310 i 330 prowadzi si¢ ewidencje zapasow materiatéw i towaréw znajdujacych sie
w magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem s3g odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasow materiatéw i towaréw na kontach 310 i 330 wycenia
sig wedtug cen ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena ewidencyjna
rézni sig od ceny rzeczywistej, nalezy wyodrebnié odchylenia od cen rzeczywistych na koncie
340. Rozliczenie odchylen nastepuje wedtug zasad okreslonych
w zasadach (polityce) rachunkowosci.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu zapaséw wedtug miejsc ich znajdowania sie i 0s6b, ktérym powierzono piecze nad nimi,
a w odniesieniu do zapaséw materiatéw i towaréw objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowg
- takze wedtug ich poszczegoinych rodzajéw i grup.

3.1) Konto 300 - "Rozliczenie zakupu"

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towaréw (artykutow
spozywczych), robot i ustug, a w szczegolnosci do ustalenia wartosci materiatow, towardéw
w drodze oraz warto$ci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuije sie:

1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych fgcznie z naliczonym podatkiem od
towardw i ustug, zwanym dalej "podatkiem VAT";

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:

1) warto$c¢ przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po
spetnieniu okreslonych warunkow;

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy sktadnikow majatku obrotowego, zwigkszajacy ich wartosé lub obciazajacy
wtasciwe koszty albo rozliczenia migdzyokresowe kosztéw czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy Srodkow trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych, zwiekszajacy ich wartos¢.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ réwniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow:

3) optaty manipulacyjne pobierane przy imporcie;

4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

5) reklamacije (sprostowania) dotyczgce faktur dostawcow.
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Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty
i towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

3.2) Konto 310 - "Materiaty"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkéw,
znajdujacych sie w magazynach wtasnych i obcych oraz we wiasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatéw,
a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materiatdéw, w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

3.3) Konto 330 - "Towary"

Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapasow towarow.

Ewidencja na tym koncie obejmuje si¢ towary znajdujgce sig zarbwno we wiasnych
magazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak rowniez w magazynach obcych
i przerobie obcym.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasow towaréw,
a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zapasow towaréw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

3.4) Konto 340 - "Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towaréow"

Konto 340 stuzy do ewidencji roznic pomigedzy ceng ewidencyjng materiatdw, towarow
artykutéw spozywczych ustalong na poziomie cen zakupu, nabycia lub sprzedazy a ich
rzeczywista ceng zakupu lub nabycia.

Na stronie Wn konta 340 ujmuije sie odchylenia debetowe i rozliczenie odchylen kredytowych,
a na stronie Ma - odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylers debetowych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 340 powinna zapewni¢ co najmniej podziat odchylen na
dotyczace materiatow, towardw i artykutow spozywczych, z ewentualnym dalszym podziatem
na grupy zapasow.

W jednostkach handlu detalicznego oraz zaktadach gastronomicznych bedacych podatnikami
podatku VAT, prowadzacych wyfacznie ewidencje wartosciowg zapaséw wedtug cen
sprzedazy, nalezy w ewidencji szczegoGtowej wyodrebni¢ odchylenia kredytowe z tytutu
planowanej marzy oraz z tytutu zarezerwowanego podatku VAT.

Konto 340 moze wykazywaé saldo Wn i Ma, ktére oznacza stan odchylen dotyczgcych
zapaséw materiatow i towaréw ujgtych na kontach 310 i 330.
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ZESPOL 4 - "KOSZTY WEDLUG RODZAJOW i ICH ROZLICZENIE"
Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztéw

w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujgcych).

Nie ksigguje sie na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych i kosztéw operacji finansowych.

Ewidencje szczegotowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz
w sposob umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych
lub innych sprawozdan okreslonych w odregbnych przepisach obowigzujgcych jednostke.

4.1) Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w korcu roku obrotowego na
konto 860.

4.2) Konto 401 - "Zuzycie materiatow i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocnicze] i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energi,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia
materiatow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztow zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

4.3) Konto 402 - "Ustugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860.
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4.4) Konto 403 - "Podatki i optaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdInosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomoéci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych
oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej
oraz sktadek i wptat do organizacji miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuije sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje sig
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego
tytutu na konto 860.

4.5) Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

4.6) Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia™

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnos$ci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
éwiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktoére nie s zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego
i dwiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dziefo i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860.

4.7) Konto 409 - "Pozostate koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkéw za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczer majgtkowych i osobowych, odprawy
z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutbw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860.
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4.8) Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"
Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 "Koszty wedtug typéw dziatalnosci
i ich rozliczenie" stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 600 "Produkty gotowe i poffabrykaty" wartosci
wytworzonych i przyjetych do magazynu wyrobow gotowych i produkciji niezakoriczonej
wedtug cen sprzedazy netto;

2) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow" kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktére byly ujete na kontach: 400,
401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej;

3) zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow";

4) kosztow zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztoéw niewliczanych do sprzedanych
produktow i towardw, lecz wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne
koszty zakupu i sprzedazy towardw i materiatdw ujete na kontach: 730 760.

ZESPOL 6 - "PRODUKTY"
Konta zespotu 6 "Produkty" stuzg do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke oraz
kosztow rozliczonych w czasie.

6.1) Konto 600 - "Produkty gotowe i poifabrykaty”

Konto 600 stuzy do ewidencji zapaséw wyrobow gotowych oraz robét i ustug zakoriczonych,
lecz niesprzedanych do konca okresu sprawozdawczego, oraz poffabrykatéw w jednostkach
prowadzgcych ich ewidencje ilosciowo-wartosciows.

Jezeli przychody, rozchody oraz stany zapasdéw produktéw wycenia sie wedtug cen
ewidencyjnych, a cena ewidencyjna rézni sie od rzeczywistego kosztu wytworzenia, to na
koncie 620 nalezy wyodrebni¢ odchylenia pomiedzy ceng ewidencyjng a rzeczywistym
kosztem wytworzenia produktow.

Na stronie Wn konta 600 ujmuje sie zwiekszenia iloci i wartosci stanu produktow, a na stronie
Ma - jego zmniegjszenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 600 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zapasdéw wedlug migjsc ich sktadowania i 0sob, ktérym powierzono piecze nad nimi,
a w odniesieniu do zapasow produktow objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciows i ilosciowa
- takze wedtug ich poszczegdinych rodzajow i grup.

Konto 600 moze wykazywac saldo Wn, ktdre wyraza stan zapaséw produktéw gotowych oraz
ewentualnie potfabrykatdw.
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6.2) Konto 620 - "Odchylenia od cen ewidencyjnych produktéw"

Konto 620 stuzy do ewidencji réznic pomiedzy ceng ewidencyjng produktéw a ich
rzeczywistym kosztem wytworzenia.

Na stronie Wn konta 620 ujmuje sie powstate odchylenia debetowe i rozliczenie odchylen
kredytowych, a na stronie Ma - powstate odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylen
debetowych.

Ewidencja szczegodtowa prowadzona do konta 620 powinna zapewni¢ podziat odchylen na
dotyczgce wyrobow gotowych i potfabrykatow.

Konto 620 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma, ktére oznacza stan odchyler dotyczgcych
zapasow produktow, korygujac ich wartos¢ bilansows.

6.3) Konto 640 - "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia migdzyokresowe
czynne) oraz prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezgcy okres
sprawozdawczy (rozliczenia miedzyokresowe bierne). Na stronie Wn konta 640 ujmuje sig¢
koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczgce przyszitych
okresow, oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku z ktérymi w
poprzednich okresach dokonano rozliczenia miedzyokresowego kosztéw (bierne).
Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie prawdopodobne zobowigzania przypadajgce na biezgcy
okres sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow
poniesionych w okresach poprzednich. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640
powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie,

2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug

ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - stan prawdopodobnych
zobowigzan przypadajgcych na biezacy okres sprawozdawczy.
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ZESPOL 7 - "PRZYCHODY, DOCHODY i KOSZTY"
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidenciji:
1) przychoddw i kosztéw ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktow, towarow,

przychodéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw
operacyjnych;
2) podatkéw nieujetych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotaciji
przekazanych.
Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczos$ci oraz obliczenia podatkdw.

7.1) Konto 700 - "Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia"
Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobow gotowych i pétfabrykatéw oraz
robot i ustug) wiasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej wtasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.
Na stronie Wn konta 700 ujmuje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, obejmujacy
rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktory uwaza sie rowniez warto$¢ produktéw w cenach
ewidencyjnych, skorygowang o odchylenia od cen ewidencyjnych, w korespondencii
z kontami: 500, 530, 580, 600, 620 lub 490.
Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze sprzedazy, w korespondenciji z kontami
przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4 badz 5.
Ewidencja szczegotowa do konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany do
zasad wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedtug przedmiotéow i kierunkéw
sprzedazy.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860;

2) koszt sprzedanych produktéw na strone Wn konta 490, uznajac konto 700.
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

7.2) Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochoddw, do ktérych
zalicza sig podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umow
miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

W izbach administracji skarbowej na stronie Ma konta 720 ujmuje sie réwniez, na podstawie
rocznych jednostkowych sprawozdan budzetowych, dochody budzetowe z tytutu podatkéw
przekazane przez organy podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw
publicznych na rachunek budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 235.

27



Ewidencja szczegoOtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i nie podatkowych dochoddw budzetowych ewidencja szczegotowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowoséci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegoétowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzgdzane przez te organy.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

7.3) Konto 730 - "Sprzedaz towaréw i wartosc¢ ich zakupu™
Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towardw i warto$ci ich zakupu.
Na stronie Wn ujmuje sie warto$¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu (nabycia),
w korespondenciji z kontami 330 i 340; za cene zakupu (nabycia) uwaza si¢ réwniez cene
ewidencyjng skorygowang o odchylenia od tej ceny.
Na stronie Ma konta 730 ujmuje sie przychody ze sprzedazy towarow, w korespondencji
z kontami przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz zespotu 0 i 8 bgdz 4i 5.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy towaréw na strong Ma konta 860 (Wn konto 730);

2) warto$é sprzedanych towardéw w cenie zakupu na strong Wn konta 860 (Ma konto 730).
Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

7.4) Konto 740 - "Dotacje i Srodki na inwestycje"

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego oraz innych $rodkow na finansowanie dziatalno$ci podstawowej
samorzadowych zaktadéw budzetowych oraz $rodkow pienigznych przeznaczonych na
inwestycje gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym  panstwowych
i samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos¢ oswiatowa.

Na koncie 740 nie ujmuje sie dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuije sie:

1) dotacje przekazane na finansowanie dziatalno$ci podstawowej samobilansujgcym
oddziatom samorzadowych zaktadow budzetowych, w korespondencji z kontem 131
lub 240;

2) srodki pieniezne samorzadowych zaktadow budzetowych i dochody gromadzone przez
jednostki budzetowe na wydzielonym rachunku wykorzystane lub przeznaczone na
finansowanie inwestyciji, w korespondencji z kontem 800 lub 840;

3) zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 lub 225.

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie:

1) w ciggu roku - dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub
dotacje nalezne, jezeli ich wysoko$¢ wynika z przepiséw, w korespondencji z kontem
225;
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2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne, wynikajace z przepisow prawa
lub potwierdzone przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok
wpltyneta na rachunek jednostki w okresie nastepnym do dnia sporzadzenia
sprawozdania finansowego, w korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegotowa powinna zapewnié mozliwo$é ustalenia wysokosci  dotacji
przypadajgcych na poszczegdlne tytuty rozliczen.
W koncu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka sie dwoma saldami, ktére przenosi sie:

1) saldo Wn oznacza warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej samodzielnie bilansujgcych sig oddziatow $rodkdw wykorzystanych lub
przeznaczonych na inwestycje w samorzgdowych zaktadach budzetowych, na strone
Whn konta 860;

2) saldo Ma oznacza warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej, na strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

7.5) Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych,
w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartoéciowych, przychody z udziatow
| akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekoéw obcych i papieréw warto$ciowych oraz odsetki za zwioke w zaptacie naleznoéci,
dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

7.6) Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartoéé sprzedanych udziatéw, akcji
iinnych papierow warto$ciowych, odsetki od obligaciji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki
za zwioke w zaplacie zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajacych $rodki trwate
w budowie, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytutu operacii finansowych, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierdw warto$ciowych, ujemne réznice kursowe,
z wyjgtkiem obcigzajgcych $rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwioke
od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751).
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Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

7.7) Konto 760 - "Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezpoérednio z podstawowa
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730,750. W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatow w warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
Srodkow trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity
incydentalnie;

4) réwnowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zakiad
budzetowy, a takze od srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat $rodki pienigzne,
w korespondencii ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koricu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

7.8) Konto 761 - "Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscia jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychodow w wartoéci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci
lub ktore wystgpity incydentalnie.

Konto 761 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapiséw uzupetniajacych, dokonanych
na kontach zespotéw 5 i 6 z tytutu zwiekszen badz zmniejszen stanu produktéw (w tym takze
rozliczen miedzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490,
konta zespotéw 5 lub 6 oraz konta kosztu wtasnego sprzedazy w zespole 7.

Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje sig zwigkszenie
stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:
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1) na strong Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikdéw majatku,
jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondenciji ze strong Ma konta 761;
2) na strong Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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ZESPOL 8 - "FUNDUSZE, REZERWY i WYNIK FINANSOWY"

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen miedzyokresowych przychoddw.

8.1) Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywdw trwatych i obrotowych jednostki i ich

zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego

zwiekszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)
5)

przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222 oraz konta 235;

przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

wartosé sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienieznego (aportu) $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkow trwatych w budowie;

warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

rownowartos¢ odpisdw amortyzacyjnych od $érodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zakfad
budzetowy, a takze od $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktérych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat srodki pienigzne, w
korespondenciji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1)
2)

3)

4)

8)
9)

przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
$rodkow europejskich z konta 227,

okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrodet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi z konta 228;

wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
srodkdéw trwatych w budowie;

warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

wartos¢ objetych akgji i udziatow;

10) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

8.2) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu érodkéw europejskich
oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) wartos¢ pfatnosci z budzetu $rodkdéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

3) rownowarto$¢ wydatkoéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkéw budzetu
na finansowanie: srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku, salda konta 810 na konto
800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

8.3) Konto 820 - "Rozliczenie wyniku finansowego"

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych zaktadow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje sie¢ dokonane lub nalezne wptaty do budzetu z tytutu nadwyzki
srodkow obrotowych samorzadowych zaktadéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje sie przeniesienie salda konta w roku nastepnym na konto 800.

8.4) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia migedzyokresowe przychodow"
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
migdzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodoéw roku obrotowego.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegolnych tytutdbw oraz przyczyn ich

zwiekszen i zmniejszen.
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Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

8.5) Konto 851 - "Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych"
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjainym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate $rodki
maijatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychoddw podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez

poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

8.6) Konto 853 - "Fundusze celowe"

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegotowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmnigjszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

8.7) Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie i nadzorujgce.

Na stronie Wn ujmuije sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidaciji,
a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansow tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,
a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.
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8.8) Konto 860 - "Wynik finansowy"
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

poniesionych kosztoéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409:
zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczer miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;
wartosci sprzedanych towardw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondenc;ji
z kontem 730, oraz materiatéw, w korespondenciji z kontem 760;

dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowe] samodzielnie
bilansujacych sie oddziatow oraz na inwestycje samorzgdowych zakfadow
budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

kosztdw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761:

obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondenciji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w korcu roku obrotowego sume:

1)
2)

3)

uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegéinymi kontami zespotu 7;
zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490:;

dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji
z kontem 740.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

8.9) Konto 870 - "Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik

finansowy"
Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytutu podatku

dochodowego oraz nadwyzki dochodéw jednostek budzetowych prowadzgcych dziatalnosé

oswiatows.
Na stronie Wn konta 870 ujmuje sie zarachowane zmniejszenia wyniku, w korespondencji z
kontem 225. Ewidencje szczegotowg do konta 870 prowadzi si¢ wedtug poszczegdinych

rozliczen z budzetem.
W koncu roku budzetowego saldo konta 870 podlega przeniesieniu na strone Wn konta 860.
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KONTA POZA BILANSOWE

1) Konto 970 - "Platnosci ze srodkéw europejskich”

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego
ze srodkéw europejskich dysponenta z rachunku ministra wiasciwego do spraw finansow
publicznych.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje sie warto$¢ zlecen ptatnosci przekazanych przez instytucje
lub inne upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego celem realizacji
wydatkow ze $rodkow europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmuje sie, na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa
Krajowego o dokonaniu ptatnosci na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez
beneficjenta lub wykonawcy (odbiorcy), rownowarto$¢ zrealizowanych ptatnosci.

Konto 970 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ zlecen ptatnosci przekazanych
przez instytucje lub inne upowaznione podmioty oczekujacych za realizacje przez Bank
Gospodarstwa Krajowego.

2) Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia migedzy jednostkami”
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

3) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych
oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkdéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) warto$é planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkdw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

4) Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuije sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:
1) réwnowarto$é zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;
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2) wartosc¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.
Ewidencje szczegétowg do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

5) Konto 982 - "Plan wydatkow srodkéw europejskich”
Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkoéw $rodkéw europejskich dysponenta $rodkdw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 982 ujmuje sie plan wydatkow $rodkdw europejskich oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 982 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow érodkdw europejskich;

2) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 982 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikaciji
budzetowe;.

6) Konto 983 - "Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego”
Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw $rodkow europejskich na
dany rok budzetowy. Na stronie Wn konta 983 ujmuje sie réwnowarto$é sfinansowanych
wydatkéw srodkow europejskich w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw w kwocie obcigzajacej plan
finansowy, wynikajgcej z decyzji lub zawartych z beneficjentami umow o dofinansowanie
projektéw finansowanych z udziatem srodkow europejskich, ktérych wykonanie spowoduje
koniecznos¢ dokonania wydatkow tych srodkéw w roku biezacym. Na koniec roku konto 983
nie wykazuje salda.

7) Konto 984 - "Zaangazowanie wydatkow $rodkow europejskich przysziych lat"

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetu $rodkéw
europejskich przysztych lat. Na stronie Wn konta 984 ujmuje sie réwnowartoéé
zaangazowanych wydatkéw budzetu srodkéw europejskich w latach poprzednich,
a obcigzajgcych plan wydatkéw roku biezgcego jednostki przeznaczony do realizacji w roku
biezgcym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw srodkow
europejskich lat przysztych. Na koniec roku konto 984 moze wykazywacé saldo Ma oznaczajgce
zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich.

8) Konto 985 - "Zaangazowanie srodkéw samorzadowych zaktadow budzetowych"
Konto 985 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania érodkéw pienieznych dotyczacych
realizacji planu finansowego samorzgdowych zaktadow budzetowych niezaleznie od tego,
w ktorym roku budzetowym nastapi wydatek finansowany tymi $rodkami.
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Na koncie 985 ujmuje sie rownowarto$é zawartych umow, porozumien lub wydanych decyzji,
ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie rodkéw pienieznych dotyczacych realizacii planu
finansowego.

Na stronie Wn konta 985 ujmuje sie rownowarto$¢ wydatkow sfinansowanych srodkami
samorzadowych zaktadéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 985 ujmuje sie zaangazowanie $rodkéw pienigznych samorzadowych
zaktadow budzetowych dotyczacych realizacji planu finansowego, czyli wartos¢ umow, decyzji
i innych porozumien, ktérych wykonanie spowoduje wykorzystanie srodkow pienieznych na
realizacje umow, decyzji czy innych postanowien. Ewidencja szczegotowa prowadzona do
konta 985 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania $rodkow samorzadowych zaktadow
budzetowych w podziale na lata finansowania i wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego samorzadowych zaktadéw budzetowych.

Na koniec roku budzetowego konto 985 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie $rodkéw samorzadowych zaktadow budzetowych.

9) Konto 990 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukfadzie zadaniowym"

Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych w uktadzie
zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie
zadaniowym oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 990 ujmuje sie réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych
w ukladzie zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczeg6towa do konta 990 powinna byc prowadzona w sposéb umozliwiajgcy
sporzadzenie sprawozdania z wykonania wydatkow w ukfadzie zadaniowym.

Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.

10) Konto 992 - "Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa"
Konto 992 stuzy do ewidenciji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkow, projektow i programéw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienia kwot zwiekszajgcych plan finansowy na
konto 980.

11) Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego™
Konto 998 stuzy do ewidenciji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji
w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1) rownowartosé sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;
2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.
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Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto$é umow, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
i powinna zapewni¢ w szczegélnosci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

12) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére maja byé zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto§¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$é zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacyjnych
i powinna zapewni¢ w szczegdinosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Boégan Florek
Skarbnik Miasta
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Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 1/2018
Burmistrza Miasta Sanoka z dnia 02 stycznia 2018r.

Metody i sposoby wyceny aktywow i pasywow .

1. Srodki trwate, pozostate $rodki trwate oraz wartoéci niematerialne | prawne wycenia sie
wg ceny nabycia lub kosztu wytworzenia, a w przypadku $rodkdw trwatych stanowigcych
wtasnos¢ skarbu panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymanych
nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu wyceny tych srodkéw dokonuje sie
wg wartosci okreslonej w decyzji; w przypadku braku warto$ci w decyzji o nieodptatnym
przekazaniu przyjmuje sie do wyceny cene sprzedazy takiego samego lub podobnego
srodka trwatego. Poniesione koszty na ulepszenie, adaptacje lub modernizacje
podwyzszajg wartos¢ srodka trwatego. Aktualizacji wyceny wartosci $rodka trwatego
dokonuje sie na podstawie odrebnych przepiséw.

2. Na dzien bilansowy, zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, $rodki trwate
oraz wartosci niematerialne iprawne wycenia sie wedtug cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych)
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy Z tytutu
trwatej utraty wartosci.

3. Srodki trwate w budowie (inwestycje), zgodnie zart.28 wust.1 pkt2 ustawy
0 rachunkowosci, wycenia sig na dzien bilansowy w wysokoéci ogotu wydatkow
pozostajgcych ~ w bezposrednim  zwigzku zich nabyciem Ilub  wytworzeniem,
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

4. Na dzien nabycia lub powstania inwestycje dtugoterminowe (art. 35 ust. 1 ustawy
o rachunkowo$ci) ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w cenach nabycia.

5. Na dzien bilansowy, na podstawie postanowien art.28 ust. 1 pkt3 ustawy
o rachunkowosci, udziaty winnych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do
aktywow trwatych wycenia si¢ w cenie ich nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci, czyli w cenie nabycia netto.

6. Na dzien nabycia lub powstania inwestycje krotkoterminowe (art. 35 ust. 1 ustawy
0 rachunkowosci) ujmuje sig wcenach nabycia Iub zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia lub rozliczenia transakcji nie sg istotne.

7. Inwestycje krétkoterminowe, zgodnie zart. 28 ust. 1 pkt5 ustawy o rachunkowosci,
wycenia sig nie rzadziej niz na dzien bilansowy wedtug ceny nabycia lub ceny (wartosci)
rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.



10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

Rzeczowe skiadniki aktywéw obrotowych (materiaty, towary) wycenia sig wg ich wartosci
wynikajacej z ewidenciji tj. wedtug rzeczywistych cen zakupu.

Naleznosci oraz naleznosci do ktorych stosuje sie przepisy o zobowigzaniach
podatkowych wycenia sie wg kwot wymaganej zaptaty; na koniec kwartatu naleznosci te
podlegajg aktualizacji poprzez doliczenie odsetek.

Na dzien powstania, zgodnie zart. 28 ust. 11 pkt2 ustawy o rachunkowosci,
zobowigzania ujmuje sie w ksiegach wedtug warto$ci nominalnej.

Nie rzadziej niz na dzien bilansowy, na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 8 ustawy
o rachunkowosci, zobowiazania wycenia sie w kwocie wymagajgcej zapfaty, z tym ze
odsetki ujmuje sie w ksiegach nie pozniej niz na koniec kazdego kwartatu.

Srodki pieniezne wycenia sie wg wartosci nominaline;j.

Fundusze wiasne oraz pozostale aktywa ipasywa wycenia sig na dzien bilansowy
w warto$ci nominalnej.

Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia sie nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych na
dzien bilansowy. Zgodnie zart. 30 ust. 1 pkt1 ustawy o rachunkowosci na dzien
bilansowy sktadniki aktywéw i pasywow wyrazone w walucie obcej wycenia sig po kursie
érednim ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzien.

W pierwszym miesigcu po kwartale ksiegowania dotyczace réznic kursowych z wyceny
podlegaja wystornowaniu (kolejna wycena odnosi sie do kursow historycznych).

Réznice kursowe powstate przy zaptacie naleznosci i zobowigzan w walutach obcych
oraz sprzedazy walut zalicza sie odpowiednio do przychoddw lub kosztoéw finansowych,
a w uzasadnionych przypadkach — do kosztu wytworzenia produktow lub ceny nabycia
towaréw, a takze do ceny nabycia lub kosztu wytworzenia $rodkow trwatych, srodkow
trwatych w budowie badz wartoéci niematerialnych i prawnych, i rozlicza sie na koniec
kazdego miesigca.

\\ Gp!@wa{: - ?
Bogdan Florek )

Skarbnik Miasta
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Zafgcznik nr5 do Zarzgdzenia
nr1/2018  Burmistrza  Miasta
Sanoka z dnia z 02 stycznia
2018r.

System ochrony danych i zbiorow.

§1

. Dokumentacje opisujgca przyjete przez Urzad Miasta w Sanoku zasady (polityke)
rachunkowosci, ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne
i sprawozdania finansowe, zwane zbiorami, przechowuje sie¢ w nalezyty sposéb i chroni
przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem
lub zniszczeniem.

W Urzedzie Miasta w Sanoku pomieszczenia, w ktdrych archiwizuje sie zbiory, sg
zabezpieczone przed pozarem, powodzig, kradzieza oraz dostepem  oséb
nieupowaznionych do danych zawartych w archiwizowanej dokumentaciji.

. Przed dostepem os6b nieupowaznionych do pomieszczen, w ktorych przechowuje sie
zbiory, chronig zastosowane zabezpieczenia tych pomieszczen: atestowane zamki
zamontowane w drzwiach.

Zbiory przechowuije sig w odpowiednich szafach i sejfach.

5. Ze wzgledu na prowadzenie w Urzedzie Miasta w Sanoku ksigg rachunkowych przy

uzyciu komputera ochrona danych ujetych tych ksiegach prowadzonych komputerowo
polega na:

1) systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbioréw danych zapisanych na
nosnikach informatycznych, zapewniajgcych trwatosé zapisu informacji systemu
rachunkowos$ci przez czas nie krotszy od wymaganego do przechowywania ksiag
rachunkowych oraz odpornych na zagrozenia:

a) dane sa archiwizowane na serwerach, ktore znajdujg sie w oddzielnym
pomieszczeniu  (serwerowni); codziennie jest wykonywana automatyczna
catosciowa (petna) kopia bezpieczenstwa,

b) na koniec miesigca, roku sporzadza sie kopie zapasowe na no$nikach
wymiennych (dyski zewnetrzne, CD-RW, DVD-RW, pendrive); kopie wykonywane
na nosnikach zewnetrznych przechowuje sie w kasie pancernej, w innych
pomieszczeniach niz dane na komputerach:

2) stosowane sg odpowiednie urzadzenia podtrzymania napigcia w razie awarii sieci
energetycznej (UPS);

3) pomieszczenia serwerowni sg zabezpieczone drzwiami i zamkami z odpowiednimi
atestami;

4) dostep do serwerowni majg tylko upowaznione osoby (pracownicy komorki
informatyczneyj);

5) w pomieszczeniu serwerowni temperatura jest stabilizowana urzgdzeniami
klimatyzacyjnymi;

6) zapewniona jest ochrona programéw komputerowych idanych systemu
informatycznego rachunkowosci przed dostepem nieupowaznionych o0séb lub
zniszczeniem przez ponizsze dziatania:

a) kazdy uzytkownik systemu komputerowego ma wiasne hasto dostepu do danych
zawartych w systemie informatycznym,



b) nie ma dostepu do danych wykorzystywanych przez innych uzytkownikow systemu,

c) stosuje sie réznicowany dostgp do bazy danych i dokumentéw, w zaleznosci od
zakresu obowigzkoéw pracownika,

d) komputery sg wyposazone w oprogramowanie spetniajace funkcje ochronne, tzw.
firewall, zwiekszajgce dodatkowo zabezpieczenie przed atakiem z zewnatrz,

e) stosowane sg programy antywirusowe.
§2
Przechowywanie zbiorow
1. Dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w jednostce:
1) w oryginalnej postaci,
2) w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych,
3) w podziale na okresy sprawozdawcze,
4) w sposéb pozwalajacy na ich tatwe odszukanie.

2. Roczne zbiory dowodoéw ksiegowych i dokumentow inwentaryzacyjnych oznacza sie
okresleniem nazwy ich rodzaju oraz symbolem koncowych lat i koncowych numeréw
w zbiorze.

3. W jednostce budzetowej Urzedu Miasta ustala sie ponizsze okresy przechowywania
dokumentaciji:

Tabela. Okresy przechowywania dokumentacji w Urzgdzie Miasta w Sanoku

Rodzaj dokumentacji Okres przechowywania

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe  Podlegajg trwatemu przechowywaniu

.

Ksiegi rachunkowe 5 lat i
Karty wynagrodzen pracownikéw badz ich Przez okres wymaganego dostepu do tych |
| odpowiedniki informaciji, wynikajacy Z przepisow |
_ emerytalnych, rentowych oraz

podatkowych, nie krocej niz 5 lat

' Dowody ksiegowe dotyczace wptywow ze Do dnia zatwierdzenia sprawozdar\iaj
sprzedazy detalicznej finansowego za dany rok obrotowy, nie |
krocej niz do dnia rozliczenia oséb, ktorym
powierzono  skfadniki aktywoéw objete
sprzedazg detaliczng |

Dowody ksiegowe dotyczace srodkéw trwatych | Przez  5lat  od  poczatku  roku |
' w budowie, pozyczek, kredytow oraz umoéw nastgpujgcego  po  roku obrotowym, |

handlowych, roszczen dochodzonych = w ktérym operacje, transakcje |

" w postepowaniu  cywilnym  lub objetych i postepowanie zostaty ostatecznie !

' postgpowaniem karnym albo podatkowym  zakonczone, sptacone, rozliczone lub |
przedawnione

- Dokumentacje przyjetego sposobu Przez okres nie krotszy od 5 lat od uptywu |

' prowadzenia rachunkowosci jej waznosci ‘

' Dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji "1rok po terminie uptywu rekojmi lub |

rozliczeniu reklamaciji



' Dokumenty inwentaryzacyjne 5 lat

Pozostate dowody ksiegowe isprawozdania, 5 lat
 ktorych obowigzek sporzadzenia wynika z
- ustawy

4. Okresy przechowywania wskazane w powyzszej tabeli oblicza sie od poczatku roku
nastepujgcego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza.

83
Udostepnianie zbioréw
W Urzedzie Miasta w Sanoku udostepnienie dowoddw ksiegowych, ksiag rachunkowych

iinnych dokumentow z zakresu rachunkowos$ci sprawozdan finansowych i budzetowych
przebiega nastepujaco:
1) w siedzibie jednostki — po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej
przez niego osoby,

2) poza siedzibe jednostki — po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki lub
upowaznionej przez niego o0soby ipozostawieniu pisemnego pokwitowania
zawierajgcego spis wydanych dokumentéw.

NSV A

Bogdan Florek
Skarbnik Miasta






