Burmistrza Miasta Sanoﬂka
z dnia /2. LQCO: 012,
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli w Urzedzie Miasta w Sanoku
oraz miejskich jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r., poz. 994 z pézn.zm.) oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017, poz. 2077 z pézn.
zm.), w zw. z §17 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 19/2011 Burmistrza Miasta Sanoka z dnia 24 luty 2011 r.
z pézn.zm., zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sie ,Regulamin Kontroli w Urzedzie Miasta w Sanoku oraz
miejskich jednostkach organizacyjnych” w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik N

do Zarzqdzenia Ne/13%2018
Burmistrza Miasta Sanoka
z dnia 1A 9F2018

REGULAMIN

KONTROLI W URZEDZIE MIASTA W SANOKU ORAZ MIEJSKICH

JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH

Rozdzial I
Uregulowania ogélne

§1

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

D
2)
3)
4)

3)

kontroli, nalezy przez to rozumie¢ kontroleg instytucjonalna;

Burmistrzu, nalezy przez to rozumieé Burmistrza Miasta Sanoka:
kontrolujgcym, nalezy przez to rozumieé osobe upowazniong do przeprowadzenia
kontroli;

podmiocie Kkontrolowanym, nalezy przez to rozumieé wydzial/referat
lub samodzielne stanowisko w Urzedzie Miasta, miejska jednostke organizacyijna;
kierowniku podmiotu kontrolowanego, nalezy przez to rozumie¢, naczelnika
wydziatu/kierownika referatu lub samodzielne stanowisko w Urzedzie Miasta,
kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej, ktéra podlega kontroli.

§2

Kontrola jest procesem polegajgcym na:

ustaleniu stanu faktycznego i poréwnaniu ze stanem wymaganym, tj. zgodnym
z obowigzujagcymi przepisami zewnegtrznymi i wewngtrznymi, procedurami oraz
obowiazujacymi standardami;

ocenie kontrolowanych zadan pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, celowosci,
rzetelnosci, sprawnosci organizacyjnej i celowosci dziatan;

ustaleniu przyczyn zidentyfikowanych nieprawidtowosci:

wskazaniu 0s6b odpowiedzialnych;

sformutowaniu wnioskéw i zalecen pokontrolnych.

D)

2)

3)
4)
5)

§3

Zadania kontroli realizuje kontrolujacy. Za prawidtowa realizacj¢ zadan kontrolujacy
odpowiada przed Burmistrzem.

§4

Kontrola w Urzedzie Miasta w Sanoku oraz miejskich jednostkach organizacyjnych
funkcjonuje w oparciu o standardy kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych tj.:
1) Standard A. Srodowisko wewnetrzne;

2) Standard B. Cele i zarzadzanie ryzykiem:;
3) Standard C. Mechanizmy kontroli;

4) Standard D. Informacja i komunikacja;
5) Standard E. Monitorowanie i ocena.



3. Plan kontroli zatwierdza Burmistrz w ostatnim kwartale roku poprzedzajacego rok,
na ktéry opracowywany jest plan kontroli.

4. Zmiany w rocznym planie kontroli zatwierdza Burmistrz na wniosek kontrolujacego.

5. W przypadku, gdy okolicznosci faktyczne uzasadniaja natychmiastowe podjecie kontroli,
kontrola moze by¢ przeprowadzona takze poza planem, o ktérym mowa w ust. 1 na wniosek
kontrolujacego, zatwierdzony przez Burmistrza (kontrola dorazna).

6. Kontrolujacy po otrzymaniu upowaznienia do kontroli zawiadamia kierownika podmiotu
kontrolowanego o zakresie kontroli oraz przewidywanym czasie trwania czynnosci
kontrolnych, nie pézniej niz w dniu poprzedzajacym dzien rozpoczecia czynnosci kontrolnych
w podmiocie kontrolowanym.

7. Kontrolujacy zawiadamia kierownika podmiotu kontrolowanego o kontroli, pisemnie lub
przy pomocy stuzbowej poczty elektronicznej, wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.

8. Kontrolujacy w szczegdlnych przypadkach moze odstgpi¢ od zawiadomienia kierownika
podmiotu kontrolowanego, gdy przeprowadzenie kontroli wymaga podjecia niezwlocznych
czynnosci, zasadnych z uwagi na dobro kontroli, na podstawie pisemnego polecenia
Burmistrza.

9. Rozpoczgcie postepowania kontrolnego powinny poprzedzié czynnosci przygotowawcze,
w ramach ktérych kontrolujacy w szczegdlnosci:

a) zawiadamia kierownika podmiotu kontrolowanego o majace;j nastgpi¢ kontroli.
Kontrole dorazne nie wymagaja zawiadomienia;

b) zapoznaje si¢ z aktualnymi regulacjami prawnymi dotyczacymi zakresu kontroli;

¢) zapoznaje si¢ z ustaleniami kontroli wczesniejszych;

d) przygotowuje wstgpny program przebiegu kontroli.

§8

1. Kontrolujacy przeprowadza kontrole na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli wydanego przez Burmistrza, stanowigcego zalacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

2. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera:

a) oznaczenie wydajacego upowaznienie oraz numer, dat¢ i miejsce wystawienia;

b) wskazanie podstawy prawnej podjecia kontroli:

¢) imig i nazwisko oraz stanowisko shuzbowe kontrolujacego;

d) okreslenie zakresu kontroli;

¢) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego;

f) termin waznosci upowaznienia;

g) date wydania upowaznienia;

h) podpis wydajacego upowaznienie.

Po zakoficzeniu kontroli upowaznienie dotacza sie do akt kontroli.

4. Burmistrz w uzasadnionych przypadkach moze przedtuzy¢, zawiesié¢ lub odwotaé
zarzadzona kontrole.

5. W przypadku przedtuzania sie czasu trwania czynnosci kontrolnych, Burmistrz
przedfuza kontrolujacemu upowaznienie do przeprowadzenia kontroli, poprzez
dokonanie wpisu przedtuzajacego waznosé upowaznienia w zalgczniku nr 3 do
niniejszego regulaminu.
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§13

Kontrolowany jest obowigzany:

1) umozliwi¢ kontrolujgcemu wykonywanie czynnosci kontrolnych;

2) udziela¢ wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli, a na zadanie kontrolujacego
réwniez w formie pisemnej;

3) przedstawi¢ na zadanie kontrolujgcego posiadane dowody i inne materiaty
w terminie wyznaczonym przez kontrolujacego;

4) zapewni¢ wglad w dokumentacje i ewidencje objeta zakresem kontroli;

5) sporzadzaé oraz potwierdza¢ za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentéw, odpisy
i wyciggi dokumentéw wskazane przez kontrolujacego oraz zestawienia
i obliczenia — zgodno$¢ kopii odpiséw, wyciggdw, zestawien i obliczer finansowo-
ksiggowych potwierdza gtéwny ksiegowy podmiotu kontrolowanego:

6) zapewni¢ warunki do pracy kontrolujacemu, w tym miejsce do przechowywania
dokumentow.

Rozdzial V
Prawa i obowiazki kontrolujacego
§ 14

Kontrolujacy w ramach udzielonego upowaznienia ma prawo do:
1) wstgpu i poruszania si¢ po terenie siedziby podmiotu kontrolowanego;
2) zapoznania sig ze strukturg organizacyjng podmiotu kontrolowanego, stanem i struktura

zatrudnienia oraz obowigzujagcymi w jednostce regulaminami;

3) zadania od kontrolowanego informacji i danych niezbednych do przeprowadzenia kontroli
w zakresie okreslonym upowaznieniem, w tym takze zadania sporzadzenia ich w formie
pisemnej;

4) pobierania za pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentéw i innych materiatéw
dowodowych zwiazanych z przeprowadzana kontrola;

5) kontaktowania si¢ ze wszystkimi pracownikami podmiotu kontrolowanego bez
posrednictwa i udziatu ich przetozonych;

6) zlecania kontrolowanemu sporzadzania niezbednych fotokopii dokumentéw oraz ich
odpiséw i wyciagow, jak rowniez zestawien i obliczen;

7) zadania od kontrolowanego zlozenia wyjasnien takze w formie pisemnej i przyjmowania
os$wiadczen;

8) dokonania ogledzin oraz pobrania rzeczy;

9) zabezpieczenia mienia i dowodow;

10) zbierania innych niezbgdnych materialow w zakresie objetym kontrola.
§ 15

Kontrolujacy jest obowigzany do:
1) rzetelnego i obiektywnego ustalenia stanu faktycznego;
2) zapewnienia kontrolowanemu czynnego udzialu w kontroli, w tym poprzez mozliwosé

wypowiedzenia si¢ kontrolowanego na pismie w kwestiach stanowigcych przedmiot kontroli;
3) wskazania przepisow, ktére obowigzywaty w okresie objetym kontrola, a takze ustalenia,
czy przepisy te byly stosowane;



b) imig¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolujacego, ze wskazaniem
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli;

¢) jezeli kontroli dokonano na wybranej probie, opis zastosowanej do badania metody
probkowania;

d) zakres i przedmiot kontroli;

¢) okres podlegajacy kontroli;

f) miejsce i czas przeprowadzenia kontroli, z wyszczegélnieniem ewentualnych przerw
w kontroli;

g) date sporzadzenia i podpisania protokotu przez kontrolujgcego;

h) wykaz przepiséw regulujgcych zakres i sposob wykonywania zadan przez podmiot
kontrolowany;

i) wskazanie o0sob realizujacych w podmiocie kontrolowanym zadania bedace
przedmiotem kontroli, wraz z ich zakresem obowiazkow;

J) opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie kontroli, z uwzglednieniem
zachodzacych zmian w okresie objetym kontrola i pordwnanie ze stanem wymaganym, poprzez
wskazanie obowiazujacych w danym zakresie, procedur i standardow:;

k) wzmianke o poinformowaniu kontrolowanego o przystugujacych mu uprawnieniach;

I) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu oraz wzmianke o doreczeniu
jednego egzemplarza kontrolowanemu.

4. Zataczniki do protokotu stanowia integralng cze$é protokotu.

5. Po podpisaniu protokotu przez kontrolujacego, kontrolujacy dorgcza protokét kierownikowi
podmiotu kontrolowanego bezposrednio lub za poérednictwem np. sekretariatu, poczty, za
pisemnym potwierdzeniem odbioru, z poleceniem zapoznania si¢ i podpisania lub odmowy.

6. Strony protokolu powinny by¢ ponumerowane w kolejnosci i parafowane przez
kontrolujgcego i kontrolowanego.

7. Podpisanie protokotu réwnoznaczne jest z jego przyjeciem przez kontrolowanego.

8. W terminie 7 dni od dnia dorgczenia protokotu kontrolowany ma prawo zapoznaé si¢
z trescig protokotu, podpisaé go lub odméwié podpisania.

9. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontrolowany zglasza w terminie 7 dni na
pismie zastrzezenia lub wyjasnienia co do ustalen zawartych w protokole, wskazujac
rownoczesnie stosowne dowody.

10. W razie zgloszenia zastrzezen lub wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 9, kontrolujacy,
obowigzany jest w terminie 7 dni od dnia otrzymania zastrzezefi dokona¢ ich analizy i podja¢
w razie potrzeby kontrolne czynnosci uzupekniajace.

1. W przypadku podjgcia dodatkowych czynnosci kontrolnych stosuje sie przepisy
regulaminu.

12. O wynikach przeprowadzonej analizy i podjetych kontrolnych czynnosciach
uzupetniajgeych, a takze o przypadku dokonania zmian w protokole, kontrolujacy niezwlocznie
informuje pisemnie kontrolowanego, przekazujgc zmieniony protokét kierownikowi podmiotu
kontrolowanego.

13. W terminie 7 dni od dnia doreczenia ostatecznego protokotu, kontrolowany ma prawo
zapoznac si¢ z trescig protokotu i podpisa¢ go lub odméwié podpisania, co jest rownoznaczne
z przyje¢ciem protokotu do wiadomosci.



5. Kontrolowany ma prawo ustosunkowania sie do wystapienia pokontrolnego w terminie 7 dni
od dnia otrzymania wystapienia.

6. Kontrolujacy udziela odpowiedzi na ewentualne zastrzezenia do wystapienia pokontrolnego
w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania.

7. Kierownik podmiotu kontrolowanego, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego lub od dnia otrzymania od kontrolujacego odpowiedzi na zastrzezenia do
wystapienia pokontrolnego, informuje Burmistrza na pismie o sposobie wykonania wnioskéw
i zalecen albo o przyczynach ich niewykonania.

Rozdzial IX

Akta kontroli
§21

1. Kontrolujacy prowadzi akta kontroli.
2. Akta kontroli gromadzone sa zgodnie z tokiem dokonywanych czynnosci.
3. Na poczatku kazdego tomu akt zamieszcza si¢ wykaz materiatéw zawartych w danym tomie,
z podaniem numeru i nazwy.
4. Akta kontroli podlegaja ochronie i moga by¢ wykorzystane tylko w celach stuzbowych.
5. Akta kontroli obejmujg przede wszystkim:
a) dokumenty zgromadzone przed przystapieniem do kontroli;
b) program kontroli;
¢) upowaznienie do kontroli;
d) zebrane w trakcie kontroli dokumenty i dowody;
e) wyjasnienia i wnioski sktadane przez kontrolowanego;
f) protokoty;
g) notatki stuzbowe;
h) protokét kontroli;
i) zastrzezenia i uwagi sktadane przez kontrolowanego;
J) wystapienie pokontrolne;
k) dokumentacje z czynnosci sprawdzajacych.
6. Nadzor nad prawidtowym prowadzeniem akt kontroli powierza si¢ kontrolujgcemu.

Rozdzial X
Czynnosci pokontrolne
§22

1. Kontrolujacy monitoruje realizacje zalecei i wnioskéw pokontrolnych, poprzez kierowanie
do kontrolowanego pism z zapytaniami o przebieg realizacji zaleceri pokontrolnych.
2. Dokumentacja z czynnosci pokontrolnych dotaczana jest do akt kontroli.
Rozdzial XI
Przepisy przejsciowe
§23

Do spraw wszczetych, a niezakoficzonych przed dniem wejcia W Zycie niniejszego
regulaminu, stosuje si¢ jego postanowienia od dnia wejscia w zycie regulaminu.
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Zatgeznik nr ]
do Regulaminu Kontroli
w Urzedzie Miasta w Sanoku

oraz miejskich jednostkach organizacyjnych

Sanok, dnia ... ..

ROCZNY PLAN KONTROLI

............ r.

Lp.

Nazwa podmiotu

kontrolowanego/ Rodzaj kontroli *

wydzialu/referatu/
stanowiska

Temat kontroli**

Okres objety
kontrolg

:

*kompleksowa, problemowa, sprawdzajaca, dorazna
** szczegolowe okreslenie zakresu kontroli

Sporzadzit:

/data, pieczeé i podpis/

Zatwierdzam:

/pieczgc i podpis Burmistrza/



Zatgeznik nr 2
do Regulaminu Kontroli

w Urzedzie Miasta w Sanoku

oraz miejskich jednostkach organizacyjnych

(piecze¢ Urzedu)

Sanok, dnia

Imig¢ i Nazwisko Dyrektora/Kierownika

Nazwa jednostki
Adres

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI

Na podstawie § 7 ust. 7 Regulaminu Kontroli w Urzedzie Miasta w Sanoku oraz miejskich

Jednostkach organizacyjnych /podstawa prawna/

zawiadamiam, Zze w terminie

/ przewidywany termin kontroli/

zgodnie z upowaznieniem Burmistrza Miasta Sanoka nr........ z dnia
przeprowadzona w Pana/Pani jednostce/wydziale/referacie kontrola

/zakres kontroli/

Kontrola zostanie przeprowadzona przez:

/imig inazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujacego/

/pieczgé i podpis osoby upowaznionej/

..................................................................



Zatgcznik nr 3

do Regulaminu Kontroli

w Urzedzie Miasta w Sanoku

oraz miejskich jednostkach organizacyjnych

Sanok, dnia ......................... r.

UPOWAZNIENIE NR.......

Na podstawie przepisu art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(4. Dz. U. 22018 r., poz. 994 z p6zn.zm.) oraz § 8 ust.1 Regulaminu Kontroli w Urzedzie
Miasta w Sanoku oraz miejskich jednostkach organizacyjnych upowazniam
Pana/Pania:

/imig i nazwisko kontralujacego, stanowisko stuzbowe/
nr legitymacji stuzbowej/dowodu 0s0bistego ...........ccoovvveeiiieeiie
do przeprowadzenia kontroli ...............................L WL oo ommmse s oS SR R A S R e

/data, pieczatka i podpis Burmistrza/



II1.

Zalgcznik nr 4

do Regulaminu Kontroli

w Urzedzie Miasta w Sanoku

oraz miejskich jednostkach organizacyjnych

PROGRAM KONTROLI

Sanok, dnia ....................oo 5

KONTROLANR.....

Podmiot kontrolowany:

/nazwa i adres podmiotu kontrolowanego/

Termin poprzedniej kontroli i stwierdzone najwazniejsze nieprawidlowosci:

Zakres przedmiotowy i cel kontroli:

1. Kontrola nalezy obja¢:

IV.  Rodzaj kontroli:
Y. Planowany termin przeprowadzenia kontroli:

Czynnosci kontrolne planuje sie przeprowadzié w dniach: ....................._
VI.  Osoby upowainione do przeprowadzenia kontroli:

Upowaznionym/i do przeprowadzenia kontroli jest /sa:

' r’l.mw 1 na‘z'wisl-cc, sla.n-o;yisko' s.luzbcwe (\\: ;:r'zypac‘lku wie]oc-as.o.bowe;'; skiadu wakazame l;ierowniic; -zr':spcn.h;):‘ ....
Sporzadzil: Zatwierdzam:

data, piecz¢é i podpis

data i podpis Burmistrza/



Zalgeznik nr 5

do Regulaminu Kontroli

w Urzedzie Miasta w Sanoku

oraz migjskich jednostkach organizacyjnych

nazwa i adres jednostki organizacyjne;

PROTOKOL OGLEDZIN

Na podstawie § 16 ust. 6 Regulaminu Kontroli w Urzedzie Miasta w Sanoku oraz na
podstawie upowaznienia Nr ............... zdnia................ Burmistrza Miasta Sanoka
do przeprowadzenia kontroli. . ............... ... ... .. ..... T I I

dziatajac w obecnosci

dokonal W dniu ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
DBIGLZIT jiviimismmonismmmmmsrrsansmmmsssnres s rassmsmmsesmr e eSS STAEHEES S TR B

okreslenie obicktu, skiadnikéw majatkowych, przebiegu czynnosci poddanych ogled=inom

w wyniku ktérych ustalono, co nastepuje:

................................ ‘podpis osoby uczestniczgeef w ogledzinach
/podpis kontrolujacego/



Zatgcznik nr 6

do Regulaminu Kontroli

w Urzedzie Miasta w Sanoku

oraz miejskich jednostkach organizacyjnych

PROTOKOL ZABEZPIECZENIA DOWODOW

Wdniu ..o AT cmsnos oot A S P S S G AT SRS A
/nazwa 1 adres podmiotu kontrolowanego/

kontrolujacy

............................ B s

dziatajacy na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr ..........c..cccoeviiii...

TN sponenuvsn s W ODECNOSCT .uvuveeeiiiieeiee e,

/imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe/

zabezpieczyt nastgpujace dowody:

L 0 0 050 3 A 0 e 2 AP 505 S A S

R oA B B Y R B B S S S e i R i

s oot e e 8RB K A A Vs BN S RS ESE
/nazwa lub inne okreslenia dowodow, nr i data sporzadzenia/

Dowody powyzsze w liczbie ............. zabezpieczono w sposob nastepujacy:

/np. opakowano, zawigzano sznurkiem z plombg o brzmieniu ... ............ opieczetowano stemplem z napisem ....... itp./

oraz oddano na przechowanie w miejscu do tego przeznaczonym.

Protokot niniejszy sporzadzono w ................ Jednobrzmiacych egzemplarzach i po odezytaniu
podpisano.
Jeden egzemplarz protokotu wrgczono przyjmujacemu dowody na przechowanie.

/kontrolujacy/ /kierownik podmiotu kontrolowanego/

/osoba przyjmujaca dowody na przechowanie/



Zalgcznik nr 7

do Regulaminu Kontroli

w Urzedzie Miasta w Sanoku

oraz miejskich jednostkach organizacyjnych

PROTOKOL KONTROLI NR......

PEZERIOREIOIE] W vt it S on i b S i i A A A R SR e
/nazwa i adres podmiotu kontrolowanego/
PLZEE coscremsninsnimsmsmenesmmperarsvasvemas , dziatajgcego na podstawie upowaznienia Nr .........
/imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe/
] T , wydanego przez Burmistrza Miasta Sanoka.
Kontrolg przeprowadzono w dniachod ..............oooin. dOo e
z przerwami w dniach: ...................

Przedmiot i zakres kontroli:

Kontrolg objeto okresod ........coooiiiiiiiii do i
Podmiotem kontrolowanym kieruje:

/imig 1 nazwisko kierownika podmiotu kontrolowanego, a w razie potrzeby imig i nazwisko poprzedniego
kierownika i datg zaprzestania pelnienia przez niego tej funkeji/

Zadania objete kontrolg w podmiocie kontrolowanym realizowane sa przez:

/wykaz przepisow regulujacych zakres 1 sposob wykonywania zadan przez podmiot kontrolowany, opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli,
z uwzglednieniem zachodzacych zmian w okresie obj¢tym kontrola i porownanie ze stanem wymaganym, poprzez wskazanie obowigzujacych w danym zakresie,
procedur, standardéw oraz opis konkretnych nieprawidlowosci z uwzglgdnieniem, w miarg przyczyn ich powstania 1 wywolanych skutkow oraz osob za nie
odpowiedzialnych/

Protok6t sporzgdzono w  dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore przekazano
kontrolowanemu celem zapoznania si¢ z trescia i podpisania w terminie 7 dni od dnia jego
otrzymania. Jeden egzemplarz dorgczono kierownikowi podmiotu kontrolowanego.
Kontrolowanemu przystuguje prawo odmowy podpisania protokotu. W razie odmowy
podpisania protokofu kontrolowany ma obowigzek zgloszenia na piSmie =zastrzezen
lub wyjasnien, co do ustalen zawartych w protokole, wskazujac réwnoczesnie stosowne
dowody.

Po jednym egzemplarzu protokotu otrzymuja:

1) Kierownik podmiotu kontrolowanego;

2) Burmistrz Miasta Sanoka.

/miejscowosc, data, podpis kierownika podmiotu kontrolowanego/ /migjscowos¢, data sporzadzenia i podpis kontrolujacego/

Odméwiono podpisu protokotu z przyczyn:



Zatgcznik nr 8

do Regulaminu Kontroli

w Urzedzie Miasta w Sanoku

oraz miejskich jednostkach organizacyjnych

................... Sanok, dnia
/pieczegé Urzedw/

Imie i Nazwisko Dyrektora/Kierownika
Nazwa jednostki
Adres

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podmiot kontrolowany:

Przedmiot kontroli:

I. Ocena dzialalnosci kontrolowanego podmiotu

/wnioski z kontroli, wykaz stwierdzonych nieprawidlowosci i ich przyczyny/

II. Zalecenia

Otrzymuja:

1. Adresat
2. Ala

/data, pieczatka i podpis Burmistrza/



