
Burmistrza Miasta Sanoka 

z dnia .o.!?.:.!&. 2013 r. 

w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania stalego dyiuru 

Burmistrza Miasta Sanoka 

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy o powszechnym obowiqzku obrony 
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 461 z p6in. zm.), w zwiqzku z 5 22 
ust. 1 pkt. 1 litera ,,a" zarzqdzenia Wojewody Podkarpackiego Nr 1441201 3 z dnia 24 
wrzesnia 2013r. w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu stalych 
dyzurow na terenie wojewodztwa podkarpackiego, art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy 
z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzqdzaniu kryzysowym (j.t Dz. U z 2013 r. poz. 1166) oraz 
8 8 ust.3 rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzeinia 2004r. w sprawie gotowoici 
obronnej panstwa (Dz. U. Nr 2 19, poz. 22 1 8) 

Zarzqdzenie okreila zadania i organizacje stalego dyzuru Burrnistrza Miasta Sanoka na 
potrzeby kierowania procesem podwyzszania gotowoici obronnej panstwa na terenie 
Gminy Miasta Sanoka 

§ 2 
Na potrzeby podwyzszania gotowoici obronnej panstwa, w tym przekazywania decyzji do 
uruchamiania realizacji zadan ~l-jetych w Planie operacyjnym funkcjonowania Gminy 
Miasta Sanoka w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 
i w czasie wojny, zwany dalej ,,planem operacyjnym" oraz zadan z zakresu zarzqdzania 
kryzysowego w tym przekazywania zarzqdzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwolaniu 
stopni alarmowych, organizuje sie w LJrzedzie Miasta w Sanoku staly dyzur Burmistrza 
Miasta Sanoka - zwany dalej stalym dyzurem 

Celem organizacji stalego dyzuru jest zapewnienie ciqgloici przekazywania decyzji 
organow uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan zwiqzanych z podwyzszaniem 
gotowoici obronnej panstwa, oraz przedsiewziqC i procedur systemu zarzqdzania 
kryzysowego. 

Do podstawowych zadan realizowanych w ramach stalego dyzuru nalezy: 

1) un~chamianie, w warunkach wystqpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, 
procedur zwiqzanych z podwyzszaniem gotowoici obronnej panstwa, przekazywanie 
zadan wynikajqcych z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie zarzqdzania 
kryzysowego; 

2)przelcazywanie decyzji upow~nionych organow w sprawie uruchomienia 
okreilonych zadan, wynikajqcych z wprowadzania wyzszych stanow gotowoici 
obronnej panstwa; 



3) przekazywanie wlaiciwym organom informacji o stanie sil uruchamianych podczas 
podwyzszania gotowoici obronnej panstwa, wykonywania zadan wynikajqcych 
z planu operacyjnego oraz zadan .MI zakresie zarzqdzania kryzysowego; 

4)przekazywanie wlaiciwym organom informacji o stopniu realizacji zadan 
wynikajqcych z wprowadzenia wyzszych stanow gotowoici obronnej panstwa, 
z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie zarzqdzania kryzysowego; 

5) powiadamianie pracownikow o obowiqzku niezwlocznego stawienia siq w miejscu 
pracy; 

6) zapewnienie prawidlowego obiegu informacji, w tym podczas treningow i cwiczen. 

1. Staly dyiur Burmistrza Miasta Sanoka organizuje siq w stalej siedzibie budynku Urzqdu 
Miasta na bazie infrastruktury technicznej i organizacyjnej sekretariatu Urzqdu. 

1) Staly dyzur podlega bezpoirednio Burmistrzowi Miasta Sanoka. 

2) Sklad jednej zmiany stalego dyzuru stanowi% co najmniej dwie osoby, w tym 
dyzurny - kierownik zmiany i pomocnik dyzurnego 

3) Sklad osobowy stalego dyzuru okreilik w ,,Instrukcji organizacji i funkcjonowania 
stalego dyzuru Burmistrza Miasta Sanoka na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 
i wojny", ktorq opracuje inspektor ds. obronnych. 

4) Inspektora ds. obronnych z chwilq uruchomienia stalego dyiuru, czyniq jego 
kierowni kiem. 

5) Osoby wyznaczone do skladu stalego dyzuru powinny posiadac poiwiadczenie 
bezpieczenstwa o klauzuli nie niiszej niz ,,POUFNEV. 

6) GotowoSC stalego dyzuru do dziafania winna nastagic niezwlocznie, lecz nie poiniej 
niz: 

a) w godzinach pracy urzqdu - do jednej godziny; 

b) w pozostalym czasie - do czterech godzin od momentu otrzymania polecenia 
uruchomienia stalego dyzuru. 

7) Czas pelnienia stalego dyzum: 

- I zmiana od godz. 08.00 do godz. 20.00; 
- I1 zmiana od godz. 20.00 do godz. 08.00. 
od chwili uruchomienia, staly dyiur pelniony jest calodobowo. 

8) Kierownik jednostki organizacyjnej moze okreiliC inne godziny pelnienia stalego 
dyiuru, jeili uzasadnione jest to specyfikq jednostlti organizacyjnej i zapewnia 
pelnienie dyzuru calodobowo. 

2. Staly dyiury moze byc uruchamiany w stanie stalej gotowoici obronnej panstwa, o 
ktorym mowa w 5 3 ust. 1 rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzeinia 2004 r., w 
sprawie gotowoici obronnej panstwa, na polecenie kierownika jednostki lub Wojewody 
Podkarpackiego, w celu: 

1) reagowania na zaistnialq sytuacjq kryzysow% rozumianq w brzmieniu art. 3 pkt 1 
ustawy 
z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzqdzaniu kryzysowym; 

2) szkolenia, sprawdzenia i kontroli: 



a) na polecenie organu tworzqcego staly dyiur w podleglych lub nadzorowanych 
jednostkach organizacyjnych; 

b) na polecenie organu upowainionego do zarzqdzania kontroli w zakresie okreslonym 
w upowaznieniu; 

3. Przekazywanie decyzji w sprawie uruchomienia stalego dyzuru moze siq odbywak: 

I )  bezpoirednio (ustnie) przez organy uprawnione do uruchamiania stalych dyiurow; 

2) poSrednio - przez osoby upowainione na piSmie uwierzytelnionym podpisem i 
pieczqciq urzqdowa Wojewody Podkarpackiego; 

3) pisemnie przez dorqczenie lub przeslanie odpowiedniego dokumentu, za pomocq 
technicznych Srodkow lqcznoici lub dorqczyciela. 

4. Zasadniczym sposobem przekazywania sygnalu o uruchomieniu (rozwiniqciu) stalego 
dyiuru sq techniczne Srodki 1qcznoSci: 

2) radiotelefon; 

3) Srodki komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna - email, kr6tka wiadomoSk 
tekstowa - SMS, itp.). 

5. W przypadku uruchamiania stalego dyiuru naleiy sprawdzid ir6dlo przekazywanego 
sygnalu. 

9 6. 

Przekazywanie decyzji lub informacji o charakterze niejawnym naleiy dokonywak na 
zasadach okreilonych w planie operacyjnym, o ktorym mowa w $2 z wykorzystaniem 
tabeli zgloskowania oraz tabeli rozm6wniczej ,,WISLOK-1 ". 

Decyzjq o zakonczeniu dzialania stalego dyhru  wydaje podmiot, kt6ry wydal decyzjq 
o jego uruchomieniu. 

1 .  Odpowiedzialnoii za organizacjq, przygotowanie, li.~nltcjonowanic i szltolenic stalego 
dy2uru ponosi inspektor ds. obronnych. 

2. Inspelctora ds. obronnych zobowiqzujq do opracowania catoici doltumentacji 
obowiqzujqcej w staiym dy2~1rzc oraz utrzymania jej w ciqglcj alttualnoSci. 

3. Koordynowanie procesu przygotowania, organizacji oraz f~lnkcjonowania stalego 

dyiuru powierzam Sekretarzowi Miasta 

Dla zapewnienia moiliwoici uruchomienia stalego dyiuru Burmistrza Miasta Sanoka po 
godzinach pracy, wyznaczam i upowainiam do przyjmowania przekazywanych sygnaiow i 
hasel nakazujqcych jego uruchomienie, osoby pelniqce obowiqzki na stanowiskach 
sluibowych okreilonych w zalqczniku Nr 1 do niniejszego zarzqdzenia. 



1.  Traci moc zarzqdzenie nr PF-13412005 Burmistrza Miasta Sanoka z dnia 20 wrzeinia 
2005r. w sprawie powolania i organizacji stalego dyiuru Burmistrza Miasta Sanoka. 

2. Dokument, o ktorych mowa w ust. 1, z dniem wejicia w iycie niniejszego 
zarzqdzenia, w my21 art. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji 
niejawnych (Dz. U. Nr 182 poz. 1228) znoszq klauzulq i staje sic dokumentem 
jawnym. 

Zarzqdzenie wchodzi w iycie z dniem podpisania. 

dr RTwz 'ci ch tcharczyk 



... 
Burmiyai$J.iasta Sanoka 

z dnia . . .. . .. ..20 13 r. 

Wykaz os6b pelniqcych obowiqzki przyjmowania, przekaqwanych sygnal6w i hasel 
nakazujqcych uruchomienie stalego dyiuru po godzinach pracy unqdu. 
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