Burmistrza Miasta Sanoka

zdnia . A3742- 2014 v

w sprawie ustalenia procedury dotyczacej zachowania i kontroli trwatosci projektow
realizowanych przy udziale funduszy zewngtrznych

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j. Dz. U. z 2013
r., poz. 394 z pozn. zm.) oraz art. 53-58 Rozporzadzenia Komisji Europejskiej (WE)
Nr 1083/2006 z 11 lipca 2006 ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci 1 uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. UE Seria L 210 z 31.07.2006
Z pdzn. sprostowaniami).

§ 1
Przedmiotem procedury jest okreslenie zasad zwigzanych z zachowaniem trwatosci projektow
oraz kontroli ich trwalosci przez Wydzialy Urzedu Miasta oraz jednostki organizacyjne
podlegle Gminie Miasta Sanoka a zaangazowane w realizacje projektéw finansowanych
z funduszy zewnetrznych.

§ 2
Procedura obejmuje nastepujace zagadnienia:
1. Zachowanie trwalosci projektow w sposéb 1 przez okres przewidziany
w poszczegolnych programach, z ktorych sa one realizowane.
2. Monitorowanie trwatosci projektow.
3. Sprawozdawczo$¢ trwalosci projektow.

§3
Ilekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1) Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ przygotowywane w Urzedzie Miasta
lub jednostkach organizacyjnych projekty dofinansowywane z funduszy zewnetrznych,
krajowych lub zagranicznych.

2) Jednostce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ wydzial Urzedu Miasta
lub jednostke¢ organizacyjng.

3) Zachowaniu trwalodci projektu — nalezy przez to rozumieé utrzymanie wskaznikow
produktu i rezultatu danego projektu oraz braku znaczacej modyfikacji, za ktora uznaje
si¢ takie zmiany, ktére naruszalyby jego charakter, warunki realizacji, ktére moga



4)

5)
6)
7)
8)

9)

powodowa¢ uzyskanie nieuzasadnionych korzysci lub zmiany charakteru wlasnosci
infrastruktury powstatej w wyniku realizacji projektu.

Okresie trwatosci projektu — nalezy przez to rozumieé czas przez jaki wskazniki
produktu i rezultatu projektu maja pozostaé utrzymane oraz braku znaczgcej
modyfikacji, za ktora uznaje si¢ takie zmiany, ktore naruszatyby jego charakter, warunki
realizacji, ktére mogg powodowaé uzyskanie nieuzasadnionych korzysci lub zmiany
charakteru wlasnosci infrastruktury powstatej w wyniku realizacji projektu.

Osobie wyznaczonej do monitorowania trwalosci projektu — nalezy przez to rozumieé
osobg wskazang zgodnie z § 4 niniejszego Zarzgdzenia.

Wskaznikach produktu i rezultatu — nalezy przez to rozumie¢ wskazniki produktu i
rezultatu wymienione w projekcie.

Instytucji Zarzadzajacej — nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Zarzadzajaca wskazana
w umowie na realizacje projektu.

Naczelniku jednostki merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydzialu w
Urzedzie Miasta lub osobe kierujaca jednostka organizacyjng.

Wydzial zajmujacy si¢ projektami pomocowymi — nalezy przez to rozumie¢ wydzial
Urzedu Miasta, w ktérego kompetencjach lezy pisanie projektow.

§ 4

1. Najpozniej na 30 dni przed zakonczeniem realizacji projektu naczelnik jednostki
merytorycznej wskazuje¢ osobg¢ wyznaczong do monitorowania trwalos$ci projektu i
powiadamia o swoim wyborze Naczelnika Wydzialu zajmujacy sie projektami
pomocowymi w formie pisemne;j.

2. Osoba wymieniona w ust. 1 otrzymuje, w terminie 7 dni od powiadomienia wymienionego
w ust. 1, od Naczelnika Wydzialu zajmujacy sie projektami pomocowymi:

a)
b)
c)

d)

e)

kopi¢ wniosku o dofinansowanie,

kopie umowy o dofinansowanie,

informacje o formie promocji projektu oraz tablicach pamigtkowych o ile te
informacje nie znajdujg si¢ we wniosku badZ umowie o dofinansowanie.

Wskazniki produktu i rezultatu o ile te informacje nie znajduja sie we wniosku badz
umowie o dofinansowanie.

Informacj¢ o zakazie generowania przychodéw w ramach realizacji i zachowania
trwalosci projektu w okresie jego trwalosci.

3. Odpowiednie informacje dotyczace projektéw realizowanych przed wejsciem w zycie
niniejszego Zarzadzenia zostang przekazane do jednostek merytorycznych niezwlocznie.

4. W

odniesieniu do projektéw realizowanych przed wejsciem w zycie niniejszego

Zarzadzenia Naczelnicy

§5

Zachowanie trwatosci projektu polega na niezmienno$ci nastepujacych elementéw
odnoszacych sig projektu:

liczby etatow, jesli byly przewidziane w projekcie,
wskaznikow produktu,
wskaznikow rezultatu,



wlasnosci produktow projektu.

Jezeli ktorekolwiek z wymienionych wyzej elementdéw ulegng zmniejszeniu osoba wyznaczona
do monitorowania trwalosci projektu sporzadzi pisemne wyjasnienie tej sytuacji i przekaze je
naczelnikowi wydzialu zajmujacego si¢ projektami pomocowymi.

§6

Kontrola trwatosci projektu prowadzona jest pod wzgledem:

Y
2)
3)
4)
3)
6)
7)

I. W

zgodnosci z wymogami zawartymi w dokumentacji programowej,

zgodnosci z umowa o dofinansowanie wraz z zatgcznikami,

zgodnosci z obowigzujgcym prawem wspolnotowym i krajowym,

zgodnosci z harmonogramem rzeczowo-finansowym,

osiggania wskaznikow zakladanych we wniosku o dofinansowanie oraz utrzymania
prawidlowosci podejmowanych dziatan promocyjnych i informacyjnych,
terminowosci sktadania sprawozdan z realizacji projektu.

§7

okresie kontroli trwalosci projektu, osoba wyznaczona do monitorowania trwatosei

projektu, bedzie odpowiedzialna za:

1Y)

2)
3)
4)

5)

6)

7

2. W

Monitorowania wskaznikéw produktu i rezultatu, ktére zostalty wpisane do umowy o
dofinansowanie i utrzymanie ich poziomu oraz przekazywania do Wydziatlu
zajmujacy si¢ projektami pomocowymi co roku informacji pisemnej o stanie
wskaznikow.
Monitorowanie ewentualnego wygenerowanego przychodu w projekcie.
Monitorowanie czy sprzet lub obiekty objete projektem sg oznakowane zgodnie z
zapisami umowy dotyczacymi promocji projektu oraz tablic pamiatkowych.
Monitorowanie stanu technicznego srodkow trwatych, poprzez przeprowadzenie
okresowych przegladow, kontroli lub podjecie innych czynnosci majacych na celu
utrzymanie poprawnego stanu technicznego srodkow trwatych.
Monitorowanie ewentualnych partnerow w projekcie w zakresie wskaznikow,
przychodu, podatku VAT, promocji projektu i sprzetu zakupionego w projekcie.
Zgloszenie w formie pisemnej, na co najmniej 90 dni przed ewentualng zmiana, do
wydzialu zajmujacego si¢ projektami pomocowymi wszystkich proponowanych
zmian projektu majacych wpltyw na jego charakter lub warunki jego realizacji lub
powodujace uzyskanie nieuzasadnionej korzysci lub wynikajgcych ze zmiany
charakteru wlasnosci elementéw infrastruktury albo zaprzestania dziatalnosci
produkcyjnej. Wydzial ten przekaze informacje do Instytucji Zarzadzajacej, ktora
wylacznie moze podjaé¢ decyzj¢ w tej sprawie. Dokonanie jakichkolwiek zmian bez
akceptacji Instytucji Zarzadzajacej skutkowac¢ bedzie koniecznoscia zwrotu czesci
badz calosci otrzymanej kwoty dotacji.
Udzielanie wyjasnien podczas kontroli trwatosci przez instytucje do tego
uprawnione, wspolnie z pracownikami wydziatu zajmujgcego sie projektami
pomocowymi.

terminach wynikajacych z projektu osoba wyznaczona do monitorowania projektu

przekazuje pisemnie informacje zebrane na podstawie ust. 1 naczelnikowi jednostki



merytorycznej a ten przekazuje je naczelnikowi Wydziatu zajmujacego sig¢ projektami
pomocowymi.

§8
Jedli do wydziat zajmujacy sie projektami pomocowymi otrzyma korespondencjg, ktorej tres¢
jest istotna ze wzgledu na kontrole trwatosci projektu, zostanie ona niezwlocznie przekazana
naczelnikowi jednostki merytorycznej do wiadomosci i ewentualnego zastosowania.

§9
1. Sprawozdania z trwalosci projektu przygotowywane sa w wydziale zajmujgcym sie
projektami pomocowymi przez wyznaczona przez naczelnika wydziatu osobg.
2. Osoba wymieniona w ust. 1 zwraca si¢ do naczelnika jednostki merytorycznej o
dostarczenie informacji z § 7 celem przygotowania sprawozdania z trwalosci projektu
wyznaczajgc w tym celu odpowiedni termin.
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