Burmistrza ‘Miasta Sanoka
z dnia .19.03.2Q15.. r.

w sprawie zatwierdzenia Procedury raportowania i monitoringu projektu
System Zielonych Inwestycji SOWA — energooszczedne o$wietlenie uliczne

pn. ,,Modernizacja oswietlenia ulicznego na terenie Miasta Sanoka”

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (jedn.

tekst Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.)

zarzgdzam co nastepuje
§1
W zwigzku z wykonywana umowag nr  142/2014/Wn-09/0A-ES-ZI/D z dnia
26.03.2014 o dofinansowanie w ramach Systemu Zielonych Inwestycji, wprowadzam
Procedure raportowania i monitoringu projektu System Zielonych Inwestycji SOWA —
energooszczgdne oswietlenie uliczne pn. ,Modernizacja oswietlenia ulicznego na terenie

Miasta Sanoka”, stanowiacg zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.
4cq zatg )Szeg

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Burmistrza Miasta Sanoka

z dnia 4‘8032015(

Procedura raportowania i monitoringu projektu
System Zielonych Inwestycji

SOWA — energooszczedne oswietlenie uliczne
pn. ,Modernizacja oswietlenia ulicznego

na terenie Miasta Sanoka”

System wewnetrznej kontroli i zarzagdzania danymi

Sanok. 26.02.2015 Zatwierdzit:

Opracowat: Piotr Bochnia
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| — Wstep

Procedura monitoringu projektu pn. ,Modernizacja oswietlenia ulicznego na terenie Miasta Sanoka” —
system wewnegtrznej kontroli i zarzgdzania danymi.

Procedura dotyczy umowy o dofinansowanie realizacji projektu ,Modernizacja oéwietlenia ulicznego na
terenie Miasta Sanoka”, nr umowy 142/2014/Wn-09/0A-ES-ZI/D z dnia 26.03.2014

Monitoring to proces zbierania, przetwarzania i archiwizowania danych stuzacych do obliczenia wielkosci
redukcji emisji CO2.

Monitoring ma na celu zapewnienie zgodnosci realizacji projektu z zatozeniami i celami wcze$niej
zatwierdzonymi w dokumentach projektowych. Monitorowanie spefnia funkcje wewnetrznej kontroli
realizacji zadan. Realizatorzy, pozyskujac dane ilosciowe i jako$ciowe oraz gromadzac wymagana
dokumentacjg, wykorzystujg ja nastepnie na potrzeby weryfikacji zgodnosci z planem oraz na potrzeby
informacyjne dla ewentualnych kontroli zewnetrznych.

Wewnetrzne procedury raportowania powinny by¢ spéjne z wytycznymi sponsora, co do raportowania
zewnetrznego i pozwalac na czas opracowywac zbiorcze formularze sprawozdawczosci zewnetrznej.
Kontrola ta obejmuje kontrole biezaca, czyli ocene skutecznoéci poszczegdlnych dziatari oraz sposobu
realizacji pracy oraz kontrole koricowa — sprawdzenie czy wytyczone cele zostaly zrealizowane.

Generalnie mozna okresli¢ monitoring jako dokumentowanie realizacji, czyli zbieranie obiektywnych
dowodow potwierdzajgcych poprawne wdrazanie projektu.

Niniejsza procedura monitoringu odnosi sie do projektu realizowanego przez Gmine Miasta Sanocka
w ramach projektu wspétfinansowanego ze srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w ramach Systemu Zielonych Inwestycji (GIS — Green Investment Scheme) SOWA —
energooszczedne oswietlenie uliczne.

Podana nizej procedura jest zgodna z:

1. Zatacznikiem nr 2 do Regulaminu | Konkursu GIS — METODYKA — SOWA Energooszczedne
oswietlenie uliczne;

2. Informacjami nt. wartosci wskaznikéw - wskazniki emisji CO2 do raportowania w ramach
Wspdlnotowego Systemu Handlu Uprawnieniami do Emisji”, ktére sg do stosowania w danym roku
rozliczeniowym, publikowane przez KOBIZE - Krajowy Oérodek Bilansowania i Zarzgdzania Emisjami.
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|| - Pojecia

Przedsiewziecie — projekt pn. ,Modernizacja otwietlenia ulicznego na terenie Miasta Sanoka”.

Raport — Raport z monitorowania wielkoéci redukcji emisji osiagnigtej w roku n*)
(* rok n — poszczegdine lata trwatosci projektu, zgodnie z umowq 0 dofinansowanie przedsiewziecia).

Umowa — 142/2014/Wn-09/0A-ES-ZI/D z dnia 26.03.2014 o dofinansowanie w formie dotacji projektu ze
¢rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony ¢rodowiska i Gospodarki Wodnej w ramach Systemu Zielonych
Inwestycji (GIS — Green Investment Scheme) SOWA — energooszczgdne odwietlenie uliczne

Okres trwatosci projektu — okres petnych 5 lat od daty zakoriczenia realizacji przedsigwzigcia, tj. do
31.12.2019r.

Beneficjent — zgodnie z definicjg z umowy 2 NFOSIGW — Gmina Miasta Sanoka z siedzibe w Sanoku,
ul. Rynek 1, 38-500 Sanok

Osoby odpowiedzialne za monitorowanie i raportowanie — osoby, ktorym beneficjent wskazat na pismie
odpowiedzialno$¢ za nadzér nad catoscia procedury monitoringu dla wskaznikow realizacji przedsigwzigcia,
w tym m.in. za prowadzenie monitorowania, przetwarzania danych i raportowania do Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

(Wzdér pisma Beneficjenta wskazujgcego pracownikom obowiqzki zwigzane z monitoringiem projektu
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury).

Weryfikator — osoba fizyczna lub prawna spetniajgca wymagania Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
2 dnia 17 marca 2009r. w sprawie szczegotowego sposobu weryfikacji audytu energetycznego i czgsci
audytu remontowego oraz szczegdtowych warunkdw, jakie powinny spetnia¢ podmioty, ktérym Bank
gospodarstwa Krajowego moze zlecic wykonanie weryfikacji audytu, a w szczegdlnosci:

— posiadajaca wyzsze wyksztatcenie techniczne, ekonomiczne lub w dziedzinie nauk scistych,

— posiadajaca co najmniej trzyletnig praktyke zawodowg oraz doswiadczenie i dorobek w zakresie
wykonywania, w szczegdlnosci ekspertyz, opini, opracowan studialnych z dziedziny oszczednosci
energii oraz kalkulacji kosztow robét budowlanych,

—  nie wykonywata audytéw energetycznych lub czgsci audytow remontowych wykonywanych dla potrzeb
sporzadzenia wniosku o dofinansowanie w/w projektu,

— nie posiadata powiazan kapitatowych, organizacyjnych lub by¢ zwigzany umowami cywilnoprawnymi
z producentami wyrobow budowlanych i z wykonawcami rob6t budowlanych oraz ich zrzeszeniami
W sposab, ktéry podwazytby obiektywno$¢ dokonywane; weryfikacji,

— nie posiadata powigzan kapitatowych, organizacyjnych lub by¢ zwigzany umowami cywilnoprawnymi
z podmiotami wykonujacymi audyty energetyczne lub czedci audytdw remontowych wykonywanych
dla potrzeb sporzgdzania wniosku o dofinansowanie w/w projektu,

—  nie bedgca w stosunku zaleznosci wobec Beneficjenta, ktorej zostanie powierzone zadanie sprawdzenia
poprawnosci wartosci uzyskanych wskaznikow.

Dowdd wielkoéci zuzycia energii — dokumenty potwierdzajace wielkos¢ zuzycia energii, cO obejmuje:

—  Faktury za zakup nosnika energii;

—  Notatki stuzbowe z odczytu stanu licznikow. Wzoér notatki stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej
procedury;

—  Notatki z wyliczenia zuzycia energii urzadzen nie objgtych projektem a zainstalowanych i wiaczonych
w opomiarowanie systemu objetego projektem. Dowody zuzycia energii powinny obejmowac caty
okres sprawozdawczy. Wzor notatki stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej procedury;
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Il - Wykaz stanowisk odpowiedzialnych za monitorowanie

| raportowanie.

1. Koordynator monitoringu i raportowania projektu - stanowisko ds. eksploatacji | utrzymania oswietlenia
ulicznego — Wydziat Inwestycji i Remontéw Kapitalnych [T1]

Zakres zadan:

— Sporzadzanie zestawien zuzycia energii elektrycznej z rozliczen dostarczanych wraz z fakturami
w formie tabelarycznej w arkuszu kalkulacyjnym;

— sporzgdzanie dowodéw z kazdorazowego odczytu stanu licznikéw, potwierdzonych pisemnie, w formie
notatek stuzbowych;

— sporzadzanie dowodow z obliczen zuzycia energii urzgdzer nie objetych projektem a zainstalowanych
i wigczonych w opomiarowanie systemu objetego projektem, potwierdzonych pisemnie, w formie
notatek stuzbowych;

— przygotowywanie kompletu, potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem, kserokopii faktur za zakup
nosnikow energii, za caty rok kalendarzowy;

— zbieranie i analizowanie danych Zrédtowych;

— wykonanie raportu z monitorowania wielkosci redukcji emisji CO2 osiggnietej w roku sprawozdawczym;

— przeprowadzenie procedury zapytania ofertowego na wybdr Wykonawey weryfikacji Raportu
z monitorowania wielkosci redukcji emisji osiggnietej w roku sprawozdawczym:;

— weryfikacja danych z Raportu poprzez powierzenie sprawdzenia obliczen niezaleznemu
Weryfikatorowi;

— przekazanie Raportu dla NFOSIGW zgodnie z terminami wskazanymi w umowie;

— zabezpieczenie przechowania dokumentacji monitoringu w stanie nienaruszonym przez okres trwatosci
projektu + 2 lata.

2. Pracownik odpowiedzialny za gromadzenie danych zuzycia energii elektrycznej - stanowisko ds.
prowadzenie ewidencji w zakresie wydatkéw budzetowych jednostki — Referat Ksiegowosci Budzetowej
[ FK]

Zakres zadari:

— gromadzenie i przechowywanie oryginatow faktur za zakup noénikdw energii w stanie nienaruszonym
przez okres trwatosci projektu + 2 lata;
— wspotpraca z koordynatorem monitoringu na kazdym etapie procedury monitoringu.

3. Nadzorujacy procedure w zakresie przygotowania materiatéw Zrédtowych - Naczelnik Wydziatu
Inwestycji i Remontow Kapitalnych [TI]
Zakres zadarn:

— Sprawowanie nadzoru nad koordynatorem monitoringu i raportowania projektu w zakresie wykonania
raportu z monitorowania wielkosci redukcji emisji CO2 osiagnietej] w roku sprawozdawczym
w zgodnosci z danymi zrédtowymi.

4. Nadzorujacy procedure w zakresie zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie - Naczelnik Wydziatu
Rozwoju Miasta [TR]

Zakres zadari:
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Sprawowanie nadzoru nad koordynator
raportu z monitorowania wielkosci redukgji

w zgodnoéci z wnioskiem o dofinansowanie.

IV - Opis procedury

em monitoringu i raportowania projektu w zakresie wykonania
emisji CO2 osiagnietej w roku sprawozdawczym

1 Aktualizacja danych
1.1 Zgromadzenie danych Osoba odpowiedzialna:
12, Odczyt licznikéw medidw — zradto: weryfikacja na i?ec;rjynator Sl .
miejscu . . ;
- PR [ I i Niezwtocznie po otrzymaniu
1.3, Falftur\{ za media energetyczne — Zrodfo: ksiggowosc PR
obiektow ’ ‘ Nz
1.4. Ot’)ln?zema zuzycu? energu'urzadzen m‘eopormarlowanych _ nadzorujacy procedure w zakresie
— srodbo: corocznie aktualizowane opisy obiektow przygotowania materiatow rodiowych
; Opracowanie raportu
2.4, Wykonanie raportu z monitorowania wielkosci redukcji Osoba odpowiedzialna:
emisji osiggnigtej w roku n, zgodnie z umowa 0 Koordynator monitoringu
dofinansowanie przedsigwziecia, zgodnie z zatgcznikiem Kiedy:
nr 2 do umowy o dofinansowanie: Metodyka zgodnie z zatacznikiem nr 6
srodto: zestawienie danych, dokumenty Zrédtowe. Nadzor:
22, Odniesienie wynikow osiggnigtych wartosci emisji - nadzorujacy procedurg w zakresie
w roku n w stosunku do scenariusza odniesienia przygotowania materiatéw Zrodtowych,
- nadzorujacy procedure w zakresie
zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie.
3. Weryfikacja raportu z monitoringu i sporzadzenie Opinii z weryfikacji Raportu
z monitorowania za rok n
3.1. Przekazanie Raportu do Weryfikatora raportu (zakres Osoba odpowiedzialna:
obowigzkdw Weryfikatora okresla zatgcznik nr 7) Koordynator monitoringu
3.2. Opinia z weryfikacji Raportu z monitorowania za rok n K'edy:, -
#rodto: raport z monitoringu; format wyjsciowy: Zgodnie z zatacznikiem nr 6
raport z weryfikacji, protokét przekazania Wzor
zatgcznik nr 7
3:3: Sprawdzenie, czy i jak istotne sa odchylenia od
docelowych wartosci emisji — zrédto: linia bazowa, raport
z weryfikacji
3.4, W przypadku stwierdzenia niezgodnosci - odchylen, Osoba odpowiedzialna:
komunikacja z Beneficjentem na pismie, z prosba Weryfikator
o ustosunkowanie sie i korekte Kiedy:
W terminie 14 dni od wezwania
4, Weryfikacja odchyleri wynikajacych z bteddw, braku danych, sytuacji awaryjnych,
niezgodnoéci | innych niepozadanych sytuacji
4.1, Przygotowanie listy odchylen oraz zadan do realizacji i Osoba odpowiedzialna:

harmonogramu.

koordynator monitoringu,
Kiedy:
w terminie 7 dni od wskazania odchylen
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4.2. Identyfikacja przyczyn odchyler — Zrédto: wizje lokalne, Osoba odpowiedzialne:
rozmowy z konserwatorem sieci, konsultacje z Koordynator monitoringu
Weryfikatorem; format wyjsciowy: punkt 4 raportu Weryfikator
Kiedy:
W ciggu 7 dni od otrzymania listy odchylen
Nadzér:
- nadzorujgcy procedure w zakresie
przygotowania materiatéow zrodtowych
5. Ztozenie Raportu z monitoringu do NFOSIGW P
5.1 Przestanie Raportu z monitoringu do NFOSIGW Osoba odpowiedzialna:
koordynator monitoringu
Kiedy:
Zgodnie z zatgcznikiem nr 6
5:2; Wyjasnienia i uzupefnienia do Raportu na wezwanie Osoba odpowiedzialna:
NFOSIGW Koordynator monitoringu,
Weryfikator
Kiedy:
W terminie wyznaczonym przez NFOSIGW
Nadzdr:
- nadzorujacy procedure w zakresie
przygotowania materiatow zrodtowych
- nadzorujacy procedure w zakresie
zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie.
6. Archiwizacja i przechowywanie danych
6.1. Gromadzenie dokumentacji Osoba odpowiedzialna:
zrodto: dokumentacja projektu Koordynator monitoringu
Kiedy:
Na biezgco po uzyskaniu danych
6.2, Przekazywanie dokumentacji do archiwum zgodnie Osoba odpowiedzialna:
z procedurami wewnetrznymi Beneficjenta Koordynator monitoringu
V — Zatgczniki:

Zafacznik nr 1 - Wz6r pisma Beneficjenta, powierzajacego pracownikom obowigzki monitoringu
projektu;

Zatacznik nr 2 - Wzdr notatki stuzbowej z odczytu stanu licznikéw

Zatgcznik nr 3 - Wzor notatki stuzbowej z wyliczenia zuzycia energii urzadzen nie objetych
projektem a zainstalowanych i wigczonych w opomiarowanie systemu objetego projektem;

Zatgcznik nr 4 - Terminy opracowania i przekazania dokumentéw dotyczacych monitorowania
efektu ekologicznego
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Zatacznik nr 1

Wzdr pisma Beneficjenta, powierzajgcego pracownikom obowigzki monitoringu projektu pn.
,Modernizacja oswietlenia ulicznego na terenie Miasta Sanoka”.

SANOK, ARIA .ipenssessssisisisiizine
Pan/Pani
imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe
7 AR eepesnnmneee powierzam pani/panu obowigzki zwigzane z monitoringiem projektu pn.

,Modernizacja o$wietlenia ulicznego na terenie Miasta Sanoka” wspdtfinansowanego z Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, realizowanego w ramach Systemu Zielonych
Inwestycji (GIS — Green Investment Scheme) SOWA — Energooszczedne oswietlenie uliczne, w zakresie:

Koordynatora monitoringu i raportowania projektu /

Pracownika odpowiedzialnego za gromadzenie danych zuzycia energii elektrycznej /
nadzorowania procedurq w zakresie przygotowania materiatéw Zrédtowych /
nadzorowania procedurg w zakresie zgodnosci z whioskiem o dofinansowanie *)

zgodnie z zakresem okreslonym w Procedurze raportowania i monitoringu projektu System Zielonych
Inwestycji SOWA — energooszczedne oswietlenie uliczne pn. ,Modernizacja oswietlenia ulicznego na
terenie Miasta Sanoka” System wewnetrznej kontroli i zarzadzania danymi w dziale IIl - Wykaz stanowisk
odpowiedzialnych za monitorowanie i raportowanie.

podpis pracodawcy

Data i podpis pracownika

*) - (niepotrzebne skreslic)
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Zatacznik nr 2

Wzdr notatki stuzbowej z odczytu stanu licznikéw

Sanok, dn. e
Notatka stuzbowa z odczytu licznika
Imig i Nazwisko 050Dy PrzygOtOWUJGCE] NOTATKE: wuuvvviveiiieiceersceees oo eee oot
LOKANZAC]A TIEZNTKAT ettt ettt et et s e e
T ICR RS ssssinmssmsmsssasimisiivisns tossupsssssssogmerssuammrataens
Biezgcy stan licznika (wraz z jednostkami miary): oo,
Poprzedni stan licznika (wraz z jednostkami miary): oo oo,
Uwagi:

Pieczqtka i podpis osoby przygotowujgcej notatke

Zatagcznik nr 3

Wzdr notatki stuzbowej z wyliczenia zuzycia energii urzgdzeri nie objetych projektem a zainstalowanych i
witgczonych w opomiarowanie systemu objetego projektem

Sanok, dn. v,

Notatka stuzbowa z wyliczenia zuzycia energii urzadzen nie objetych projektem a zainstalowanych i
wiaczonych w opomiarowanie systemu objetego projektem

Imig i nazwisko 0soby PrzygotowujaCe] NOTATKE: w....cu.iweoeeee e

Lokalizacja obwodu na ktdrym zamontowano urzadzenia nie objete projektem:

........................................................................................................................ ||| R T
Moc zainstalowana urzadzen: .........cccooeeveeeveveeceresnn,  CZa8 PrEcy U208 Nt s
e U G BTVBIIT: 5cunsaociosr sy 53505 5505844544554 o ceser 3 e AL SO S
Uwagi:

Pieczqtka i podpis osoby przygotowujqcej notatke

9|Strona



Zatacznik nr 4

Terminy opracowania i przekazania dokumentéw dotyczgcych monitorowania efektu ekologicznego.

Lp. Rok Termin opracowania Termin opracowania opinii Termin przekazania do
sprawozdawczy raportu z osiaggnigtych z weryfikacji wraz z NFOSIGW opracowania
redukcji emisji gazow uwzglednieniem uwag i raportu z osiagnietych
cieplarnianych oraz powstatych niezgodnosci w redukcji emisji CO2 oraz
przekazania Weryfikatorowi danych i raporcie, raportu opinii z weryfikacji
w celu wydania opinii z z osiggnietych redukcji
weryfikacji ; emisji CO2
1. 2014 05.03.2015 25.03.2015 31.03.2015
2, 2015 25.02.2016 20.03.2016 31.03.2016
3 2016 25.02.2017 20.03.2017 31.03.2017
4, 2017 25.02.2018 20.03.2018 31.03.2018
5. 2018 25.02.2019 20.03.2019 31.03.2019
6. 2019 25.02.2020 20.03.2020 31.03.2020
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PROGRAM PRIORYTETOWY:

Zatacznik nr 2 do Regulaminu | konkursu GIS
Metodyka

SOWA - ENERGOOSZCZEDNE OSWIETLENIE ULICZNE

1. Cel opracowania

METODYKA

Celem opracowania jest spéjna metodyka obliczania efektu ograniczania emisji gazéw
cieplarnianych, w wyniku realizadii dziatan z zakresu modernizagji infrastruktury o$wietlenia

ulicznego.

Dodatkowo, metodyka zawiera wytyczne dotyczace monitorowania i weryfikadji tego efektu. W
obliczeniach wielkoéci redukdi emisji CO2 znajduje zastosowanie wskaznik emisyjnosc dla
krajowej sied elektroenergetycznej wyliczany przez Krajowego Operatora Systemu Zielonych
Inwestycji na podstawie , Tool to calculate the emission factor for an electricity system v 02".

2. Zastosowanie

Moder nizacja oswietlenia ulicznego prowadzaca do zmniejszenia zuzycia energii elektrycznej.

3. Podstawowe pojecia

Scenariusz odniesienia (Baseline)

Monitorowanie

Weryfikator

to roczna wielkos¢ emisji gazéw cieplarnianych, jaka
wystepowataby bez realizagji dziatan wymienionych w
p. 2. Dla potrzeb uproszczenia niniejszej metodyki,
zaktada sie, ze scenariusz bazowy odnoszony jest do
obliczeniowego zuzycia energii elektrycznej na
potrzeby o$wietlenia, nie uwzglednia sie np. obnizenia
zuzycia spowodowanego niewtasciwym dziataniem
o$wietlenianp. nie dziatajgce punkty $wietine,

proces zbierania, przetwarzania i archiwizowania
danych stuzgcych do obliczenia wielkosc emisji gazow
cieplarnianych.

rozumie si¢ przez to podmioty, ktore spetniajg
wymagania Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z
dnia 17 marca 2009 r. w sprawie szczegdtowego
sposobu weryfikacji audytu energetycznego i czesci
audytu remontowego oraz szczegdtowych warunkow,
jakie powinny spetnia¢ podmioty, ktérym Bank
Gospodarstwa Krajowego moze zlecaé wykonanie
weryfikagji audytow, aw szczegdlnosci:
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KOsZI

1)

2)

3)

4)

Zatacznik nr 2 do Regulaminu | konkursu GIS
Metodyka

powinny dysponowac odpowiednio
wykwalifikowang kadra, ktora:
a) posiada wyzsze wyksztatcenie techniczne,
ekonomiczne lub w dziedzinie nauk cistych,
b) posiada co najmnigj trzyletnia praktyke
zawodows oraz doswiadczenie i dorobek
w zakresie wykonywania, w szczeg6lnosci,
ekspertyz, opinii, opracowan studialnych
z dziedziny oszczednosci energii  oraz
kalkulacji kosztow rob6t budowlanych;
nie powinny posiadaé powigzan kapitatowych,
organizacyjnych lub by¢ zwiazane umowami
cywilnoprawnymi z producentami  wyrobow
budowlanych i z  wykonawcami  robot
budowlanych oraz z ich zrzeszeniami w sposob,
ktory podwazatby obiektywnos¢ dokonywanej
weryfikagji;
nie powinny wykonywac audytow energetycznych
lub czesci audytéw remontowych wykonywanych
dla potrzeb sporzadzenia wniosku
o dofinansowanie zgodnie z niniejszg metodyka ;
nie powinny posiada¢ powiazan kapitatowych,
organizacyjnych lub by¢ zwigzane umowami
cywilnoprawnymi z podmiotami wykonujacymi
audyty energetyczne lub czesci  audytow
remontowych  wykonywanych dla potrzeb
sporzadzenia wniosku o dofinansowanie zgodnie z
niniejsza metodyka.

Krajowy Operator Systemu Zielonych Inwestydji
zgodnie z Ustawg z dnia 17. lipca 2009 r. o systemie
zarzadzania emisjami gazéw cieplarnianych i innych
substangji (Dz. U. z 18. sierpnia 2009 r. Nr 130 poz.
1070).

4. Oszacowanie emisji i redukcji emisji

Szkic obszaru

W praktyce moze sie zdarzyé, ze modernizowany obszar bedzie zawierat punkty Swietine
nalezace do osobno rozliczanych obszaréw co oznacza, iz niektore obszary rozliczeniowe beda
modernizowane czesciowo. Nie jest to rozwiazanie optymalne, jednakze jest dopuszczalne w
Programie SOWA. Wymaga jednak zastosowania zalecanej metody obliczania oszczednosd
energetycznych, aw konsekwendji takze efektu ekologicznego.
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Rysunek 1 Szkic modernizowanego obszaru, chszary sktadowe i chszary rozliczeniowe (olicznikowane)

Obszar modernizowany M sktada sie z nastepujacych obszar 6w:

M=M: +My' C Mz + (Ma? + Ma2) C Ms

Obszar M1 wchodzi w sktad obszaru modernizacji M w catosci, obszar M.! to czes¢ obszaru
rozliczeniowego M: wchodzaca w skiad obszaru M, obszary Ms' i Ms? to czesci obszaru
rozliczeniowego Mz wchodzace w skiad obszaru M (obszar modernizagji nie musi byé obszarem

spajnym).
Stan obliczeniowy
Tabela 1 Obliczenie oszezednosci ener gii w obszar ze ziozonym z podobszar dw
1 2 3 4 5 6
Mg i Ces pracy ::;gre:li’:;: planhgc\fana plz:ggaia
(kW] (kW] [h] [kWh] (kW] [kWh]
M t1=4024 Ei=M,*t, My Eq
M,'=M; t,=4024 E'=M;™t, My'= My Eq'=Eq
MY 2E
M, ;24024 [ E,~M,*t, M E;
M.’ t,=4024 E'=M,™t, M,' Ep'
2 M 3 E
Ms t;=4024 Es=M3*t; My Ea
M, t:=4024 Es'=M ™t M’ Eqg
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M5’ t;=4024 E =M™ t; Ms Eq
2 My 2 Es
UMA M=33M, E=y3E( M=F3M, E=Y3E

Tabela 1 wypetnia sig w nastepujacy sposob:

Kolumna 1: Catkowite moce M; wszystkich olicznikowanych (niezalemnie roziczanych) obszarow
wchodzacych w catosai lub czeéciowo w sktad projektu modernizacyjnego.

Kolumna 2: W tej kolumnie wpisuje si¢ moce M/ tych punktow Swietinych, ktore podiegaja
modernizagi w danych obszarach olicznikowanych. Informagje wpisywane w kolumnach 1 i 2
powinny pochodzi¢ zinwentaryzadji oéwietlenia dokonanej w audycie.

Kolumna 3: Sandardowy czas pracy oéwietlenia ulicznego przyjety jako 4024 h/ rok. _
Kolumna 4: Zaktadane (teoretyczne) zuzycie energii na danym obszarze E  lub podobszarze E
wyznaczone jako iloczyn zinwentaryzowanych mocy (Kolumna 1 lub Kolumna 2) razy zaktadany czas
pracy (Kolumna 3).

Kolumna 5: Planowana w audyde zredukowana moc My zmodernizowanych punktow $wietlnych.
Moce catkowite w rozliczanych (olicznikowanych) obszarach wyzmacza sie ze wzoru:

n
MMi- 2 (M -1)
i=1
Dia obszaréw modernizowanych w catosc obliczeniate sg oczywiscie zbgdne.
Kolumna 6: Planowana w audydie zredukowana warto$¢ energii zuzywanej do o$wietlenia ulic na
obszarze poddanym modernizacji. Energie catkowita w rozliczanych (olicanikowanych) obszarach
WYZNacza Sie ze WZoru:

n
Ey=E- Zl (B-EX)
':

Tak jak poprzednio dla obszaréw modernizowanych w catosci wyzej wymienione obliczenia sg
oczywisdie zbedne.

Uwaga 1: Wynikowa planowana liczba godzin pracy oéwietlenia moze by¢ mniejsza od 4024 h/rok
tylko wtedy, gdy Projekt modernizadji o$wietlenia zaktada wprowadzenie elektronicznego systemu
sterowania o$wietleniem.

Qumy mocy M i M oraz sumy energii E i E odnoszg sie wytacznie do modernizowanych punktéw
$wietlnych. Planowana oszczedno$¢ mocy wynosi AM =M -1 a planowana oszczedno&t energii
AE=E-E . Planowany efekt ekologiczny to:

AF*0,89 [kgOOy/ kKWh/rok].

5. Monitorowanie wielkosci redukgcji emisji.

San po modernizagji

Stan po modernizacji powinien by¢ monitorowany na podstawie regularnego mierzenia
biezacego zuzycia energii. Wartos¢ ta powinna wynikac z dokumentéw handlowych np. faktur.
Wskazanym by byto aby przy modernizacji oéwietleniaw danym obszarze przeksztatci¢ rowniez
system pomiaru, tak aby catos¢ obszaru modernizowanego objeta byta pomiarem
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bezposrednim, gdyby jednak byto to niemozliwym z technicznych lub ekonomicznych powodow
to nalezy zastosowac metode zaprezentowangw tabela 2.

Tabela 2 Wyznaczenie oszczednosc energii ex post

1 2 3 4 5 6
Zainstalowana | Zai nstalo’w_ana Ef.1ergia Czas pracy Ehergia
moc po moc czesci po 2uzyta po po Moc planowana
modernizagji modernizagi modernizagji | modernizagi plaroad
(kW] (kW] [h] [kWh] (kW] [KWh]
M= My = HEES My | My Eq
'™M'="M; [ E=M, ™t 'ty My'= My Eq'=E4
M, SE, M,
‘M= M, 'Ez "t=E/ M, | My jo
M | CE=EM™t, 't M, Ey'
M 2Ex M
‘Ma= M, 'Es ta='Es/'Ms | M3 Es
My | CEEM™t, 'ts Ms' Es’
'My? | B Mt 'ts M3 Es
¥My YE ¥y
UMA "M=F'M, B35 E M=33M, E=33F,
tebelaz.

Tabela 2 wypetnia sie w nastepujgcy sposdb:

Kolumna 1: Podobnie jak w Kolumna 1 Tabela 1 - catkowite moce "M, wszystkich olicznikowanych
(niezalenie rodiczanych) obszaréw wchodzacych w calosd lub czesciowo w sktad projektu
modernizacyjnego po jego realizagji.

Kolumna 2: Podobnie jak w Kolumna 12 Tabela 1 - w tej kolumnie wpisuje sie moce ‘M, tych
punktow $wietlnych, ktore podiegajg modernizacji w danych obszarach olicznikowanych. Informage
wpisywane w kolumnach 1i 2 powinny pochodzi¢ z powykonawcze) inwentaryzagji o$wietlenia.
Kolumna 3: Pomierzone zuzycie energii na danym obszarze 'E.. W przypadku gdy modernizowany byt
jedynie podobszar 'E! a zuzyde energii nie jest w nim mierzone bezposrednio (co jest zalecane)
wtedy wyznacza sig je jako iloczyn zmodernizowanych mocy ‘M, (Kolumna 2) razy wyliczony czas
pracy tx (Kolumna 7) dia catego roziczanego obszaru ,k”.

Kolumna 4: Wyliczony czas pracy oéwietlenia ulicnego dla rozliczanego obszary wyznaczony jako
iloraz pomierzonej energii ' przez moce po zmodernizowaniu 'Mj czyli te="B/ "My.
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Kolumna 5: Tak jak w Tabela 1 - planowana w audycie zredukowana moc M, zmodernizowanych
punktéw éwietinych. Moce catkowite w rozliczanych (olicznikowanych) obszarach wymacza sie ze
WZoru:

n

My =M - z (MK - M)

i=1
to maczy od catkowitej mocy obszaru sprzed modernizagi odejmuje sig redukcje mocy uzyskang w
podobszarach. Dla obszaréw modernizowanych w catoéd obliczenia te s oczywiscie zbgdne;
Kolumna 6: Tak jak w Tabela 1 - planowana w audycie zZredukowana warto$é energii zuzywanej do
oéwietlenia ulic na obszarze poddanym modernizagi. Energig catkowitg w rozliczanych
(olicanikowanych) obszarach wyznacza sig ze wzoru:

n
Ey= - 21 (- Ex)

to znaczy od catkowitej energii obszaru pomierzonej przed modernizacig odejmuje sie redukcie
energii uzyskang (wyliczong wg. wzoru 'E=M*'t) w podobszarach. Tak jak poprzednio dla
obszaréw modernizowanych w catosd obliczenia te sg oczywisde zbedne.

Uwaga 2: Wynikowa uzyskana liczba godzin pracy o$wietlenia moze byé mniejsza od 4024 h/rok tylko
wtedy, gdy Projekt modernizagi oé$wietlenia zaktada wprowadzenie elektronicznego systemu
sterowania o$wietleniem.

Uwaga 3 Przyjety sposbb wyzmaczania oszczgdnosd energi w obszarach czeéciowo
modernizowanych motywuje do nastepujacych dziatar:

0 Optaca sie traktowac w ten sposdb tylko pojedyncze punkty Swietine,

O Jezeli modernizowany podobszar jest istotng czeécig danego obszaru rozliczeniowego to w
ramach modernizagji nalezy doprowadz¢ do jego osobnego rozliczania, w przeciwnym razie uzyskane
w podobszarze oszczednosc ,rozmywajg sig” w catosc wynikow reszty niezmodernizowanego
podobszaru.

Reeczywista oszczedno$é mocy wynosi A’ M = M -’M a uzyskana oszczedno$t energii A’'E=E-'E.
Osiagniety efekt ekologiczny' to:

AT E 0,89 [kgQO/ KWh/rok]
W prawidtowo zrealizowanym projekcie:

'M=Morazpa’'E2 AEEE-E,
a oo za tym idze rowniez osiggniety efekt ekologiczny powinien by¢ nie mniejszy niz ten
przewidziany w audycie.

Sposdb raportowania

Forma raportu jaki Whioskodawca/ Beneficjent zobowigzany bedzie przygotowywac za kazdy
rok dziatania projektu po jego zakonczeniu, niezbedne dokumenty i obliczenia dokumentujace

' Do wyliczenia efektu ekologicznego wynikajacego z ograniczenia zuzyda energii elektrycznej mierzonej na
granicy bilansowe] zaktadu nalezy stosowac wskaimik emisji 00, dla polskich sieci elektroenergetycznych
wynoszgcy WE = 890 kg/ MWh.
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redukcie emisji nalezy opracowywac zgodnie z Zatgcznikiem 1. Instrukcja sporzadzenia
dokumentacji dotyczacej monitorowaniai raportowania.
6. Wytyczne do weryfikagji

Zgodnie z instrukcjg zamieszczongw Zataczniku 2 Instrukcja weryfikacji rezultatow
monitorowania.

7. Lista Zatacznikéw do Metodyki:

1. Instrukcja sporzadzenia dokumentacji dotyczacej monitorowaniai raportowania;
2. Instrukcjaweryfikagji rezultatéw monitorowania;
3. Formularz ekologiczno-techniczny;
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ZALACZNIK 1 do Metodyki
PROGRAM PRIORYTETOWY:

SOWA - ENERGOOSZCZEDNE OSWIETLENIE ULICZNE

Instrukcja sporzadzenia dokumentacji dotyczacej
monitorowaniai raportowania

Kazdy projekt wymaga wtasciwego monitorowania efektow redukcji wielkosci emisji w
stosunku do poziomu okreslonego w scenariuszu odniesienia. Monitorowanie prowadzone jest
w okresach rocznych. Pierwszy okres koriczy sie wraz z koricem roku kalendarzowego, w
ktoérym rozpoczeta sie eksploatacja projektu. Kolejne okresy zgodne sg z kolejnymi latami
kalendarzowymi.

Monitorowanie wielkosci osiaganej redukgji emisji CO, ma na celu potwierdzenie poprawnosci
zatozen i obliczenie rzeczywistej redukgji emisji 0.

W celu zapewnienia wiasciwego monitorowania, Whnioskodawca przypisze wskazanemu
pracownikowi/ pracownikom odpowiedzialno$¢ za prowadzenie monitorowania, przetwarzania
danych i raportowania. Wskazanie takie nastepuje na pismie. Kopie takiego pisma nalezy
dostarczy¢ do KOSZI/ NFOS GW na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie.

1. Beneficjent zobligowany jest do monitorowania efektu realizacji
projektu realizujgc nastepujace dziatania:

1.1. Zapewnienie wtasciwego opomiarowania ilosci energii elektryczne;
zuzywanej do o$wietlenia ulicznego.

Dla energii elektrycznej —na podstawie faktur za zuzyta energie elektryczna.

Beneficient jest zobligowany do stosowania w pierwszej kolejnosci danych pochodzacych z
oficjalnych rozliczenn handlowych. W przypadku uwzgledniania danych pochodzacych z
urzgdzen pomiarowych nie bedacych urzadzeniami stuzacymi do rozliczen handlowych,
nalezy zapewni¢ zgodno$¢ tych pomiaréw z ustawa z dnia 11 maja 2001 r. Prawo o
miarach —jako pomiaréw w ochronie $rodowiska.

1.2. Gromadzenie dowodéw potwierdzajacych wielko&¢ zuzytej energii
elektrycznej.

Benefigient zobowigzany jest do gromadzenia nastepujacych dowodow:

0 Faktury potwierdzajace zakup energii elektrycznej,

U Dowody odczytu stanu licznikéw potwierdzone pisemnie w formie np. protokotu lub
notatki stuzbowej itp. w przypadku koniecznosci dokonania korekt (np. na koricu lub
poczatku roku).
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Wszystkie dowody maja by¢ tak przechowywane, aby zapewni¢ ich bezpieczeristwo
(przed utrata, zniszczeniem, zagubieniem itp.). Okres przechowywania wynosi: okres
monitorowania+ 1 rok.

13 Obliczanie wielkosai uniknietej, zredukowanej lub ograniczonej
emisji w kolejnych latach.

W kolejnych latach monitorowania projektu, Beneficjent bedzie zobligowany na koniec
kazdego roku (do kornca marca kazdego roku po roku rozliczeniowym), do wypetniania
kolejnych kolumn w Tabeli 2. Zatgcznika 3. Formularz ekologiczno-techniczny.

Obliczeniawielkosdi redukgji emisji osiagnietej w roku n.
2. Raportowanie:

Osoba wyznaczona do monitorowania i raportowania sporzadza raport i poddaje go
weryfikadji, przez niezaleznego weryfikatora.

Raport wraz z Opinia z jego weryfikadji sporzadzonej przez niezaleznego weryfikatora,
Beneficjent dostarcza do KOSZI/ NFOS GN do dnia 31 marca nastepujgoego roku.

Raport nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem znaj dujgcym sie w pkt 4.

3. Zarzadzanie danymi i wewnetrznakontrola obliczen

Beneficjent jest zobowigzany opisac i wprowadzi¢ w zycie prosty system wewnetrznej
kontroli i zarzadzania danymi. System taki moze sig sktada¢ np. z takich elementow jak:

Wykaz 0sdb odpowiedzialnych za monitorowanie raportowanie.

Opis zrédet danych, ktére stanowig dane wejsciowe do monitorowania wraz z podaniem
sposcbu ich pozyskania, analizy i archiwizadji.

Opis sposobu wykonywania obliczef (np. wraz z podaniem narzedzia w postaci arkusza
kalkulacyjnego).

Opis sposobu sprawdzenia obliczen (np. przez niezalezng osobe).

Opis sposobu i terminu opracowaniaraportuz monitorowania.

Opis dziatan, jakie musza zosta¢ podjgte w przypadku stwierdzenia btedéw, braku
danych, sytuadji awaryjnych, niezgodnoéci i innych niepozadanych sytuadji.

W przypadku posiadania certyfikowanego systemu zarzadzania (np. 180 9001 lub IS0
14001), do zarzadzania procesem monitorowania i raportowania Beneficjent powinien
wykorzystacistniejacy system.
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4. Raport zmonitorowania wielkosci redukcji emisji osiagnietej w roku n-—
WZOR

1. Identyfikacja obiektu
1.4, Nazwa wtasciciela obiektu
12. Nazwa prowadzgcego instalacje
13. . Numer REGON
14. Numer NIP
15. Imiei nazwisko osoby do kontaktéw
16. Adres stuzbowy osoby do kontaktéw
17 Numer telefonu i faksu stuzbowego osoby do kontaktow
1.8. E-mail stuzbowy osoby do kontaktow
18. Rok rozliczeniowy

2 Opisdziatalnosci prowadzonej w obiekcie
21. Nalezy poda¢ opis zgodny z projektem, jezeli nie byto zmian w trakcie realizagi
inwestygji.
22, Jezeli byty zmiany w trakcie realizadji, nalezy podaé rodzaj zmian, w miare
mozliwosci uzasadniajgc przyczyne.

3. Zestawienie zuzydi a energii elektrycznej, wyliczenia redukcji emisji.
W ramach raportowania Wnioskodawca wypetnia ponizsza tabele.
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Tabela 1. Obliczenia wielkosci redukcji emisji osiggnietej w roku n.
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4. Opis danych zrédtowych

Nalezy odnotowac z jakich danych zrédiowych korzystano, czy byty to tylko faktury, czy
np. korzystano z podlicznikéw, jakie inne dane wykor zystano do obliczen.

5. Uwagi doraportu

Wszelkie uwagi do raportu.

W sytuacji gdy, wielkos¢ redukdji, ograniczenia lub unikniecia emisji CO; rézni sie o
wiecgj niz 30% od wyliczonej zgodnie z Tabelg 1 Zatgcznika 3. Formularz
ekologiczno-technicznego zataczong do wniosku, nalezy przedstawi¢ uzasadnienie
powstatej réznicy, przedstawiajac stosowne dokumenty i obliczenia pomocnicze oraz
inne, istotne zdaniem Beneficjenta, dowody.

6. Wykaz zatgcznikdw do raportu

Do raportu nalezy dotaczy¢w szczegolnosa:

O Kopiefaktur potwierdzajace ilosci zakupionej energii elektrycznej,
0 Potwierdzone stany licznikow jezeli byty wprowadzane korekty odnosnie zuzycia
energii.

Osoba lub jednostka wykonujgca raport
i obliczenia (data, podpisi pieczatka)

Wihasciciel obiektu

(data, podpisi pieczatka)
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ZALACZNIK 2 do Metodyki

PROGRAM PRIORYTETOWY:

1.

SOWA - ENERGOOSZCZEDNE OSWIETLENIE ULICZNE

Instrukcja weryfikacji rezultatow monitorowania

Cel weryfikacji
Weryfikaga rezultatéw monitorowania ma na celu potwierdzenie kompletnosca
dokumentacji i prawidtowosci kalkulagi wielkosci osigganej redukgi emisji CO;
raportowanej przez Benefigenta w Raporcie z Monitorowania za rok n, sporzadzanym
zgodnie z wymaganiami Zatacznika 1 Instrukcja sporzadzenia dokumentacji dotyczacej
monitorowaniai raportowania.

Sposob przeprowadzenia weryfikagji.

2.1.W ramach weryfikadji, weryfikator:
2.1.1zapoznaje sig ze wszystkimi dokumentami gromadzonymi przez Beneficjenta,
zgodnie z Zatgcznikiem 1 Instrukcja sporzadzenia dokumentacji dotyczacej
monitorowaniai raportowania.

2.1.2.5prawdza, czy przedstawiony przez Beneficjenta raport z monitorowania za rok n
jest zgodny co do formy i zawartosci z wymaganiami Zatgcznika 1 Instrukcja
sporzgdzenia dokumentacji dotyczacej monitorowaniai raportowania.

2.1.3.sprawdza, czy raport zostat sporzadzony przez osobe zgtoszona przez Beneficjenta,
jako osobe odpowiedzialne za prowadzenie monitorowania, przetwarzania danych
i raportowania.

2.1.4.rawdza kompletno$¢ przyjetych przez Benefigenta danych zrodiowych w
postaci np. faktur za zakup nosnikow energii lub zapiséw z odczytéw stanu
licznikow.

2.1.5.Potwierdza poprawne zastosowanie przez Beneficienta wskaznikow emisji dla
energii elektrycznej, dla polskiej sieci elektroenergetycznej obliczanego i
publikowanego przez KOSZI/ NFOSIGW do stosowaniaw danym roku.

2.1.8.Weryfikator, na podstawie danych zrodtowych przedstawionych przez Beneficjenta
dokonuje ponownego przeliczenia raportu z monitorowania za weryfikowany rok
zgodnie z wymaganiami Zatacznika 1 Instrukcja sporzadzenia dokumentacji
dotyczacej monitorowaniai raportowania.
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3. Opiniaweryfikacyjnado Raportuz Monitorowaniazarok n

Na podstawie wynikow weryfikacji w odniesieniu do wymagan punktu 2 powyzsj,
weryfikator sporzadza Opinie z weryfikadji raportu z monitorowaniazarok n.

W opinii, Weryfikator odnosi sig kolejno do punktow 2.1.1 —2.16 niniejszego zatacznika
podajac krotki opis przeprowadzonych czynnosd, sprawdzonych dokumentéw, i
potwierdza brak stwierdzenia niezgodnosci w stosunku do wymagan.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci, komunikuje je Benefigjentowi na pismie, z
prosbg o ustosunkowanie sig i korekte, w terminie 14 dni. Jezeli w wyznaczonym
terminie Benefigent nie odniesie si¢ do stwierdzonych niezgodnosci i w sposob
satysfakcjonujacy nie dokona korekty raportu z monitorowania, Weryfikator przesytado
KOSZI/NFOSGN Raport z weryfikagi wraz ze stwierdzeniem braku mozliwosci
pozytywnej weryfikadji raportu z monitorowania.

Raport z weryfikacji oraz kopia korespondencji pomigdzy Weryfikatorem a
Benefientem w zwiazku z weryfikaca raportu z monitorowania, stanowi zapis z
weryfikacji i jest przekazywana przez Weryfikatora do KOSZI/ NFOS GW, a jego kopia do
Benefigenta.
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