ZARZADZENIE NR 62/2016
BURMISTRZA MIASTA SANOKA
z dnia 12.04.2016r.

W sprawie realizacji zalecer: pokontrolnych RIO

W zwigzku z wystapieniem pokontrolnym Regionalnej Izby Obrachunkowej po
przeprowadzonej w dniach 05.11.2015r do 08.12.2015r. oraz od 04.01.2015r. do
02.02.2016r. kompleksowej kontroli gospodarki finansowej Miasta Sanoka zalecam:

1.

Przestrzega¢ przez wszystkie jednostki organizacyjne  obowigzku
zamieszczania na sprawozdaniach finansowych daty wptywu dokumentu do
punktu poczty nadawczej w Urzedzie Miasta.

Termin realizaciji: na biezaco
Nadzér nad realizacig: Kierownicy Wydziatéw i jednostek organizacyjnych.

Systematycznie kontrolowaé zaptaty zobowigzan podatkowych, wysyta¢ bez
zbednej zwitoki upomnienia w przypadku nieregulowania w terminie podatkow
| optat jak réwniez wystawiaé tytuty wykonawcze po uptywie 7 dni od daty
dorgczenia upomnienia, zgodnie z art.6 §1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r.
O postgpowaniu egzekucyjnym w administracji oraz §9 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 30 grudnia 2015r. w sprawie postepowania wierzycieli
naleznosci pienieznych.

Termin realizacji: na biezaco.

Nadzér nad realizacig: Kierownik Referatu Ksiggowosci Budzetowe;.

W stosunku do wiascicieli nieruchomosci zalegajgcych z zaplatg naleznych
gminie optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, podejmowaé bez
zbednej zwioki dziatania windykacyjne, w tym zmierzajgce do wszczecia
postgpowania egzekucyjnego, wynikajgcego z art. 3a i art.15 §1 ustawy z dnia
17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz §9
rozporzadzenia MF z dnia 30 grudnia 2015r. w sprawie postepowania
wierzycieli naleznosci pienieznych.

Termin realizacji: na biezgco.

Nadzdr nad realizacjg: Kierownik Referatu Ksiegowosci Budzetowe;.

W przypadku ogtoszenia upadiosci dtuznika, zgtaszaé sedziemu-komisarzowi
wierzytelnosci Gminy Sanok w terminach oznaczonych w postepowaniu
0 ogfoszenie upadtosci.

Termin realizacii: terminy oznaczone w postepowaniu o upadtosciowym.
Nadzér nad realizacja: Kierownik Referatu Ksiegowosci Budzetowej.




5.

10.

W sposéb biezgcy od nieterminowo wnoszonych opfat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi nalicza¢ i pobiera¢ odsetki za zwioke w zaptacie
zgodnie z art.53 — art.58 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja Podatkowa
oraz rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005r. w sprawie
naliczania odsetek za zwioke oraz opfaty prolongacyjnej, a takze zakresu
informacji, ktére musza by¢ zawarte w rachunku (Dz.U nr 165, poz. 1373 z pozn.
Zmianami).

Termin realizacji: na biezgco.

Nadzér nad realizacja: Kierownik Referatu Ksiegowosci Budzetowej.

Koszty upomnienia przypisywa¢ w momencie doreczenia upomnienia, zgodnie
z art. 15 §2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji.

Termin realizacji: na biezgco.

Nadzér nad realizacig: Kierownik Referatu Ksiegowosci Budzetowej.

W sposéb biezacy od nieterminowej zaptaty czynszu dzierzawnego
nieruchomosci gruntowych miasta naliczaé¢ i egzekwowaé odsetki za zwioke
zgodnie z art. 481 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny.

Termin realizacji: na biezaco.

Nadzor nad realizacjg: Kierownik Referatu Ksiegowosci Budzetowe;.

Nie dopuszczac¢ do powstawania zobowigzan wymagalnych budzetu, poprzez
dokonywanie wydatkéw budzetowych w wysokosciach i terminach
wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan, stosownie do art. 44 ust.3
pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

Termin realizacji: na biezagco.

Nadzér nad realizacjg: Skarbnik Miasta Sanoka.

W trakcie realizacji zadan inwestycyjnych, nalezy ujmowaé na koncie 080 —
,Srodki trwate w budowie” wszystkie wydatki poniesione w zwigzku z realizacjg
inwestycji, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansoéw publicznych (Dz.U. z 2013r. poz.289)
oraz Zarzgdzenia nr 41/214 Burmistrza Miasta Sanoka z dnia 31 marca 2014r.
W sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont .

Termin realizacji: na biezgco.

Nadzér nad realizacjg: Skarbnik Miasta Sanoka.

Przestrzega¢  przepisbw  Instrukgji Inwentaryzacyjnej  wprowadzone;
Zarzgdzeniem Nr 105/2015 Burmistrza Miasta Sanok z dnia 29 maja 2015r.,
a w szczegolnosci nalezy:



v' na arkuszach spisu z natury zamieszcza¢ dane personalne i popisy 0sdb
odpowiedzialnych materialnie za inwentaryzowane sktadniki majgtkowe,

v' $rodki trwate, wyposazenie i materiaty spisywaé na odrebnych arkuszach
spisu
z natury

Termin realizacji: w trakcie inwentaryzacji.

Nadzor nad realizacjg: Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

Otrzymuia:

1 x Kierownicy Wydziatéw i jednostek organizacyjnych
1 x Kierownik Referatu Ksiegowosci Budzetowe;.

1 x Skarbnik Miasta Sanoka

Do wiadomosci:
1x0R

WOKAT



