Zarzadzenie Nr {12016
Burmistrza Miasta Sanoka
zdn./%:/0.2016 r.

w sprawie zasad udostepniania lub przekazywania informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania w Urzedzie Miasta w
Sanoku.

Na podstawie art. 3 pkt 1 i art. 17 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 352) w zwigzku z art.
31 oraz art. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z
2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
Zarzadzenie okre$la zasady zatatwiania w Urzedzie Miasta w Sanoku spraw
zwigzanych z ponownym wykorzystywaniem informacji sektora publicznego
bedacych w posiadaniu Urzedu.

§ 2.

llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

- ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 352),

- Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Sanoka,

- Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta w Sanoku,

- BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta w
Sanoku,

- komérkach organizacyjnych Urzedu — nalezy rozumie¢ Wydziaty, Urzad Stanu
Cywilnego, Biura, Referaty i samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie Miasta w
Sanoku,

- Naczelnikach Wydziatéw - nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw kierujgcych
Wydziatami Urzedu Miasta lub réwnorzednymi komoérkami organizacyjnymi
Urzedu,

- informacji sektora publicznego — nalezy przez to rozumie¢ kazdg tres¢ lub jej
cze$¢, niezaleznie od sposobu utrwalenia (w postaci papierowej, elektroniczne;j,
dzwiekowej, wizualnej lub audiowizualnej), bedgcg w posiadaniu Urzedu,

- ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego — nalezy przez to
rozumie¢ wykorzystywanie przez osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowos$ci prawnej informacji sektora publicznego,
w celach komercyjnych lub niekomercyjnych, innych niz pierwotny publiczny cel,
dla ktérego informacja zostata wytworzona

§ 3.
1.Udostepnianie lub przekazywanie znajdujacych sie w posiadaniu Urzedu
informaciji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania nastepuje
poprzez:
1) udostepnianie w systemie teleinformatycznym, a w szczegoinosci na stronie
podmiotowej BIP lub w inny sposéb,
2) przekazywanie na wniosek o ponowne wykorzystanie.
2. Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego, zwany
dalej ,Wnioskiem” moze mie¢ postac papierowg lub elektroniczng i winien



spetnia¢ warunki okreslone ustawie.

3. Whioski mozna sktada¢ w Biurze Obstugi Klienta Urzedu lub przestaé do Urzedu
pocztg, faksem, mailem. Wzér Whiosku stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 4.

1.Whioski przed zatatwieniem winny by¢ przekazywane do Sekretarza Miasta,
ktory kieruje je zgodnie z wtasciwoscig rzeczowg do odpowiedniej komorki
organizacyjnej celem zatatwienia.

2 Whioski rejestrowane sg w rejestrze wnioskéw prowadzonym przez Wydziat
Organizacyjny.

3.Przy realizacji wnioskéw zwigzanych z ochrong informac;ji niejawnych
Naczelnicy wspoitdziatajg z Petnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
ktory opiniuje mozliwos¢ udostepniania informacji sektora publicznego.

4 Rejestr, o ktorym mowa w ust. 2 winien zawiera¢ co najmnie;j;
- dane identyfikacyjne wnioskodawcy,
- przedmiot wniosku,
- komérke organizacyjng zatatwiajgcg wniosek,
- sposob i date zatatwienia wniosku,
- inne uwagi dotyczace wniosku.

§5.
1.Naczelnicy Wydziatéw oraz pracownicy samodzielnych stanowisk pracy ponoszg
odpowiedzialno$¢ za udostepnianie lub przekazywanie informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania bedgcych w posiadaniu
kierowanych przez nich komérek organizacyjnych, zgodnie z wtasciwoscig
rzeczowg danej komorki.

2. Naczelnicy organizujg prace podlegtych komérek organizacyjnych w sposéb
gwarantujacy realizacje prawa dostepu do informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania, a w szczegolnosci:

1) kwalifikujg informacje sektora publicznego decydujgc o udostepnieniu ich w
BIP-ie lub w innym miejscu, okreslajac warunki ponownego wykorzystywania
informacji sektora publicznego lub wysokos¢ optaty,

2) wyznaczajg pracownikdbw odpowiedzialnych za udostepnianie lub
przekazywanie informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania oraz przekazanie informacji w tym zakresie do BIP,
przypisujgc te odpowiedzialno$¢ do indywidualnych zakreséw czynnosci
pracownikow,

3) zapewniajg prawidlowg organizacje udostepniania lub przekazywania
informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania oraz
terminowo$S¢ zatatwienia wnioskbw w ramach wiasciwosci rzeczowej
komorki,

4) rejestrujg przed przystapieniem do realizacji wniosek i przekazuja do
Wydziatu Organizacyjnego cato$¢ dokumentacji dotyczgcej wniosku,

5) czynnosci o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 i 2 dokonywane sg w uzgodnieniu z
Redaktorami Wydziatowymi odpowiedzialnymi za zamieszczanie informacji
publicznej w BIP,

3. Do decyzji o odmowie wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informaciji
sektora publicznego oraz do decyzji o warunkach ponownego wykorzystywania
oraz o wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie stosuje sie przepisy



ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

§6
1. Urzad moze natozy¢ optate za ponowne wykorzystywanie lub przekazanie
informaciji sektora publicznego w sposéb lub w formie wskazanej we wniosku,
jezeli jej przygotowanie lub przekazanie wigze sie z poniesieniem dodatkowych
kosztow.
2. Wysoko$¢ optat za ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego
udostepnionej na Wniosek okresla zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§7.

Wykonanie  Zarzadzenia powierzam  kierownikom  wszystkich komérek
organizacyjnych Urzedu Miasta.

§8.

Nadzér nad wykonaniem Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

::l‘;\{jcﬁﬁﬁ RAWNY

s;zgrc%ﬁicja Filis



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nri'f‘.%g /2016
Burmistrza Miasta Sanoka z dn./%10.2016 .

Dane wnioskodawcy lub petnomocnika
(miejscowos¢ i data)

Burmistrz Miasta Sanoka

WNIOSEK
O PONOWNE WYKORZYSTYWANIE INFORMACJI SEKTORA PUBLICZNEGO

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji
sektora publicznego (Dz. U. z 2016 r., poz. 352) prosze o udostepnienie*/ przekazanie*/ okreslenie
warunkéw* informacji sektora publicznego:

Celem ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego jest*:

1/ cel komercyjny

2/ cel niekomercyjny

W dZiatalnoSci (OKreSHE W JAKIE]): wuuweuumn s vavs comiains wis somm.omms os £ 555 vas s 5xiainsivs s fins it s s mums ssnms sme smesmscegmass o ss ses
Prosze o udostepnienie powyzszych informacji w nastepujacej formie*:

T PAPIEIOWE] .. oo oo e e e e e
2/ INNEJ (OKIESHE W JAKIE): .....ei ettt ettt e e e et ae e e e anaeas
oraz w nastepujgcy sposéb udostepnic* :

1/ przestad Na adres POCZEOWY .........ccuiutiiiuiiie ittt iee et ceeere ittt e eeetes eeeebn e e teeneeaeeeenees
2/ przesta¢ na adres poczty elektroNICZNE]: ...........coovviiiiiiii et
3/ winny sSposOb (OKreSHE W jakKi): ........c.oooiiiiiieieee e
W celu umozliwienia realizacji niniejszego wniosku wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych

osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z
2016r. poz. 922 z p6ézn. zm.).

(podpis wnioskodawcy)

* Wiasciwe podkreslic



Burmistrza Miasta Sanoka z dn. 49.-.!@2016 r.

WYSOKOSC OPLAT ZA PONOWNE WYKORZYSTYWANIE INFORMACJI

SEKTORA PUBLICZNEGO
L.p. | Nazwa ustugi Wysokos¢ optlaty
1. Skopiowanie danych na ptyte CD tgcznie z 1zt
kosztem zakupu ptyty
Skopiowanie danych na ptyte DVD fgcznie z 2zt
kosztem zakupu ptyty

2. Sporzadzenie kopii dokumentéw lub danych
w formacie A 4 w wersji czarno-biate;j:

1) jednostronnie, 0,20 zt. za kazdg strone
2) dwustronnie, 0,40 zt. za kazda kartke

3. Sporzadzenie kopii dokumentéw lub danych
w formacie A 3 w wersji czarno-biate;j:

1) jednostronnie 0,30 zt. za kazdg strone
2) dwustronnie 0,60 zt. za kazdg kartke

4, Przesytanie kopii dokumentéw Ilub danych | Wedlug cennika ustug
przesytkg pocztows. Poczty Polskie;.

9. Przesytanie kopii dokumentéw Ilub danych | Wedtug cennika ustug
przesytka kurierska. firm kurierskich

6. Przesytanie kopii dokumentéw lub danych przy | Wedtug cennika ustug
pomocy faksu. operatora telekom.

Optaty ustalone na podstawie $rednich cen zakupu no$nikéw i kosztow poniesionych
przez Urzad Miasta oraz cen ustug operatoréw.




